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PHAN VAN BAN KHAC i
UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOQI i L
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Péc lap - Tw do - Hanh phic
Sb: 7087/QD-UBND Ha Noi, ngay 26 thang 12 nam 2014
QUYET PINH

V& viée cong bd thi tuc hanh chinh thude thim quyén
giai quyét ciia S& Tai nguyén va Méi truong va Uy ban nhan din cip huyén
trén dia ban thanh phé Ha Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOQI

Cin ctr Luat T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26
thang 11 nam 2003;

Cin ct Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 cua
Chinh phu vé kiém soat thu tuc hanh chinh; Cin cir Nghi dinh s 48/2013/ND-
CP ngay 14 thang 5 nam 2013 cua Chinh phii sira doi, bd sung mot s6 diéu cia
cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh;

Cin ctr Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nim 2014 cua Bo
truong Bo Tu phap huéng dan cong bd, niém yét thu tuc hanh chinh va béo céo
vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém soat thi tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cua Giam doc So Tai nguyén va Moi trudng tai TS trinh 6
6744/TTr-STNMT-PC ngay 18 thang 11 ndm 2014 va y Kién ctia S& Tu phap,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy 11 thu tuc hanh chinh ban
hanh méi; 42 thi tuc hanh chinh dwogc stra ddi, bo sung; 04 thii tuc hanh chinh
hity bo thudc thim quyén giai quyét ciia SO Tai nguyén va Mbi trudng Ha Noi
va 01 thu tuc hanh chinh ban hanh méi; 24 thu tuc hanh chinh dugc sira ddi, bd
sung cua Uy ban nhan déan cép huyén trén dia ban thanh phé Ha Noi (c6 phu luc
kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.
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Pi¢u 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam ddc cac So:

Tai nguyén va Moi trudng, Tu phap; Thi trudng cic sé, ban, nganh; Uy ban
nhan dan cac quan, huyén, thi xa; Uy ban nhin dan cac x&, phuong, thi trin va
cac to chirc, c4 nhan c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Nguyén Thé Thao
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PHU LUC
THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO TAINGUYEN VA MOI TRUONG VA UY BAN NHAN DAN
CAP HUYEN TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 7087/0P-UBND
ngay 26 thang 12 nam 2014 cia Chii tich Uy ban nhén ddn thanh pho Ha Néi)

PHAN A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH
I. Danh muc thi tuc hanh chinh thudce thim quyén giai quyét cia Sé
Tai nguyén va Méi trwong thanh phé Ha Ngi.

1. Thi tuc hanh chinh ban hanh méi.

STT MT""TT_"’ g" Tén thi tuc hanh chinh ':/';‘ch tﬁch:f'e':l Ciin ci phap Iy
Tha tuc 1: Thu tuc thim dinh Diéu 11 Quyét dinh sb
nhu cau st dung dit, tham So Tai | 21/2014/Qb-UBND

1 dinh diéu kién giao dat, cho | Dat dai | nguyén va | ngay 20 thang 6 nim
thué dat, cho phép chuyén muc Méi truong | 2014 cua Uy ban nhan
dich str dung dit. Thanh phé.

Thu tuc 2: Pang ky dat dai, tai Diéu 8 Quyét dinh sb
san khac gan lién voi dét. S¢ Tai | 25/2014/QD-UBND

2 Diat dai | nguyén va | ngay 20 thang 6 nim

Mbi truong | 2014 cia Uy ban nhan
dan Thanh phé.
Thu tuc 3: Cong nhan quyén sir Diéu 12 Quyét dinh sb
dung dat, cap Gidy chimg nhan 25/2014/Qb-UBND
d6i véi truong hop t6 chirc st ngay 20 thang 6 nam
dung dat c6 ngudn goc la dét Y s 2014 cua Uy ban nhan
2 A 15w ok A S¢ Tai . . .
do Uy ban nhan dan cap huyén I .. | dan Thanh pho.

3 B . , . | batdai | nguyén va
cap chf) ho gla’dln!], ca nhan Moi trudng
thué dat, giao dat dé thuc hién
du an dau tu xdy dung co s
san xuat, kinh doanh phi néng
nghiép.

Thu tuc 4: Dang ky, cap Gidy So Tai Diéu 18 Quyét dinh s6

4 chirmg nhan quyén st dung dat, | Dat dai | nguyén va | 25/2014/QD-UBND
quyén s6 hitu nha ¢ va tai san Moi truong | ngdy 20 thang 6 nam
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khac gan lién voi dat cho ca
nhan nhan chuyén nhuong
quyén sir dung dét, mua nha &,
cong trinh xdy dung trong cac
du 4an phat trién nhd o (ap
dung v6i dbi twong nhan
chuyén nhugng 13 t6 chirc).

2014 ciia Uy ban nhan
dan Thanh phé.

Thu tuc 5: DPang ky, cap Gidy
chirg nhan quyén sir dung dat,
quyén s6 hitu nha & va tai san
khac gan lién voi dat cho ca

Diéu 32 Quyét dinh sb
24/2014/Qb-UBND

ngay 20 thang 6 nam
2014 ciia Uy ban nhan

nhan nhan chuyén nhuong | . . | 0 1 | gan Thanh phé.
quyén sir dung dét, mua nha &, Dat dai nqL'Jyen‘va
R s A , Moti truong
cong trinh xdy dung trong céc
du 4n phat trién nhd & (ap
dung v6i dbi twong nhan
chuyén nhugng 1a ¢4 nhan).
Thu tuc 6: Xac nhan dang ky Diéu 40 Quyét dinh sb
cho thué, cho thué lai quyén sir So Tai | 25/2014/QP-UBND
dung dét, tai san gin lién v6i | Dat dai | nguyénva | ngay 20 thang 6 nim
dat. Mbi truong | 2014 ciia Uy ban nhan
dan Thanh phé.
Thu tuc 7: Xo6a dang ky cho Diéu 41 Quyét dinh s6
thué, cho thué lai quyén su S¢ Tai | 25/2014/QD-UBND
dung dat, tai san gin lién v6i | Dat dai | nguyénva | ngay 20 thang 6 nim
dat. Mbi trudong | 2014 cia Uy ban nhan
dan Thanh phé.
Thu tuc 8: Gop vbn bang tai Diéu 27 Quyét dinh s6
san gan lién voi dat thué tra S¢ Tai | 25/2014/QD-UBND
tién hang nam. Dit dai | nguyénva | ngay 20 thang 6 nim
Mbi trudong | 2014 cia Uy ban nhan
dan Thanh pho.
Thu tuc 9: Cap lai Gidy phép T Di%@u 27, Diél} 28,
tai nguyén nudc thudc tham . y s s bicu 29 va bicu 34
o e nguyén So Tai . . £
quyen cap phép cua Uy ban miée | nguyén va Nghi dinh  so
nhén dan thanh pho Ha Noi. va Moi truong 20\1/2013/ND—CP
KTTV ngay 27/11/2013 cua

Chinh phu.
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Thu tuc 10: Cap lai Gidy phép Ta biéu 27, Piéu 28,
hanh nghé khoan nudc dudi ) .. | Diéu 29 va Didu 34
A N x oz .| hguyén So Tai . . B
10 dat thudc tham quyen cap phép nude | nauven va Nghi dinh  so
cia Uy ban nhan dan thanh | "0 M%ii'mn 201/2013/ND-CP
phé Ha Noi. &1 ngay 27/11/2013 cua
KTTV . ]
Chinh phu.
Thu tuc 11: Chuyén nhuwong | Tai Diéu 29 Nghi dinh s6
quyén khai thac tai nguyén | nguyén So Tai 201/2013/NDb-CP
11 nuéc thuoc tham quyén cap | nudc | nguyénva | ngdy 27/11/2013 cua
phép cia Uy ban nhan dan va Moi truong | Chinh ph.
thanh phé Ha Noi. KTTV
2. Thi tuc hanh chinh sira ddi, b6 sung.
M4 hé so Linh Co quan
TT Tén tha tuc hanh chinh an cir phap ly
S TTHC én tha tuc hanh chin Vire thye hién Can cwr phap ly
Tha tuc 1: Thu tuc thu hoi Diéu 14 Quyét dinh s6
T-HNO- | dat thuoc thim quyén Uy S¢ Tai | 21/2014/QD-UBND
1 117578- | ban nhan dan Thanh phé. Pat dai | nguyénva | ngay 20 thiang 6 nim
TT Mbi trudng | 2014 cua Uy ban nhan
dan Thanh phd.
Thu tuc 2: Thu tyc giao dat,
ho thué dat déi voi true . . .
; 0 q“j ¢ dAtOIQZOr; mgnﬁ Piéu 15 Quyét dinh sb
n al 1 .
T-HNO- 3125” h%ng anV nimﬁc hcét SoTai | 21/2014/QD-UBND
2 136229- q_?C P Ag, e p Pat dai | nguyénva | ngay 20 thiang 6 nim
trién kinh té - X8 hoi vi loi ich T L .
TT .. R T Mbi truong | 2014 ciua Uy ban nhan
guoc gia, cong cong (chu dau dan Thanh phé
fur d4 duoe xdc dinh trude khi PRo-
thuc hién thu hoi dat).
Thu tuc 3: Thi tuc giao dat,
cho thué dat dbi voi trudng _‘A o
hop duoc giao dat, cho thué Dicu 17:Quyet dinh 50
T-HNO- | [oP CHoC glao cat, ¢ s S&Tai | 21/2014/QD-UBND
dat d&@ duoc giai phong mat . A . . o
3 196592- bang (hodc khong phai giai bat dai | nguyénva | ngay 20 thang 6 nam
TT g Lot g pat g Moi truomg | 2014 caa Uy ban nhan

phéng mit bang) thong qua
hinh thc dau gia quyén su

dung dt.

dan Thanh phd.
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Thu tuc 4: Thu tuc cho phép Pidu 18, Pitu 19
T-HNO- d:uyén muc dich st dung S6 Tai Quyét dinh s0
dat. . .. |21/2014/Qb-UBND
136247- bat dai | nguyén va A ] .
TT Moi truong ngay 20 thmng 6 nam
2014 cua Uy ban nhan
dan Thanh phd.
Thi tuc 5: Thu tuc thu héi
dat cua to chirc (dugc giao
dat khong thu tién s dung
dat, giao dat co thu tién s
dung dit ma tién sir dung dat . .
C(;) r%guén gbe tir ngén gs.eich . Quyet dinh 0
T-HNO- . ] ) i So Tai 21/2014/Qb-UBND
nha nudc hoac thué dat tra .. . . . .
136248- N . . ... .. | batdai | nguyénva | ngay 20 thang 6 nam
77 | Yién hang ndm) bi giai the, Moi trudmg | 2014 caa Uy ban nhan
pha san, chuyén di noi khac, . . .
. < . X dan Thanh pho.
giam hodc khoéng con nhu
cAu su dung dat hodc tu
nguyén tra lai dat hodc hét
han st dung dat nhung
khong dugc gia han.
Thi tuc 6: Thu tuc cbng
nhan, cip Gidy chimg nhan
cho truong hop dang su dung
dat ma chua c6 quyét dinh Diéu 11 Quyét dinh s6
giao dat, cho thué dét cua co So Tai | 25/2014/QD-UBND
quan nha nuéc co thim | Datdai | nguyénva | ngay 20 thiang 6 nim
quyén hodc di co quyét dinh Méi truomg | 2014 cia Uy ban nhan
giao dat, cho thué dat trudc dan Thanh phd.
ngay 01/7/2014 nhung nguoi
sir dung dat, dién tich, hinh
dang thira dat da thay doi.
Thu tuc 7: Thu tuc dang ky,
cap Gidy ching nhan cho t6 Diéu 13 Quyét dinh s6
chiac duoc Nha nudc quyét So Tai | 25/2014/QD-UBND
dinh giao dat, cho thué dat, | Patdai | nguyénva |ngay 20 thang 6 nim
chuyén muc dich st dung dat Mbi trudong | 2014 cua Uy ban nhan

ma khong c6 bién dong vé st
dung dt.

dan Thanh phd.
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Thu tuc 8: Tha tuc cip Gidy
chirng nhan cho nguoi dugc
Ban Quan ly khu cong nghé
cao giao dat, cho thué dat
trong khu céng nghé cao.

DAt dai

So Tai
nguyén va
Moi truong

Diéu 14 Quyét dinh sb
25/2014/Qb-UBND
ngay 20 thang 6 nam
2014 cua Uy ban nhan
dan Thanh phd.

Thu tuc 9: Tha tuc cip Gidy
chirng nhan cho nguoi nhan
chuyén nhuong quyén sir
dung dat hodc thué dat hoic
thué lai dat gan voi két céu
ha ting cta to chirc kinh té,
nguoi Viét Nam dinh cu ¢
nude ngoai, doanh nghiép co
von dau tu nudc ngoai, ca
nhin nudc ngoai dau tu xdy
dung kinh doanh két cau ha
tang khu cong nghiép, cum
cong nghiép, lang nghé.

DAt dai

So Tai
nguyén va
Moi truong

Diéu 15 Quyét dinh sb
25/2014/Qb-UBND
ngay 20 thang 6 nam
2014 cua Uy ban nhan
dan Thanh phd.

10

Tha tuc 10: Thu tuc cip Gidy
chimg nhan cho td chic,
nguoi Vigt Nam dinh cu ¢
nude ngoai, doanh nghiép co
von dau tu nudc ngoai trang
dau gid quyén sir dung dt,
trang d4u thau du 4n co sir
dung dét, trang d4u gia quyén
thué dét (trong d6 dét dua ra
dau gia, ddu thau di duogc
giai phong mit bang va da
xay dyng ha ting k¥ thuat).

DAt dai

So Tai
nguyén va
Moi truong

Diéu 16 Quyét dinh sb
25/2014/QD-UBND
ngay 20 thang 6 nam
2014 cua Uy ban nhan
dan Thanh phd.

11

Thu tyc 11: Thu tuc dang ky,
cap Gidy chimg nhan d6i véi
truong hop tai san gin lién
v6i dat ma chii s¢ hitu tai san
khong dong thoi 1a ngudi co
quyén st dung dat; ding ky
bo sung d6i voi tai san gin
lién v6i dat cua nguoi su
dung dat d& duoc cap Gidy
chirng nhan.

DAt dai

So Tai
nguyén va
Moi truong

Diéu 17 Quyét dinh s6
25/2014/QD-UBND
ngay 20 thang 6 nam
2014 cua Uy ban nhan
dan Thanh phd.
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Tha tuc 12: Tha tuc thuc
hién tach thira hodac hop
thira.

DAt dai

So Tai
nguyén va
Moi truong

Diéu 22 Quyét dinh s6
25/2014/Qb-UBND
ngay 20 thang 6 nam
2014 cua Uy ban nhén
dan Thanh phd.

13

Thu tuc 13: Thu tuc dang ky
bién dong dat dai, tai san gin
lién v&i dét trong cac truong
hop trang ddu gi4 quyén st
dung dat; giai quyét tranh
Chép, khiéu nai, t& céo vé dat
dai; xir Iy hop ddng thé chap,
gop von; ké bién ban dau gia
quyén s dung dat, tai san
gén lién v6i dat dé thi hanh
&n; chia, tach, hop nhét, sap
nhap t6 chic, chuyén doi
cong ty.

DAt dai

So Tai
nguyén va
Moi truong

Diéu 23 Quyét dinh s6
25/2014/QD-UBND
ngay 20 thang 6 nam
2014 cua Uy ban nhan
dan Thanh phd.

14

Thu tuc 14: Thu tyc cép lai
Gidy chimg nhan cho truong
hop nhan chuyén nhuong
quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gin lién véi dat
(dbi voi dit du didu kién
chuyén nhuong).

DAt dai

So Tai
nguyén va
Moi truong

Diéu 24 Quyét dinh s6
25/2014/Qb-UBND
ngay 20 thang 6 nam
2014 cua Uy ban nhan
dan Thanh phd.

15

Thu tuc 15: Thu tuc cip lai
Giay chirg nhan cho truong
hop nhin chuyén quyén st
dung toan bo hodc mot phan
thira dat va tai san gin lién
voi dat bang hinh thirc ting
cho (dbi voi dat du diéu kién
tang cho).

DAt dai

So Tai
nguyén va
Moi truong

Diéu 25 Quyét dinh s6
25/2014/Qb-UBND
ngay 20 thang 6 nam
2014 cua Uy ban nhan
dan Thanh phd.

16

Thu tuc 16: Thu tuc dang ky
gop vén bang quyén sir dung
dat, quyén s hiru tai san gin
lién voi dat.

DAt dai

So Tai
nguyén va
Moi truong

Diéu 26 Quyét dinh s6
25/2014/QD-UBND
ngay 20 thang 6 nam
2014 cua Uy ban nhan
dan Thanh phd.
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Thu tuc 17: Thu tuc cip lai
Giay chirg nhan cho truong
hop nhdn mua ban tai san
gan lién voi dat thué tra tién
hang nam, dat thué lai (trong
khu cong nghigp).

DAt dai

So Tai
nguyén va
Moi truong

Diéu 28 Quyét dinh sb
25/2014/QD-UBND
ngay 20 thang 6 nam
2014 cua Uy ban nhan
dan Thanh phd.

18

Tha tuc 18: Thu tuc cép lai
Giay chimg nhan cho truong
hop nhén chuyén nhuong du
an dau tu ¢ sir dung dat theo
quy dinh cua phép luat.

DAt dai

So Tai
nguyén va
Moi truong

Diéu 29 Quyét dinh sb
25/2014/QD-UBND
ngay 20 thang 6 nam
2014 cua Uy ban nhan
dan Thanh phd.

19

Thu tuc 19: Thu tuc dang ky
bién dong vé str dung dat, tai
san gin lién voi dat do thay
d6i dia gi¢i hanh chinh; thay
d6i dién tich do dac lai; giam
dién tich thira dét do sat 16 tu
nhién; thay d6i vé han ché
quyén sir dung dat; thay doi
vé nghia vu tai chinh; thay
d6i vé tai san gan lién voi dat
(dién tich xay dung, dién tich
sir dung, tang cao, két cau,
cap (hang) nha, cong trinh
xay dung) so véi ndi dung da
ding ky, cdp Gidy ching
nhan.

DAt dai

So Tai
nguyén va
Moi truong

Diéu 30 Quyét dinh s6
25/2014/QD-UBND
ngay 20 thang 6 nam
2014 cua Uy ban nhéan
dan Thanh phd.

20

Thu tuc 20: Thu tuc cip lai
Giay chirg nhan cho truong
hop nguoi sir dung dat, chua
so hiru tai san dugc phép do6i
tén.

DAt dai

So Tai
nguyén va
Moi truong

Diéu 31 Quyét dinh s6
25/2014/QD-UBND
ngay 20 thang 6 nam
2014 cua Uy ban nhan
dan Thanh phd.

21

Thu tuc 21: Thu tuc cip lai
Giay chirg nhan cho truong
hop thay doi cong ning sir
dung tai san gin lién véi dat.

DAt dai

So Tai
nguyén va
Moi truong

Diéu 32 Quyét dinh sb
25/2014/QD-UBND
ngay 20 thang 6 nam
2014 cua Uy ban nhan
dan Thanh phd.
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Thu tuc 22: Tha tuc Xac nhan
thay d6i cho truong hop
chuyén tir hinh thirc thué dét
tra tién hang nim sang thué

Diéu 33 Quyét dinh s6

L ea A Ar 1A . So Tai 25/2014/Qb-UBND
dat tra tién mot lan cho ca o o . , .
22 .. R batdai | nguyénva | ngay 20 thang 6 nam
thoi gian thué hoac tir giao s . .
B . S Moi truong | 2014 cua Uy ban nhan
da}t khong thu tién su dung dan Thanh phé
dat sang hinh thuc thué dat ’
hodc tir thué dat sang giao
dat c6 thu tién sir dung dat.
Thu tuc 23: Thu tuc cip lai Diéu 34 Quyét dinh sb
Gidy chung nhan cho truong S¢ Tai 25/2014/Qb-UBND
23 hop Gidy ching nhan d4 cdp | Dat dai | nguyénva | ngay 20 thang 6 nim
bi 6, nhoe, rach, hu hong. Moi trudng | 2014 cia  UBND
Thanh phé.
Thu tuc 24: Thu tuc cip lai Diéu 35 Quyét dinh s6
Gidy chirng nhan bi mat. SoTai | 25/2014/Qb-UBND
24 Pat dai | nguyénva | ngay 20 thiang 6 nim
Mbi trudong | 2014 cua Uy ban nhan
dan Thanh phd.
Thu tuc 25: Thu tuc cip lai
Giay chirg nhan cho truong
hop c6 nhu ciu d6i Gidy
chimg nhan quyén so hitu
nha ¢, Gidy ching nhan Diéu 36 Quyét dinh s6
quyén s& hitu cong trinh xay So Tai 25/2014/Qb-UBND
25 dung hodc cic loai Gidy | Patdai | nguyénva |ngay 20 thiang 6 nim
chimg nhan d& cdp trudc Mbi trudng | 2014 cua Uy ban nhan
ngay 10 thang 12 niam 2009 dan Thanh phd.
sang loai Gidy ching nhan
quyén st dung dat, quyén so
hitu nha ¢ va tai san khac
gén lién véi dat.
Thu tuc 26: Thu tuc dang ky
thé chdp, x0a diang ky thé = I z
chip béﬁg quyén sﬁgdlii]g dat .. Dicu 37.Quyet dinh 50
s N S¢ Tai 25/2014/Qb-UBND
va tai san thudc s¢ hitu cua . A s . , <
26 minh gén lidn véi dit hodc bat dai | nguyénva | ngay 20 thmng 6 nam
) Moi truong | 2014 cia Uy ban nhan

thé chap bang tai san thudc so
hitu cia minh gan lién véi dét
thué phu hgp véi phép luét.

dan Thanh phd.




12 CONG BAO/S 16+17/Ngay 21-01-2015
Thi tuc 27: Thi tuc x0a Diéu 38 Quyét dinh s6
dang ky gop von bing quyén S6Tai | 25/2014/QD-UBND
27 st dung dat, quyén s& hitu | Ditdai | nguyénva | ngdy 20 thing 6 nim
tai san gan lién v6i dat. Mbi trudng | 2014 caa Uy ban nhan
dan Thanh phd.
Thu tuc 28: Thi tuc Xac nhan Diéu 39 Quyét dinh sb
thay ddi cho truong hop gia S¢ Tai | 25/2014/QD-UBND
28 han st dung dit ngodi khu | Datdai | nguyénva | ngdy 20 thang 6 nim
cong nghé cao. Moi truong | 2014 cia  UBND
Thanh phé.
Thu tuc 29: Tha tuc Xac nhan Diéu 42 Quyét dinh s6
thay d6i cho truong hop dinh SoTai | 25/2014/Qb-UBND
29 chinh noi dung ghi trén Gidy | Ditdai | nguyénva |ngay 20 thang 6 nim
chirng nhan da cap co sai sot. Mbi truong | 2014 caa Uy ban nhan
dan Thanh phd.
Thu tuc 30: Phé duyét Bé an Luat Khoang san sb
dong ctra mo khoang san. 60/2010/QH12 ngay
, So Tai 17/11/2010; Thong tu
Khoang R p
30 sin nguyénva | so 16/2012/TT-BTNMT
Moi truong | ngay 29/11/2012 cua
Bo Tai nguyén va Moi
truong.
Tha tuc 31: Thim dinh san Luat Dat dai 2013;
phim Po dac va Ban d6. Quyét dinh s0
Po dac S¢ Tai 54/2010/Qb-UBND
31 vaban | nguyénva | ngay 19/11/2010 va sb
dd Méi truomg | 45/2013/QD-UBND
ngay 17/10/2013 cua
UBND Thanh phé.
Thia tuc 32: Tham dinh Hb . .
SO Cép‘ Giay phép hOE'lt dong Quyet dinh 50
. SR .| 54/2010/QD-UBND
T-HNO- | bo dac va Ban do6 (bao gom: | Po dac Sé Tai . 2
Z e ek . s ~_ . | ngay 19/11/2010 va so
32 111942- | Cap moi Giay phép ‘hoat va l?an nguyen va 45/2013/QP-UBND
TT101 dong Po dac va Ban d6 va do Moi truong

b6 sung Gidy phép hoat dong
Do dac va Ban do).

ngay 17/10/2013 cua
UBND Thanh phé.
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Thu tuc 33: Cép Gidy phép
thim do nuéc dudi dat déi

Piéu 14, biéu 18,
Piéu 19, bidu 20,

Tai X N
VGi cong trinh ¢O luu lugng nauven So Tai bieu 21, bicu 28,
dudi 3000m*/ngay dém. gy 018 1 pidu 29 va Pidu 30
33 nudce nguyen va . ) £
Vi Mbi true Nghi dinh  s0
TV OLIIINE 1 901/2013/ND-CP
ngay 27/11/2013 cua
Chinh phu.
Thu tuc 34: Cép Gidy phép Piéu 16, Diéu 18,
khai thac, sir dung nude dudi Tai Piéu 19, bidu 20,
dat dbi véi cong trinh ¢6 luu naUvAn So Tai biéu 21, bidu 28,
X o 3 3
lugng  dudi  3000m¥ngay | "o ~ I pidu 29 va Pidu 31
34 A nurdc nguyén va ) . x
dém. va MBI truc Nghi dinh  so
n
TV TUONE 1 201/2013/ND-CP
ngay 27/11/2013 cua
Chinh phu.
Thu t : Cip Gily phé . :
i e 35: Cap Giay phep Pidu 16, Didu 18,
khai thac, su dung nude mat N 2
cho si A 10 hia Tai biéu 19, biéu 20,
nucf))i tj? Xut?l” nOI}g nrf%‘ 11¢P’ nguyén Sé Tai Bicu 21, Dicu 28,
one Ty san vor ) ngty 08 Ipidu 29 va Pidu 32
35 lvong dudi 2m*/gidy; d€ phat | nudc nguyén va Nghi dinh <6
A 7. A A < ’ A MA- t \ < -
dl@fl. vo1 cong sudt 12}p may va 01 trudng 201/2013/NB-CP
duédi 2.000kw; cho cac muyc | KTTV . ]
, L. .. ngay 27/11/2013 cua
dich khac voi Iuu luong dudi Chinh phi
50.000m/ngdy dém. Sl
Thu tuc 36: Cap Gidy phép Piéu 16, Diéu 18,
xa nudc thai voi luu lugng Tai Piéu 19, bidu 20,
dudi 30.000m*/ngay dém dbi ] ... |bitu 21, biéu 28,
.. . ae A nguyén So Tai N el
véi hoat dong nudi trong g .. | bieu 29 va biéu 33
36 , , ) ] .. .| mnudc nguyén va . . £
thuy san; xa nudc thai voi va Mbi true Nghi dinh  sO
01 truon:
lwu lwong dusi | | o £ 1201/2013/ND-CP
3.000m*/ngay dém dbi véi ngay 27/11/2013 cua
cac hoat dong khac. Chinh phu.
T\hu tuc ?;7: Cap G1a,y pheP Talﬁ s Pidu 36 Luit Tai
hanh nghé khoan nudc dudi | nguyén So Tai ) ] p
37 dat c6 quy mo vira va nho nuoc | nguyénva | eoyem  muot. S50
qauy ' \ YR Ve 117/2012/QH13  ngay
va Mo1 truong

KTTV

21/6/2012.




14 CONG BAO/S 16+17/Ngay 21-01-2015
Thi tuc 38: Gia han, diéu biéu 16, Ditu 18,
chinh Gidy phép thim do Pidu 19, Diéu 20,
nude dudi dat dbi voi cong | Tai biéu 21, Pidu 22,
trinh ¢6 lwu luong dudi| nguyén SoTai | bieu 23, Diéu 28,
38 3000m*ngay dém. nudc | nguyénva | Didu 29 va Piéu 30
va Maéi truomg | Nghi dinh  s6
KTTV 201/2013/Nb-CP
ngay 27/11/2013 cua
Chinh phu.
Thi tuc 39: Gia han, diéu biéu 16, Ditu 18,
chinh Gidy phép khai théc, Pidu 19, Diéu 20,
st dung nudc dudi dat d6i| Tai biéu 21, Pidu 22,
vGi cong trinh ¢O luu lugng | nguyén So Tai Piéu 23, Diéu 28,
39 du6i 3000m*/ngay dém. nuée | nguyénva | Pidu 29 va Pidu 31
va Maéi truomg | Nghi dinh  s6
KTTV 201/2013/Nb-CP
ngay 27/11/2013 cua
Chinh phu.
Thu tuc 40: Gia han, diéu N "
chinh ‘Gir?iy phép khai théc, Dfu 16, Dfu 18,
sa dung nudc mit cho san . thu 19, Dfu 20,
XUt ﬁ()ng nghip .nu()i trong Ta . D1§u 21, Dl?u 22,
R = | nguyén S& Tai bicu 23, bicu 28,
thuy san voi luu lugng dudi , Ay A C A
40 3, - 2 e .. | nudc nguyénva | biéu 29 va biéu 32
2m’/giday, dé phat dién véi ) . . . £
cong su 4 lép may  duéi va Moi truong | Nghi dinh  so
, , KTTV 201/2013/Nb-CP
2.000kw cho cac muc dich . ,
. . .. ngay 27/11/2013 cua
khac véi luu lugng dudi . ,
50.000m*/ngay dém. Chinh ph.
Thi tuc 41: Gia han, diéu Diéu 16, Diéu 18,
chinh Gidy phép xa nudc Pidu 19, Diéu 20,
thii v6i luu luong dudi| Tai bidu 21, Diéu 22,
30.000m*/ngay dém dbi voi | nguyén S¢Tai | biéu 23, Diéu 28,
41 hoat dong nudi trong thuy | nudc nguyénva | Didu 29 va Piéu 33
san; xa nudc thai voi luu va Moi truong | Nghi dinh  sb
luong dudi  3.000m°ngay | KTTV 201/2013/ND-CP
dém dbi v6i cac hoat dong ngay 27/11/2013 caa
khac. Chinh phu.
Thi tuc 42: Gia han, didu | Tai .. |Didu 36 Luat Tai
. 1 L A A So Tai . i p
42 chinh Giay phép hr?mh nghé | nguyén nguyén v nguyén  nudc SO
khoan nudc dudi dat c6 quy | nude va Moi truomg 17/2012/QH13  ngay
mo vira va nho. KTTV 21/6/2012.
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3. Tha tuc hanh chinh hiy bé.
M3 hd so . . Linh Co quan
TT Tén tha tuc hanh chinh an cir phap ly
S TTHC én tha tuc hanh chin Vire thure hién Cin ctr phap ly
Thu tuc 1: X&c nhan thay Quyét dinh s6
T-HNO d6i cho truong hop chuyén So Tai | 25/2014/Qb-UBND
1 150443-TT muc dich sir dung dat d6i | Datdai | nguyénva |ngay 20 thang 6 nim
Véi truong hop khong phai Mbi truong | 2014 caa Uy ban nhéan
xin phép. dan Thanh phd.
Tha tuc 2: Thdm dinh hd Luat Pat dai 2013;
so quyét todn cong trinh Quyét  dinh s
an pham D a Ba 4/2010/QD-UBND
T-HNO- Sein pham Po dac va Ban Po dac So Tai 5 / 010/Q )
) 112095 do. VA Ban NOUVEN VA ngay 19/11/2010 va so
B Y Mg“i' Y2 1 452013/QD-UBND
1 n
© OLTUONE | ngay 17/10/2013 cia
Uy ban nhin dan
Thanh phé.
Thi tuc 3: Bo sung noi Luat Dat dai 2013;
dung Giay phép hoat dong Quyét dinh 5O
T-HNO- Po dac va Ban do. Po dac So Tai 54{2010/QD—UBN[\) )
\ oo ~_ . | ngay 19/11/2010 va so
3 112082- va Ban nguyen va
TT102 dd Mbi truomg | +>/2013/QD-UBND
& | ngay 17/10/2013 cia
Uy ban nhin dan
Thanh ph
Tha tuc 4: Thdm dinh hd Luat Pat dai 2013;
so nghiém thu cong trinh, Quyét dinh 5O
T-HNO- Sein pham Do dac va Ban Do dac S& Tai 54{2010/QD—UBN[\) )
4 112001 do. VA Ban nguyén v ngay 19/11/2010 va so
- a
\ 45/2013/Qb-UBND
TT105 do Moi truong Q

ngay 17/10/2013 cua
Uy ban nhin dan
Thanh ph
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I1. Thi tuc hanh chinh thude thim quyén giai quyét ciia Uy ban nhan

dan cap huyén:

1. Thi tuc hanh chinh méi ban hanh.

M4 ho so Linh Co quan
TT Tén thi tuc hanh chinh an cir phap ly
S TTHC °n thtt tue vue thwe hién Cén ctr phap Iy
Tha tuc 1: Thu tuc kiém Luat D4t dai 2013;
tra, thim dinh va nghiém Quyét  dinh s
thu ban db. Do d 54/2010/QD-UBND
o dac . \
1 VA Bén UBND ngay 19/11/2010 va so
P cép huyen | 45/2013/QD-UBND
ngay 17/10/2013 cua
Uy ban nhan dan
Thanh ph
2. Thii tuc hanh chinh sira ddi, b6 sung.
M4 ho so Linh Co quan
TT Tén tha tuc hanh chinh an cir phap ly
S TTHC én tha tuc hanh chin Vire thue hién Cin ctr phap ly
Tha tyc 1: Thi tyc thu hdi Diéu 13 Quyét dinh sb
T-HNO- | dit thuoc thdm quyén cia UBND | 21/2014/QD-UBND
1 134120- | Uy ban nhan dan cip | Dét dai . i ngay 20 thang 6 nim
TT | huyén. Cap huyén | 5614 cia Uy ban nhan
dan Thanh phd.
Thu tyc 2: Dang ky dét dai, Diéu 29 Quyét dinh sb
tai san gan lién voi dat. UBND | 24/2014/QD-UBND
2 Dit dai . i ngay 20 thang 6 nim
cap huyén 2014 cia Uy ban nhan
dan Thanh phd.
Thi tuc 3: Cap Gidy chimg Diéu 11 Quyét dinh sb
nhan lan dau cho ho gia UBND | 24/2014/Qb-UBND
3 dinh, ca nhan dang sir dung | DAt dai . | ngay 20 théng 6 nim
dét, so hiru tai san gin lién cap huyén 2014 cia Uy ban nhan
Vi dat. dan Thanh phd.
Thi tuc 4: Cap Gidy chimg Diéu 31 Quyét dinh sb
nhan cho nguoi mua nha & UBND 24/2014/Qb-UBND
4 cii thugc s¢ hitu nha nudc | Dat dai ngay 20 thang 6 nim

theo Nghi dinh s6

34/2013/ND-CP.

cap huyén

2014 cia Uy ban nhan
dan Thanh phd.
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Thi tuc 5: Tha tuc Ccép
Gidy ching nhian cho
nguoi mua nha ¢ tai dinh
cu la ho gia dinh, ca nhan.

DAt dai

UBND

cap huyén

Diéu 33 Quyét dinh sb
24/2014/QD-UBND
ngay 20 thang 6 niam
2014 cia Uy ban nhan
dan Thanh phd.

Tha tuc 6: Tha tuc cép
Gidy chung nhan cho ho
gia dinh, ca nhan nhan
chuyén nhuong quyén st
dung dat va quyén so hitu
nha chung cu mini do ca
nhan, ho gia dinh dau tu
xay dung.

DAt dai

UBND

cap huyén

Diéu 34 Quyét dinh sb
24/2014/QD-UBND
ngay 20 thang 6 nim
2014 cia Uy ban nhan
dan Thanh phd.

Tha tuc 7: Tha tuc chuyén
muc dich s dung dat cho
ho gia dinh, c& nhan dang
sir dung dat ma chua dugc
cap Gidy ching nhan.

DAt dai

UBND

cap huyén

Diéu 41 Quyét dinh sb
24/2014/Qb-UBND
ngay 20 thang 6 nim
2014 cia Uy ban nhan
dan Thanh phd.

Tha tyc 8: Tha tuc chuyén
muc dich s dung dat cho
ho gia dinh, c& nhan dang
st dung dat ma da duogc
cap Gidy ching nhan.

DAt dai

UBND

cap huyén

Diéu 42 Quyét dinh sb
24/2014/Qb-UBND
ngay 20 thang 6 nim
2014 cia Uy ban nhan
dan Thanh phd.

Thu tuc 9: HO gia dinh, ca
nhan chuyén tir hinh thirc
thué dat tra tién hang nim
sang thué dit tra tién mot
lan hodc tir thué dat sang
giao dat ¢6 thu tién sir dung
dat.

DAt dai

UBND

cap huyén

Diéu 69 Quyét dinh sb
24/2014/QD-UBND
ngay 20 thang 6 nim
2014 cia Uy ban nhan
dan Thanh phd.

10

Thu tuc 10: Chuyén doi
quyén s dung dit nong
nghiép cua ho gia dinh, ca
nhan dé thyc hién “dén
dién @d6i thua” dat nong
nghiép.

DAt dai

UBND

cap huyén

Diéu 63 Quyét dinh sb
24/2014/QD-UBND
ngay 20 thang 6 nim
2014 cia Uy ban nhan
dan Thanh phd.

11

Thi tuc 11: Chuyén doi
quyén st dung dat nong
nghiép cho ho gia dinh, ca

DAt dai

UBND

cap huyén

Diéu 64 Quyét dinh sb
24/2014/Qb-UBND
ngay 20 thang 6 nim
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nhan ma khéng thudc
truong hop “don dién déi
thira”; Chuyén nhugng, cho
thué, cho thué lai, ké thira,
taing cho, gop von bing
quyén sir dung dat, quyén
so hitu tai san gin lién véi
dat; chuyén quyén sir dung
dat, quyén so hiru tai san
gén lién vai dat cia vo hodc
chong thanh ciia chung vo
va chong.

2014 cia Uy ban nhan
dan Thanh phd.

12

Thu tuc 12: Xoa dang ky
cho thué, cho thué lai, gop
vén bang quyén st dung
dét, quyén so hitu tai san
gan lién v6i dat cho ho gia
dinh, ca nhan.

DAt dai

UBND

cap huyén

Diéu 65 Quyét dinh sb
24/2014/QD-UBND
ngay 20 thang 6 nim
2014 cia Uy ban nhan
dan Thanh phd.

13

Thu tyc 13: Cap Gidy ching
nhan cho hd gia dinh, ca
nhan chuyén quyén sir dung
dat, quyén so hiru tai san
gan lién voi dat trude ngdy
01/7/2014 ma bén chuyén
quyén dd dugc cip Gidy
chimg nhan nhung chua
thuc hién tha tuc chuyén
quyén theo quy dinh.

DAt dai

UBND

cap huyén

Diéu 66 Quyét dinh sb
24/2014/QD-UBND
ngay 20 thang 6 nim
2014 cia Uy ban nhan
dan Thanh phd.

14

Thi tuc 14: Dang ky bién
dong quyén st dung dit,
quyén s¢ hitu tai San gin
lien v6i dat trong cac
truong hop giai quyét tranh
Chép, khiéu nai, t& céo vé
dét dai; xtr Iy ng hop dong
thé chap, gop von; ké bién,
d4u gia quyén sur dung dit,
tai san gin lién voi dat dé
thi hanh an; thoa thuan hop

DAt dai

UBND

cap huyén

Diéu 67 Quyét dinh sb
24/2014/QD-UBND
ngay 20 thang 6 nim
2014 cia Uy ban nhan
dan Thanh phd.
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nhat hodc phan chia quyén
st dung dat, tai san gin
lien voi dat cia ho gia
dinh, cta vo va chong, cua
nhoém ngudi st dung dat.

15

Thi tuc 15: Dang ky bién
dong vé s dung dat, tai
san gén lién v6i dat cua ho
gia dinh, cd nhén do thay
d6i thong tin vé nguoi
dugc cip Gidy chirg nhan;
giam dién tich thira dat do
sat 16ty nhién; thay ddi vé
han ché quyén sir dung dat;
thay d6i vé nghia vu tai
chinh; thay ddi vé tai san
gan lién v6i dat so véi nodi
dung d4 dang ky, cap Gidy
chirng nhan.

DAt dai

UBND

cap huyén

Diéu 68 Quyét dinh sb
24/2014/QD-UBND
ngay 20 thang 6 nim
2014 cia Uy ban nhan
dan Thanh phd.

16

Thu tuc 16: Pang ky xac 1ap
quyén st dung han ché thira
dat lién ké sau khi dugc cap
Giy chimg nhan 1an dau va
dang ky thay dbi, cham dit
quyén st dung han ché thira
dat lién ké d6i voi ho gia
dinh, ca nhan.

DAt dai

UBND

cap huyén

Diéu 70 Quyét dinh sb
24/2014/QD-UBND
ngay 20 thang 6 nim
2014 cia Uy ban nhan
dan Thanh phd.

17

Tha tuc 17: Gia han sir
dung dét cho ho gia dinh, ca
nhan sir dung dat ngoai khu
cong nghé cao, khu cong
nghi€p, cum cong nghiép.

DAt dai

UBND

cap huyén

Diéu 71 Quyét dinh sb
24/2014/Qb-UBND
ngay 20 thang 6 nim
2014 cia Uy ban nhan
dan Thanh phd.

18

Tha tuc 18: Xac nhan tiép
tuc sa dung dat nong
nghiép cua ho gia dinh, ca
nhan khi hét han s dung
dat dbi voi trudng hop co
nhu cau.

DAt dai

UBND

cap huyén

Diéu 72 Quyét dinh sb
24/2014/Qb-UBND
ngay 20 thang 6 nim
2014 cia Uy ban nhan
dan Thanh phd.
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Thi tuc 19: Tach thira hodc Diéu 73 Quyét dinh sb
hop thira dit cho ho gia ’ UBND 24/2014/Qb-UBND
19 dinh, c& nhén. bat dai . . ngay 20 thang 6 nim
cap huyén 2014 cia Uy ban nhan
dan Thanh phd.
Thu tuc 20: Thu tuc xac
nhan thay ddi cho ho gia
d\lr]h’ ca nhan dang ky the Diéu 42 Quyét dinh sb
chap, dang ky thay 46i ndi 24/2014/QD-UBND
dung thé chap da dang ky, . UBND . i 3
20 N 4z ; bat dai , ngay 20 thang 6 nam
x0a dang ky theé chap, stra cap huyén 2014 cita Uy ban nhan
chira §ai s’()t nff)i dung ‘déng dan Thanh phé
ky thé chap bang quyén st '
dung dit, tai san gin lién
véi dat.
Thu tuc 21: Tha tuc thyuc
hién xac nhan thay déi cho
truong hop diang ky thé Diéu 74 Quyét dinh sb
chip, dang ky thay d6i noi ’ UBND | 24/2014/Qb-UBND
21 dung thé chap da dang ky, | Dat dai . . ngay 20 thang 6 nim
x6a ding ky thé chap, sira cap huyén 2014 cia Uy ban nhan
chira sai sot ndi dung dang dan Thanh phd.
ky thé chip bang nha &
hinh thanh trong tuong lai.
Tha tyc 22: Tha tuc cép Diéu 76 Quyét dinh sb
d6i Gidy ching nhan cho ’ UBND | 24/2014/QB-UBND
22 ho gia dinh, ca nhan. bat dai . . ngay 20 thang 6 nim
Caphuyén 19014 cia  UBND
Thanh phé.
Tha tyc 23: Tha tuc cép Diéu 77 Quyét dinh sb
Gidy ching nhan do bi mat ’ UBND | 24/2014/QD-UBND
23 cho h gia dinh, c& nhéan. bat dai . X ngay 20 thang 6 nim
Caphuyén 19014 cia  UBND
Thanh phé.
Tha tuc 24: Tha tuc dinh Diéu 78 Quyét dinh sb
chinh Gidy ching nhan cho ’ UBND 24/2014/Qb-UBND
24 ho gia dinh, ca nhan. bat dai ngay 20 thang 6 nim

cap huyén

2014 caa
Thanh phé.

UBND
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PHAN B: NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SO TAINGUYEN VA MOI TRUONG VA UY
BAN NHAN DAN CAP HUYEN TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI.

I. Noi dung thii tuc hanh chinh thudc thim quyén giii quyét cia Sé
Tai nguyén va Méi trwong thanh pho Ha Ngi.

Linh vuc dét dai

1. Tha tue: Thu tuc thim dinh nhu ciu st dung dat, tham dinh diéu kién
giao dat, cho thu¢ dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat.

a. Trinh tw thwce hién:

- Chu déu tu thuc hién cac dy an khong phai cip Gidy chimg nhan dau tu
hodc chép thuan dau tr ndp ho so tai S& Tai nguyén va Moéi trudng Thanh phé
Ha Noi (s6 18, phd Huynh Thuc Khang, quan Ddng Pa, thanh phé Ha Noi) - lay
phiéu nhan va hen tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Trong 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 18, S¢ Tai nguyén
va Moi truong giri hd so tham dinh nhu cau s dung dat dén cac nganh;

- Sau 15 ngay lam viéc, cac so, nganh giri y kién tham dinh nhu cau st
dung dat cho S¢ Tai nguyén va Moi truong;

- Trong 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du cac ¥ kién cta cac so, nganh,
S& Tai nguyén va Moi truong tong hop cac ¥ kién thim dinh nhu cau sir dung dat
cta cac S, nganh va ¢ vin ban thong bao két qua tham dinh nhu cau sir dung dat
guri chii dau tur dé hoan thién, 1ap ho so xin giao dt, thué dat theo quy dinh;

- Trudng hop du 4n dau tu ¢4 duoc Uy ban nhan dan Thanh phé chip
thuan chi truong dau tu bang Vian ban thi khéng phai 1iy ¥ kién cua So Ké
hoach va Pau tu;

- Trudng hop du an dd duoc cdp co thAim quyén phé duyét quy hoach chi
tiét xay dung ty 1& 1/500 hoic quy hoach tong mat bang 1/500 thi khong phai lay
y kién cua S¢ Quy hoach - Kién truc.

b. Céach thirc thue hién:

T6 chirc ndp hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua TTHC cua S& Tai
nguyén va Moi trudng - ldy phiéu nhan va hen tra két qua giai quyét TTHC -
nop bd sung hd so tai So Tai nguyén va Moi truong. Khi ¢én ndp hd so hoic
nhan két qua tai S& Tai nguyén va Moi truong, Can b giao dich phai c6 Gidy
gi6i thiéu cua don vi va gidy chirng minh nhan dan.
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¢. Thanh phan, s6 lwgng hé so: Nop mot (01) bo hd so gdm:

- Vin ban dé nghi tham dinh nhu cau sir dung dat, tham dinh diéu kién
giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat cia chu dau tu
(ban chinh);

- Vin ban cua Uy ban nhan dan Thanh phé chép thuin dja diém cho Nha
dau tu nghién ctru 1ap du an hodc vin ban phé duyét két qua lua chon chu dau tu
du 4n c6 st dung dét theo quy dinh ctia phap luat dau tu hodc van ban cua Uy
ban nhan dan cap huyén phé duyét chuan bi dau tu dy an st dung ngudn von
ngan sach theo phan cép (ban sao);

- K& hoach str dung dat cip huyén hing nim d4 duoc Uy ban nhan dan
Thanh phd phé duyét, trong d6 vi tri, ranh gidi, dién tich dat thé hién tai Ban vé&
chi giéi duong dé va Quy hoach chi tiét xay dung 1/500 hodc Quy hoach tong
mat bang ty 1& 1/500 da duoc cip co thim quyén phé duyét hoic Ban vé& ranh
giéi quy hoach ty 1& 1/500 (ddi vé6i cac trudng hop st dung dat vao muc dich
qudc phong, an ninh) (ban chinh);

- Dy 4n d4u tu (gdm phan thuyét minh va phan thiét ké co so, co di cac ndi
dung vé: Cép dién, cap thoat nudc, phong chay chita chay, méi trudng). Doi véi
du an dau tu sir dung dat vao muc dich qudc phong, an ninh thi phai co trich sao
Quyét dinh dau tu xay dung cong trinh qudc phong, an ninh cua co quan nha nude
c6 thAm quyén gém cac ndi dung lién quan dén viée sir dung dat hodc Quyét dinh
phé duyét quy hoach vi trf d6ng quan cua Bd Qudc phong, B Cong an (ban sao).

- Ban ty k& khai dy 4n va ty nhan xét viéc chap hanh phap luat dat dai dbi
v6i dién tich dat dd duoc nha nude giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich str dung dat dé thuc hién du 4n dau tu theo quy dinh ctia Luat Dat dai.

d. Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc.

e. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T4 chic.

g. Co quan thyc hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tai nguyén va Méi trudng;

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S& Tai nguyén va Méi trudng;

- Co quan phéi hop: Cac s6, nganh va Uy ban nhan dan cip huyén.

h. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thong bao két qua
tham dinh nhu cau sir dung dét, tham dinh diéu kién giao dét, cho thué dat.

i. Phi, 1€ phi: Khéng.
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k. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

|. Yéu ciu, diéu kién thuyre hién thii tuc hanh chinh: Khéng.

m. Cin cit phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat TH chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

- Luat Thua do6 ngay 21 thang 11 nam 2012;

- Luat Dat dai nam 2013 va céc Nghi dinh hudng dén thi hanh;

- Nghi dinh s 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 niam 2014 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Pt dai;

- Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nim 2014 caa Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh vé hd so giao dat, cho thué dat, chuyén muc
dich sir dung dat, thu hoi dat;

- Quyét dinh s6 21/2014/QD-UBND ngay 20 thang 6 nim 2014 cua Uy
ban nhan dan Thanh phd vé viéc ban hanh quy dinh cac ndi dung thudc tham
quyén ctia Uy ban nhan dan Thanh phd do Luat Dat dai 2013 va cac Nghi dinh
cua Chinh phu vé thu hoéi dat, giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung
dat dé thuc hién du an dau tu trén dia ban thanh phd Ha Noi.
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2. Thi tuc: Thu hdi dat thuoc tham quyén Uy ban nhan dan Thanh phd.

a. Trinh tw thwce hién:

- T6 chirc 1am nhiém vu bdi thudng, giai phong mit bang nop ho so tai S&
Tai nguyén va Méi trudng thanh phd Ha Noi (s6 18, phd Huynh Thac Khang,
quan Pong Pa, thanh phd Ha Noi) - liy phiéu nhan va hen tra két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh;

- S¢ Tai nguyén va Mbi truong c6 trach nhiém lap T trinh Uy ban nhan
dan Thanh phé (trong d6 giri 01 ban To trinh cho Uy ban nhan dén cép huyén
biét d¢é chuan bi ban hanh quyét dinh phé duyét phuong 4n phuwong bdi thuong,
hd tro va tai dinh cu cho timg t6 chirc, ca nhan), du thao Quyét dinh thu hdi dat
trinh Uy ban nhan dan Thanh ph thu hoi (thdi gian 10 ngay 1am viéc);

- Uy ban nhan dan Thanh phé xem xét, ky Quyét dinh thu hdi dat kém theo
danh séch thu héi dat cua cac to chirc, ho gia dinh, c& nhan (thoi han 05 ngay 1am
viéc); dong thoi thong bao viéc ban hanh Quyét dinh thu héi dat cho Uy ban nhan
dan cap huyén dé quyét dinh phé duyét phuong an bdi thuong, hd tro va tai dinh
cu cho ting to chirc, ca nhan trong ngay.

b. Céach thirc thwe hién:

T6 chirc 1am nhiém vu bdi thudng, giai phong mat bang ndp hd so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua TTHC caa S¢ Tai nguyén va Moi truong - ldy
phiéu nhan va hen tra két qua giai quyét TTHC - ndp bd sung hd so tai S& Tai
nguyén va Mbi truong. Khi dén ndp hd so hodc nhin két qua tai S Tai nguyén
va Mbi truong, Can bd dén giao dich phai c6 Gidy gidi thiéu ciia don vi va Gidy
chrng minh nhéan dan.

¢. Thanh phan, s6 lwgng hé so: Nop mot (01) bo hd so gdm:

- Vian ban dé nghi thu hdi dat (ban chinh);

- Vin ban cua Uy ban nhan dan Thanh phé chéap thuin dja diém cho Nha
dau tu nghién ctru 1ap du an hodc vin ban phé duyét két qua lua chon chu dau tu
du 4n c6 s dung dat hodc vin ban ciia Uy ban nhan dan cép huyén phé duyét
chuan bj dau tu dy an sir dung ngudn vén ngin sach theo phan cép (ban sao);

- Théng bao thu hdi dt (ban sao);

- K& hoach str dung dat cip huyén hing nim d4 duoc Uy ban nhan dan
Thanh phd phé duyét, trong d6 vi tri, ranh gidi, dién tich dat thé hién tai Ban vé&
chi giéi duong dé va Quy hoach chi tiét xay dung 1/500 hoic Quy hoach tong
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mat bang ty 1& 1/500 da duoc cip co thim quyén phé duyét hoic Ban vé& ranh
giéi quy hoach ty 1& 1/500 (ddi vé6i cac trudng hop sir dung dat vao muc dich
qudc phong, an ninh); tredng hop chua cb cac ban vé& trén thi so Tai nguyén va
Moi trudng chi tri cling S& Quy hoach - Kién trac va Uy ban nhan déan cép
huyén xac dinh ranh gidi khu dat, bao cdo Uy ban nhan dan Thanh phd chap
thuan theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 12 quy dinh kém theo Quyét dinh sb
21/2014/QD-UBND ngay 20 thang 6 nim 2014 cia Uy ban nhan dan Thanh phé
(ban chinh).

- Dy 4n dau tu duoc xét duyét theo quy dinh vé quan 1y dau tu va xay
dung (gdm phan thuyét minh va phan thiét ké co sd, c6 du cac ndi dung vé: Cap
dién, cp thoat nude, phong chay chira chay, méi truong; d6i voi du an tham do,
khai thac khoang san, vat liéu xay dung, gdm st thi kém theo gidy phép cua co
quan nha nudc cd thaim quyén); van ban chap thuan dau tu du an duoc cap cb
thim quyén phé duyét hodc Gidy ching nhan dau tu theo quy dinh cua Luat Dau
tu; dbi véi dy an dau tu st dung dat vao muc dich quéc phong, an ninh thi phai
cd trich sao Quyét dinh dau tu xay dung cong trinh quc phong, an ninh caa co
quan nha nudc co thim quyén gém cac ndi dung lién quan dén viée sir dung dat
hodc Quyét dinh phé duyét quy hoach vi tri dong quan ciia B Qudc phong, Bo
Cong an; dbi voi trudng hop giai phong mit bang tao quy dat sach theo quy
hoach thi phai c6 quyét dinh phé duyét du an giai phong mit bang caa cip co
tham quyén (ban sao).

- Bang tong hop phuong 4n boi thuong, hd trg va tai dinh cu dbi véi to
chire, co s ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngodi, té chirc nudc ngoai
c6 chtrc ning ngoai giao, doanh nghiép co von dau tu nudc ngoai, ho gia dinh,
ca nhan c6 dat va tai san trong pham vi du an dugc Hoi dong bdi thudng, hd trg
va tai dinh cu cap huyén thim dinh theo quy dinh va Danh sach cac ho gia dinh,
ca nhan, t6 chirc str dung dat trong pham vi thu hoi (thé hién 18 vi tri, dién tich,
loai dat) kém theo vin ban bao cdo cua Uy ban nhan dan cap huyén, trong d6 co
noi dung dé nghi Uy ban nhan dan Thanh phé uy quyén cho Uy ban nhan dan cép
huyén quyét dinh phé duyét phuong an boi thuong, hd trg va tai dinh cu cho
tirng t6 chire, ¢4 nhan va td chuc thuc hién quyét dinh (ban chinh).

d. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc.

e. P6i twong thwe hién tha tuc hanh chinh: T chirc 1am nhiém vu bdi
thuong, giai phong mat bang,
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g. Co quan thyc hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh phé;

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S& Tai nguyén va Méi trudng;

- Co quan phdi hop: Cac s6, ban, nganh va Uy ban nhan dan cip huyén.

h. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hoi dat cua
UBND Thanh phé.

i. Phi, I€ phi: Khong

k.Tén miu don, miu to khai: Khong.

|. Yéu ciu, diéu kién thuyre hién thii tuc hanh chinh: Khong.

m. Cin cit phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat T6 chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

- Luat Tha do ngay 21 thang 11 nam 2012;

- Luat Dat dai nam 2013 va céc Nghi dinh hudng dan thi hanh;

- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2014 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu ctia Luat Dat dai;

- Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nim 2014 caa Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh vé hd so giao dat, cho thué dat, chuyén muc
dich sir dung dat, thu hoi dat;

- Quyét dinh s6 21/2014/QD-UBND ngay 20 thang 6 nim 2014 cua Uy
ban nhan dan Thanh phd vé viéc ban hanh quy dinh cac noi dung thudc tham
quyén ctia Uy ban nhan dan Thanh phd do Luat Dat dai 2013 va cac Nghi dinh
cua Chinh phu vé thu hoéi dat, giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung
dat dé thyc hién dy an dau tu trén dia ban thanh phd Ha Noi.
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3. Thit tuc: Giao dat cho thué dat déi voi trudng hop st dung dat vao
muc dich qudc phong, an ninh; phét trién kinh t& - x& hoi vi loi ich qudc gia,
cdng cong (chu dau tu da dugc xac dinh trudce khi thuc hién thu hoi dat).

a. Trinh tw thwce hién:

- Chu dau tu ndp ho so tai S& Tai nguyén va Mai truong thanh phd Ha
Noi (s6 18, phd Huynh Thuc Khang, quan Pong Pa, thanh phd Ha Noi) - lay
phiéu nhan va hen tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh;

- S& Tai nguyén va Moi trudng c6 trach nhiém tham dinh, 1ap To trinh, du
thao Quyét dinh giao dat, cho thué dat, trinh Uy ban nhan dan Thanh phé (trong
10 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so);

- Uy ban nhan dan Thanh phé xem xét, ky Quyét dinh giao dat, cho thué
dat cho chii dau tu thyc hién du an (thoi gian 05 ngay lam viéc).

b. Céach thirc thwe hién:

T6 chirc ndp hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua TTHC cua S& Tai
nguyén va Moi trudng - ldy phiéu nhan va hen tra két qua giai quyét TTHC -
ndp bd sung hd so tai So Tai nguyén va Moi truong. Khi ¢én ndp hd so hoic
nhan két qua tai S¢ Tai nguyén va Mai truong, nguoi dén giao dich phai c6 Gidy
gi6i thiéu cua don vi va Gidy ching minh nhéan dan.

¢. Thanh phan, s6 lwgng hé so: Nop mot (01) bo hd so gdm:

- Pon xin giao dat, cho thué dét (ban chinh);

- Vin ban cua Uy ban nhan dan Thanh phé chéap thuin dja diém cho Nha
dau tu nghién ctru 1ap du an hodc vin ban phé duyét két qua lua chon chu dau tu
du 4an co sir dung dat hodc vin ban cua Uy ban nhan dan cdp huyén phé duyét
chuan bj dau tu dy an sir dung ngudn vén ngn sach theo phan cép (ban sao);

- Quyét dinh thu hdi dat, quyét dinh phé duyét phuong an boi thuong hd
tro va tai dinh cu (ban sao);

- K& hoach str dung dat cip huyén hing nim d4 duoc Uy ban nhan dan
Thanh phd phé duyét, trong d6 vi tri, ranh gidi, dién tich dat thé hién tai Ban vé&
chi gi¢i duong do va Quy hoach chi tiét xay dung 1/500 hoic Quy hoach tong
mat bang ty 1& 1/500 da duoc cip co thim quyén phé duyét hoic Ban vé& ranh
giéi quy hoach ty 1& 1/500 (ddi vé6i cac trudng hop st dung dat vao muc dich
qudc phong, an ninh) (ban chinh);
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- Két qua tham dinh nhu cau sir dung dat, diéu kién giao dat, cho thué dat
(461 voi cac trudng hop phai tham dinh) (ban sao);

- Dy 4n dau tu duoc xét duyét theo quy dinh vé quan 1y dau tu va xay
dung (gom phan thuyét minh va phan thiét ké co s, c6 dii cac ndi dung vé: cap
dién, cdp thoat nude, phong chay chira chay, méi truong; d6i voi du an tham do,
khai thac khoang san, vat liéu xay dung, gdm st thi kém theo gidy phép cua co
quan nha nudc ¢6 thim quyén); Vin ban chap thuan dau tu du 4an duoc cp co
thAm quyén phé duyét hoic Gidy ching nhan dau tu theo quy dinh cua Luat Dau
tu. D61 v6i du an dau tu st dung dat vao muc dich quc phong, an ninh thi phai
cd trich sao Quyét dinh dau tu xay dung cong trinh quc phong, an ninh caa co
quan nha nudc c6 thim quyén gdm cac ndi dung lién quan dén viée sir dung dat
hodc Quyét dinh phé duyét quy hoach vi tri déng quan ciia B Qudc phong, Bo
Cong an (ban sao);

- Vin ban ctia Uy ban nhan dan cap huyén xac nhan d& hoan thanh cong
tac bdi thuong hd tro va tai dinh cu theo dung quy dinh (ban chinh);

Dbi v6i trudng hop do Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh thu hoi
dat, chi dau tu chi phai nop thanh phan hé so quy dinh tai Muc 1 va Muc 7.

d. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc.

e. Poi twong thyce hién thi tuc hanh chinh: T6 chc.

g. Co quan thyc hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh phé;

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: So Tai nguyén va Mai truong,

h. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh giao dat, cho thué
dat ctia Uy ban nhan dan Thanh ph.

I. Phi, 1€ phi:

Phi thim dinh cdp quyén sir dung dat: 1.000 ddng/m? t6i da 7.500.000
ddng/hd so (theo Nghi quyét s6 05/2014/NQ-HPND ngay 09 thang 7 nim 2014
ctiia Hoi ddng nhan dan Thanh phd).

k. Tén miu don, miu to khai: Pon xin giao dat, cho thué dat (Mau sb
01 ban hanh kém theo Théng tu s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nim
2014 cua Bo Tai nguyén va Moi truong).

|. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

m. Can cir phap ly ciaa tha tuc hanh chinh:
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- Luat T6 chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

- Luat Thua do6 ngay 21 thang 11 nam 2012;

- Luat Dat dai nam 2013 va céc Nghi dinh hudng dén thi hanh;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2014 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Dat dai;

- Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nim 2014 caa Bo Tai
nguyén va Moi trudng quy dinh vé hd so giao dat, cho thué dat, chuyén muc
dich sir dung dét, thu hoi dat;

- Nghi quyét s6 05/2014/NQ-HPND ngay 09 thang 7 nim 2014 cua Hoi
dong nhan dan Thanh phé vé viéc ban hanh, bai bo mot sd quy dinh thu phi, 18
phi trén dia ban thanh phé Ha Noi thudc tham quyén quyét dinh cua Hoi dong
nhan dan Thanh phd;

- Quyét dinh s6 21/2014/QD-UBND ngay 20 thang 6 nim 2014 cua Uy
ban nhan dan Thanh phd vé viéc ban hanh quy dinh cic ndi dung thudc thim
quyén ctia Uy ban nhan dan Thanh phd do Luét Dat dai 2013 va cac Nghi dinh
cua Chinh phu vé thu hoi dit, giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung
dat dé thyc hién dy an dau tu trén dia ban thanh phd Ha Noi.
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MAau s6 01. Pon xin giao dit/cho thué dit/cho phép chuyén muc dich sir
dung dit
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 30/2014/TT-BTNMT
ngay 02 thang 6 nam 2014 cua B truong Bo Tai nguyén va Moi truong)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

...... , hgay ... thang
PON ...,
Kinh gézi: Uy ban nhan dan 2.........cc.ooveveeeeeceeeeecesseses s

1. Ngudi xin giao dit/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat’:
2. Diachitru s& chinh: ...
3.1 Chi BN NE: woeiiriei et e ae e sbae e
4. Dia diém Khu QAL oo
DB HCR ()7 ettt
. Dé sir dung vao muc ST 10 (RO
- ThOT han ST AUNE: ..o s
. Cam két str dung dat dang muc dich, chap hanh dung cac quy dinh cta
phap luat dat dai, nop tién st dung dat (néu co) day du, dung han;
CAC caM Két KhAC (NEU CO) ... vvvveeieeeeceeeee et .

Nguwoi lam don
(Ky va ghi rd ho #€n)

! Ghi 18 don xin giao dét hodc xin thué dit hodc xin chuyén myc dich st dung dét;

2 Ghi rd tén UBND cép c6 tham quyén giao dt, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat;

$ Ghi 18 ho, tén ca nhan xin sur dung dat/ca nhén dai di¢n cho h¢ gia dinh/ca nhan dai dién cho t6 chirc; ghi
thong tin vé ca nhan (sd, ngay/thang/nam, o quan cép Ching minh nhan dan hodc HO chiéu ...); ghi thong tin
Vé t6 chiic (quyét dinh thanh lap co quan, to chirc su nghi¢p/van ban cong nhén t6 chiic ton giao/ dang ky kinh
doanh/Giay chting nhan dau tu ddi voi doanh nghiép/to chiic kinh té ...);

4’Tr1’1'(‘mg hop da dugc Qép Giay chimg nhén dau tu hodc Van ban chap thuén dau tu thi ghi rd myc dich st
dung dat dé thuc hién du an dau tu theo Gidy chimg nhén dau tu h odc van ban chap thuan dau tu.
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4. Thi tuc: Giao dét cho thué dat ddi véi truong hop duoc giao dat, cho
thué dat d& duoc giai phong mit bang (hodc khong phai giai phong mit bang)
khong thong qua hinh thirc dau gia quyén sir dung dat.

a. Trinh tu thwc hién:

- Chu dau tu ndp ho so tai S& Tai nguyén va Moi truong Thanh phd Ha
Noi (S6 18, phé Huynh Thuc Khang, quan Pong Pa, thanh phd Ha Noi) - lay
phiéu nhan va hen tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh;

- S& Tai nguyén va Moi trudng c6 trach nhiém tham dinh, 1ap To trinh, du
thao Quyét dinh giao dit, cho thué dat, trinh Uy ban nhan dan Thanh ph (trong
10 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so);

- Uy ban nhan dan Thanh phé xem xét, ky Quyét dinh giao dat, cho thué
dat cho chii dau tu thyc hién du an (thoi gian 05 ngay lam viéc).

b. Céach thirc thwe hién:

T6 chirc ndp hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua TTHC cua S& Tai
nguyén va Moi trudng - liy phiéu nhan va hen tra két qua giai quyét TTHC -
ndp bd sung hd so tai S¢ Tai nguyén va Moi truong. Khi dén nop hd so hoic
nhan két qua tai S¢ Tai nguyén va Mai truong, nguoi dén giao dich phai c6 Gidy
gi6i thiéu cia don vi va Gidy chtg minh nhan dan.

c. Thanh phan, s6 lwgng hé so: Nop mot (01) bo hd so gdm:

- Pon xin giao dat, cho thué dét (ban chinh);

- Vin ban ctia Uy ban nhan dan Thanh phd chap thuan dia diém cho Nha
dau tu nghién ctru 1ap du an hodc vin ban phé duyét két qua lua chon cha dau tu
du 4n c6 sir dung dat hodc vin ban ciia Uy ban nhan dan cap huyén phé duyét
chuan bj dau tr dy an sir dung ngudn von ngn sach theo phan cép (ban sao);

- K& hoach str dung dit cap huyén hing nim d& dugc Uy ban nhan dan
Thanh phé phé duyét, trong d6 vi tri, ranh gidi, dién tich dat thé hién tai Ban vé
chi giéi duong dé va Quy hoach chi tiét xay dung 1/500 hoic Quy hoach tong
mat bang ty 1& 1/500 da duoc cip co thim quyén phé duyét hoic Ban vé& ranh
giéi quy hoach ty 1& 1/500 (ddi vé6i cac trudng hop st dung dat vao muc dich
qudc phong, an ninh) (ban chinh);

- Két qua tham dinh nhu cau sir dung dat, diéu kién giao dat, cho thué dat
(d6i v6i cac truong hop phai tham dinh) (ban sao);
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- Dy 4n dau tu duoc xét duyét theo quy dinh vé quan 1y dau tu va xay
dung (gdm phan thuyét minh va phan thiét ké co sd, c6 du cac ndi dung vé: Cép
dién, cdp thoat nude, phong chay chira chay, méi truong; d6i voi du an tham do,
khai thac khoang san, vat liéu xay dung, gdm st thi kém theo gidy phép cua co
quan nha nudc cd thAm quyén); van ban chap thuan dau tu du an duoc cap cb
thAm quyén phé duyét hodc Gidy ching nhan dau tu theo quy dinh cua Luat Dau
tu. D61 v6i du an dau tu st dung dat vao muc dich que phong, an ninh thi phai
cd trich sao Quyét dinh dau tu xay dung cong trinh quc phdng, an ninh caa co
quan nha nudc co thim quyén gém cac ndi dung lién quan dén viée sir dung dat
hodc Quyét dinh phé duyét quy hoach vi tri déng quan ciia B Qudc phong, Bo
Cong an (ban sao).

d. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc.

e. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T4 chic.

g. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh phé;

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: So Tai nguyén va Mai truong,

h. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh giao dat, cho thué
dat ciia Uy ban nhan dan Thanh phd.

I. Phi, 1€ phi:

Phi thim dinh cdp quyén sir dung dat: 1.000 ddng/m? tbi da 7.500.000
d6ng/hd so (theo Nghi quyét s6 05/2014/NQ-HPND ngay 09 thang 7 nam 2014
ctiia Hoi ddng nhan dan Thanh phd).

k. Tén mau don, miu to khai: Pon xin giao dat, cho thué dat (Mau sb
01 ban hanh kém theo Théng tu s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nim
2014 cua Bo Tai nguyén va Mo6i truong).

|. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

m. Can cir phap ly ciaa tha tuc hanh chinh:

- Luat T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

- Luat Thua do6 ngay 21 thang 11 nam 2012;

- Luat Dat dai nam 2013 va céc Nghi dinh hudng dén thi hanh;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2014 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cua Luat Pt dai;
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- Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nim 2014 cia Bo Tai
nguyén va Moi trudng quy dinh vé hd so giao dat, cho thué dat, chuyén muc
dich sir dung dét, thu hoi dat;

- Nghi quyét s6 05/2014/NQ-HPND ngay 09 thang 7 nim 2014 cua Hoi
dong nhan dan Thanh phé vé viéc ban hanh, bii bo mot sd quy dinh thu phi, 1&
phi trén dia ban thanh phé Ha Noi thudc tham quyén quyét dinh cua Hoi dong
nhan dan Thanh phd;

- Quyét dinh s6 21/2014/QD-UBND ngay 20 thang 6 nim 2014 cua Uy
ban nhan dan Thanh phd vé viéc ban hanh Quy dinh cac noi dung thudc tham
quyén ctia Uy ban nhan dan Thanh phd do Luat Dat dai 2013 va cac Nghi dinh
cua Chinh phu vé thu hdi dat, giao dét, cho thué dat, chuyén muc dich str dung
dat dé thuc hién dy an dau tu trén dia ban thanh phd Ha Noi.
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MAau s6 01. Pon xin giao dit/cho thué dit/cho phép chuyén muc dich sir
dung dit
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 30/2014/TT-BTNMT
ngay 02 thang 6 nam 2014 cua B¢ truong Bo Tai nguyén va Moi truong)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

...... , hgay ... thang
PON ...,
Kinh gézi: Uy ban nhan dan ®.........cc.cooovveeeeceeieeceeeeeee s

1. Ngudi xin giao dit/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat”:
2. Diachitru s& chinh: ...
3.D1a Chi LHEN NE: oot e aeesrae e
4. Dia diém Khu QAL oot
DB HCR ()7 ettt
. Dé sir dung vao muc ST 10 (ST
- ThOt han ST AUNE: ...eeeeeiii e e
. Cam két str dung dat dang muc dich, chap hanh dung cac quy dinh cta
phap luat dat dai, nop tién st dung dat (néu co) day du, dung han;
CAC caM Két KhAC (NEU CO) ... vvvveeieeeeceeeee et /.

Nguwoi lam don
(Ky va ghi rd ho #€n)

% Ghi r8 don xin giao dit hodc xin thué dit hodc xin chuyén muc dich sir dung dat;

® Ghi rd tén UBND cép c6 tham quyén giao dt, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat;

! Ghi 18 ho, tén ca nhan xin sir dung dat/ca nhén dai di¢n cho h¢ gia dinh/ca nhan dai dién cho t6 chirc; ghi
thong tin vé ca nhan (sd, ngay/thang/nam, o quan cép Ching minh nhan dan hodc Ho chiéu ...); ghi thong tin
Vé t6 chiic (quyét dinh thanh lap co quan, to chirc su nghiép/van ban cong nhan t6 chiic ton giao/ dang ky kinh
doanh/Giay chting nhan dau tu ddi voi doanh nghiép/td chiic kinh té ...);

%Trl}'éng hop da dugc Qép Giay chimg nhén dau tu hodc Van ban chap thuén dau tu thi ghi rd myc dich st
dung dat dé thuc hién du an dau tu theo Gidy chimg nhén dau tu h odc van ban chap thuén dau tu.
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5. Thi tuc: Cho phép chuyén muc dich sir dung dit.

a. Trinh tw thwce hién:

- Chu dau tu ndp ho so tai S& Tai nguyén va Mai truong thanh phd Ha
Noi (s6 18, phd Huynh Thuc Khang, quan Pong Pa, thanh phd Ha Noi) - lay
phiéu nhan va hen tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh;

- S& Tai nguyén va Moi trudng c6 trach nhiém tham dinh, 1ap To trinh, du
thao Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat, trinh Uy ban nhan dan
Thanh phé (trong 10 ngay 1am viéc ké tir khi nhan du ho so);

- Uy ban nhén dan Thanh phd xem xét, ky Quyét dinh cho phép chu dau
tu chuyén muc dich sir dung dat dé thyc hién du an (thoi gian 05 ngay lam viéc).

b. Céach thirc thwe hién:

T6 chirc ndp hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua TTHC cua S& Tai
nguyén va Moi trudng - ldy phiéu nhan va hen tra két qua giai quyét TTHC -
ndp bd sung hd so tai S¢ Tai nguyén va Moi truong. Khi dén nop hd so hoic
nhan két qua tai S¢ Tai nguyén va Mai truong, nguoi dén giao dich phai c6 Gidy
gi6i thiéu cua don vi va Gidy ching minh nhéan dan.

¢. Thanh phan, s6 lwgng hé so: Nop mot (01) bd hd so gom:

- Pon xin chuyén muc dich sir dung dit (ban chinh);

- Vin ban ctia Uy ban nhan dan Thanh phé chip thuan chu truong dau tu
hodc van ban phé duyét két qua lua chon chu dau tu du 4n c6 sir dung dat (ban
sao);

- K& hoach sir dung dit cdp huyén hing nim dd duoc Uy ban nhan dan
Thanh phd phé duyét, trong d6 vi tri, ranh gidi, dién tich dat thé hién tai Ban vé&
chi gi¢i duong dé va Quy hoach chi tiét xay dung 1/500 hoic Quy hoach tong
mat bang ty 1& 1/500 da duoc cip co thim quyén phé duyét hoic Ban vé& ranh
giéi quy hoach ty 1& 1/500 (ddi vé6i cac trudng hop st dung dat vao muc dich
qudc phong, an ninh) (ban chinh);

- Két qua thadm dinh nhu cau sir dung dat, diéu kién chuyén muc dich st
dung dét (ddi véi cac truong hop phai thim dinh) (ban sao);

- Dy 4n dau tu duoc xét duyét theo quy dinh vé quan 1y dau tu va xay
dung (gdm phan thuyét minh va phan thiét ké co sd, c6 du cac ndi dung vé: Cap
dién, cdp thoat nude, phong chay chira chay, méi truong; d6i voi du an tham do,
khai thac khoang san, vat liéu xay dung, gdm st thi kém theo gidy phép cua co
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quan nha nudc ¢6 thim quyén); Vin ban chap thuan dau tu du 4an duoc cp co
thAm quyén phé duyét hodc Gidy ching nhan du tu theo quy dinh cua Luat Dau
tu (ban sao);

+ Céc Gidy to lién quan dén viéc quan 1y, sir dung dit (ban chinh).

Dbi v6i truong hop nha dau tu nhan chuyén nhuong, thué quyén sir dung
dat nhan goép von bang quyén st dung dat cua nguoi dang st dung dat dé thuc
hién du 4n san xuat, kinh doanh phai b6 sung thém cac gidy to sau:

+Vin ban cua Uy ban nhan dan Thanh phé cho phép chuyén muc dich st
dung dat, cho phép diéu chinh thdi han sir dung dat cho phd hop véi viée sir
dung dat dé san xudt kinh doanh (ban sao);

+ C4c giay tO lién quan dén nhan chuyén nhuong quyén sir dung dét, tai
san gan lién v6i dat gdm: Hop dong chuyén nhuong quyén sir dung dat, Gidy
chirng nhan quyén sir dung dat (néu c6); Hop dong mua ban tai gin lién véi dat
(d6i voi truong hop nguoi sir dung dat khong co quyén chuyén nhuong, cho
thué, gép von bang quyén sir dung dat) trong d6 thé hién rd nguoi ban tai san ty
nguyén tra lai dat dé Nha nudc thu hdi va cho ngudi mua tdi san thué (ban
chinh).

d. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc.

e. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T4 chic.

g. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh phé.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: So Tai nguyén va Mai truong.

h. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép chuyén
muc dich str dung dat ciia Uy ban nhan dan Thanh phd.

I. Phi, 1€ phi:

Phi thim dinh cip quyén st dung dét: 1.000 ddng/m® tbi da 7.500.000
d6ng/hd so (theo Nghi quyét s6 05/2014/NQ-HPND ngay 09 thang 7 nam 2014
ctiia Hoi ddng nhan dan Thanh phd).

k. Tén miu don, miu to khai: Pon xin giao dat, cho thué dat (Mau sb
01 ban hanh kém theo Théng tu s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nim
2014 cua B6 Tai nguyén va Moi truong).

. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:
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m. Cin cit phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

- Luat Tha do ngay 21 thang 11 nam 2012;

- Luat Dat dai nam 2013 va céc Nghi dinh hudng dan thi hanh;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2014 ctia Chinh pha
quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu ctia Luat Dat dai;

- Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nim 2014 caa Bo Tai
nguyén va Moi trudng quy dinh vé hd so giao dat, cho thué dat, chuyén muc
dich sir dung dét, thu hoi dat;

- Nghi quyét s6 05/2014/NQ-HPND ngay 09 thang 7 nim 2014 cua Hoi
d6ng nhan dan Thanh phd vé viéc ban hanh, bdi bd mot sé quy dinh thu phi, 18
phi trén dia ban thanh phé Ha Noi thudc tham quyén quyét dinh cua Hoi dong
nhan dan Thanh phd;

- Quyét dinh s6 21/2014/QD-UBND ngay 20 thang 6 nim 2014 cua Uy
ban nhan dan Thanh phd vé viéc ban hanh quy dinh céc ndi dung thudc tham
quyén ctia Uy ban nhan dan Thanh phd do Luat Dat dai 2013 va cac Nghi dinh
cua Chinh phu vé thu hoi dit, giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich str dung
dat dé thuc hién dyu an dau tu trén dia ban thanh phd Ha Noi.



38 CONG BAO/S6 16+17/Ngay 21-01-2015

MAau s6 01. Pon xin giao dit/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir
dung dit
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 30/2014/TT-BTNMT
ngay 02 thang 6 nam 2014 cua B truong Bo Tai nguyén va Moi truong)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

...... , hgay ... thang ... nam
310 A
Kinh gé#i: Uy ban nhan dan %.........c..cooovvviireeeseeece e,

1. Ngudi xin giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat*!

2. Diachitru s& chinh: ...

3.D1a Chi BN NE: woeiieiiece ettt et ree s

4. Dia diém Khu QAL oo

T DT IR T N 505 HETT TP

6. Dé str dung vA0 MUC AICh™: .....ovocveieceeeeeeee e

7. ThOi han ST dUNZ: ..o e e b e
8. Cam két sir dung dat dang muc dich, chap hanh dung céc quy dinh cua
phap luat dat dai, nop tién st dung dat (néu co) day du, dung han;

CAC caM Két KNAC (NEU CO) ... vvvveeieeeeeeeeee et /.

Nguwoi lam don
(Ky va ghi rd ho #€n)

® Ghi 18 don xin giao dit hodc xin thué dit hodc xin chuyén muc dich sir dung dat;

12 Ghi rd tén UBND cap c6 thim quyén giao dét, cho thué dét, cho phép chuyén muyc dich sir dung dét;

1 Ghi r6 ho, tén ca nhan xin st dung dat/ca nhan dai dién cho h¢ gia dinh/ca nhan dai di¢n cho t6 chiic;
ghi thong tin vé c4 nhan (sd, ngay/thang/nam, o quan cap Chimg minh nhan dan hoac Ho chiéu ...); ghi thong
tin vé to chirc (quyet dinh thanh lap co quan, to chirc sy nghi¢p/van ban cong nhén to chirc ton giao/ dang ky
kinh doanh/Gidy chimg nhan dau tu ddi véi doanh nghiép/to chirc kinh té ...);

*? Truong hop d& dugc cép Gidy chimg nhan du tw hodic Vén ban chép thuan dau tu thi ghi r6 muc dich
su dung dat dé thuc hién du an dau tu theo Giay chung nhan dau tu h odc van ban chap thuan dau tu.
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6. Tha tuc: Thu h01 dat cua to chuc (dugc giao dat khong thu tlen str
dung dat, giao dat c6 thu tién sir dung dat ma tién st dung dat co ngudn gdc tir
ngan sach nha nudc hoic thué dat tra tlen hang nam) bi giai thé, pha san, chuyen
di noi khac giam hodc khong con nhu cau sir dung dat hodc tw nguyén tra lai dat
hozc hét han st dung dat nhung khong duoc gia han.

a. Trinh tw thwce hién:

- T chuec dich vu cong vé dét dai hodc nguoi st dung dat nop hd so tai S&
Tai nguyén va Moi truong thanh phé Ha Noi (S6 18, phd Huynh Thuc Khang,
quan Pong Da, thanh phd Ha Noi) - liy phiéu nhan va hen tra két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh;

- S¢ Tai nguyén va Mbi trudng c6 trach nhiém lap To trinh Uy ban nhan
dan Thanh phé thu hdi dat cia ngudi st dung dat giao t6 chirc dich vu cong vé
dat dai dé quan 1y va lap phuong an sir dung dét (thoi gian 10 ngay 1am viéc);

- Uy ban nhén dan Thanh phé xem xét, ky Quyét dinh (thdi han 05 ngay
lam viéc.

b. Céach thirc thwe hién:

T6 chirc ndp hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua TTHC cua S& Tai
nguyén va Moi trudng - ldy phiéu nhan va hen tra két qua giai quyét TTHC -
ndp bd sung hd so tai S¢ Tai nguyén va Moi truong. Khi dén nop hd so hoic
nhan két qua tai S¢ Tai nguyén va Mai truong, nguoi dén giao dich phai c6 Gidy
gi6i thiéu cua don vi va Gidy ching minh nhéan dan.

¢. Thanh phan, s6 lwgng hé so: Nop mot (01) bd hd so gdm:

- Vin ban thong bao hodc vin ban tra lai dat ddi vaoi truong hop thu hoi
d4t cua t6 chic duoc Nha nudce giao dat khong thu tién sur dung dét, duoc Nha
nude giao dat c6 thu tién sir dung dat ma tién sir dung dat dd nop c6 ngudn gde
tir ngan sach nha nudc hodc cho thué dét tra tién thué dat hang nim nay chuyén
di noi khac, giam hodc khéng con nhu cau sir dung dat; Quyét dinh giai thé, pha
san d6i voi truong hop thu hdi dat cua to chic duge Nha nude giao dat khong
thu tién sir dung dat, dugc Nha nudc giao dat c6 thu tién sir dung dat ma tién sir
dung dt da nop c6 ngudn gdc tir ngan sach nha nudc hodc cho thué dat tra tién
thué dat hang nim bi giai thé, pha san hoic Vin ban tra lai dat ctia nguoi sir
dung dat hodc Van ban caa Uy ban nhan dan cap xa noi co dat xac nhan vé viéc
tra lai dt ctia nguoi sir dung dat hoic Van ban thdng bao cho nguoi s dung dat
biét khong duoc gia han st dung dat;
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- Gidy chang nhan quyén sir dung dat hoic Gidy chiing nhan quyén so
hitu nha ¢ va quyén str dung dat & hoac Gidy chiing nhan quyén sir dung dat,
quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat hoic gidy to vé quyén sir
dung dét theo quy dinh;

- Bién ban xac minh thyc dia do co quan tai nguyén va moi truong 1ap
(néu co);

- Trich lyc ban d6 dia chinh thira dat hoc trich do dia chinh thira dét.

d. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc.

e. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T4 chic.

g. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh phé;

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: So Tai nguyén va Mai truong,

h. Két qua thue hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Uy ban nhan
dan Thanh pho veé viéc thu hoi dat ctia nguoi sir dung dat giao to chirc dich vu
cong vé dat dai dé quan 1y va lap phuong an st dung dat;

i. Phi, I¢ phi: Khong.

k. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

|. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

m. Can cir phap ly ciaa tha tuc hanh chinh:

- Luat T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

- Luat Thua do6 ngay 21 thang 11 nam 2012;

- Luat Dat dai nam 2013 va céc Nghi dinh hudng dén thi hanh;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2014 cua Chinh pha
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu caa Luat Dét dai;

- Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nim 2014 cia Bo Tai
nguyén va Mdi truong quy dinh vé hd so giao dat, cho thué dat, chuyén muc
dich st dung dat, thu hoi dat.
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7. Thii tuc: Dang ky dat dai, tai san khac gin lién véi dat.

a. Trinh tw thyce hién:

Buwéc 1: T chirc chuan bi hd so va ndp tai B6 phan mot ctra cua S Tai
nguyén va Moi truong Ha Noi.

Buwéc 2: Can bo mot cira tiép nhan, kiém tra thanh phan ho so.

- Truong hop hd so day du, hop 18 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két
qua;

- Trudng hop hd so chua day du hodc khdng hop 18 thi phai huéng dan b
sung, hoan thién hd so;

- Truong hop hd so khong thudc tham quyén giai quyét caa don vi minh
thi huéng dan téi co quan co tham quyén theo quy dinh.

Buwéc 3: Bo phan mot ctra vao so tiép nhan, trinh hd so toi 1dnh dao S¢ dé
giao phong chuy&n mon giai quyét theo quy dinh.

Buéc 4: Phong chuy&n mon to chie thim dinh ho so, bao céo 14nh dao so
théng qua.

Budc 5: B§ phan mdt cura tra Kkét qua theo phiéu hen.

b. Céch thirc thwe hién: Truc tiép tai Bo phan mot ctra cia S¢ Tai
nguyén va Moi truong Ha Noi - s6 18 Huynh Thiac Khang, Ha Noi.

¢. Thanh phén ho so:

* Trwong hop dang ky dat dai doi voi trieong hop dwoe nha nwée giao dé
quan ly:

- Thanh phan hd so, gdm:

+ Pon ding ky, cp Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so hitu
nha & va tai san khac gin lién v6i dit theo Mau sé 04/PK;

+ Vin ban cua cac co quan nha nude vé viée giao dat dé quan 1y (néu co);

+ So @6 hodc trich do dia chinh thtra dat, khu dat duoc giao quan ly (néu
C0).

* Truwong hop nguwoi siv dung dat thue hién thi tuc dang ky ddt dai ma
chwa co nhu cau dwoc cap Gidy chung nhan quyén sw dung dat, quyén so hitu
nha ¢ va tai san khdc gdn lién véi dat:

- Thanh phan hd so: T6 chuc sir dung dat ndp hd so gdm cac gidy to theo
quy dinh tai cac DPiém a, d, e, g va ban sao gidy t& quy dinh tai cac Diém b, ¢ va
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d Khoan 1 Diéu 8 Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014
cua B Tai nguyén va Moi truong.

d. Thai han giai quyét: Trong thoi gian khong qua ba muoi (30) ngay ké
tir ngdy nhan du hd so hop 18, S& Tai nguyén va Méi truong 1am thu tuc ding ky
dat dai, tai san gin, lién véi dat vao so ding ky theo quy dinh.

e. Poi twong thue hién TTHC: T6 chiec.

f. Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc oy quyén hodc phéan cép thuc
hién (néu c6): SO Tai nguyén va Mai truong Ha Noi;

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: So Tai nguyén va Moi truong Ha
Noi.

g. Két qua ctia TTHC: Gidy x4c nhan Ping ky dat dai vao so dang ky.

h. Lé phi: 50.000 dong/lan theo Quyét dinh 60/2014/QD-UBND ngay 20
thang 8 niam 2014 cua Uy ban nhan dan thanh phé Ha Ni (trong truong hop
khong dugc mién).

i. Tén mAu don, miu to khai: Mau s6 04/DK, Mau sb 08/DK.

K, Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC: Khong.

I. Can cwr phap ly cua TTHC:

+ Luat Dt dai 45/2013/QH13;

+ Nghi dinh s 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 ctia Chinh phi;

+ Nghi dinh s 44/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 ctia Chinh phi;

+ Nghi dinh s 45/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 ctia Chinh phu;

+ Nghi dinh s 46/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 ctia Chinh phu;

+ Thong tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nim 2014 cua Bo
Tai nguyén va Moi trudng;

+ Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nim 2014 cua Bo
Tai nguyén va Moi truong;

+ Quyét dinh sb 25/2014/QD-UBND ngay 20 thang 6 nim 2014 cia Uy
ban nhan dan thanh phd Ha Noi;

+ Quyét dinh s6 60/2014/QD-UBND ngay 20 thang 8 nim 2014 cua Uy
ban nhan dan thanh ph Ha Noi.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6 04a/PK
Doc lap - Tw do - Hanh phic PHAN GHI CUA
NGUOI NHAN HO SO

Pa kiém tra noi dung
don day du, & rang,

PON DANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN | thong nhat véi gidy to
SU DUNG PAT, QUYEN SO HU'U NHA O VA TAI SAN | xut trinh,

KHAC GAN LIEN VOI DAT Vao s tiép nhan ho so
) ' s6: .... Quyén ...
KIND QUL oo Ngay... /...

Nguwdi nhan hd so
(Ky va ghi rd ho, #€n)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem Ky huwéng dan viét don trude khi ké khai; khdng tdy xod, sira chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii sé hiru tai san gin lién véi dat, nguoi quan ly dat
L1 TON (VIGE CHIE i1 HOG): ... e

1.2. Dia chi thudng tri D ..ot

2. P& nghi: - Pangky QSDP [ Pang ky quyén quan ly dét (| (Banh déu
- CAp GCN ddi véi dat[_] Cip GCN ddi véi tai san trén dat [ V vo 0

tron g lua

chon)
3. Thira At AANZ KY @ oo ettt
3.1.TNIA A4t SO: oo ;3.2 TO AN d0 SO: wvvvvvvevriceveriien, ;
I IE 5 JT: 1) 1§ 8 v | SRR EPURT :
3.4. Dién tich: ............ m?; sir dung chung: ................ m?; st dung riéng: ............... m?;
3.5. Sir dung va0 muc dich: .......ccccccoeeveeeinnne.. , tUr thoi diém: oo, ;
3.6. Thoi han d& nghi dugc st dung GAt: .......oo.oveeveveeeeeeeeeeee e, ;
3.7. Ngudn gbc sir dung e e ;
3.8. CH quyén sir dung han ché d6i voi thira dat 6 .................. , CUA v ,
NO1 dUNG QUYEN ST AUNE ...vevieiiieeiiee ettt eeees ;

4. Tai san gin lién véi dat (chi k8 khai néu cé nhu cau dwoc chitng nhin quyén so
hitu rai san)
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4.1. Nha 6, cong trinh xay dung khac:

2) L0ai nha &, cOng triNh®: ... ;
b) Dién tich xay dung: ................ (m?);

¢) Dién tich san (doi véi nhd) hodc cong suat (doi véi cong trinh Kh&C): .......cecvevvevene, ;
d) SO hitu CHUNG: ... M?, 56 hitu FIBNG: .o, m?;
@) K&t CAUL oo 7€) SO ANG: ..o, ,
) Thoi han S DU 8N .....o..oveivieeeee e e

(Truong hop cé nhiéu nha ¢, cong trinh xay dung khac thi chi k& khai cac thong tin

chung va téng dién tich cia cdc nha 6, cong trinh Xay dung; dong thoi lip danh sdch

nha o, cong trinh kém theo don)

4.2. Rirng sin xudt I3 rirng trong: 4.3. Cay ldu nam:
a) Loai cAy chil YEU: ....ooovevvrrecrerereieeenan, ;
D) Dign tich: ......ccooveiiiiiiir m?;
¢) Ngudn gbc tao lap: ‘ )
. a) Loai cay chu yeu: ............ ;
- Ty trong rung: [] ) ,
. b) Dién tich: ..........c........ m<;
- Nha nuédc giao khong thu tién: [] )
‘ . ) SO hitu chung: ............ m’;
- Nha nudce giao ¢6 thu tién: [] . ,
] . SO hitu riéng: ... m<;
- Nhan chuyén quyén: [] . .
. . d) Thoi han so hiru dén: ........
- Nguon von trong, nhan quyen: ............cceeeeees []
d) S hitu chung: ......... m?, Sé hitu riéng: ........ m?;
d) Thoi han s& hitu dén: ....coovcveeeeeeeeeeeeeeee e,
5. Nhitng gidly t& n0p KM thEO: .......c..ovvvcericeece e
6. C6 nhu ciu ghi ng d6i véi loai nghia vu tai Chinh: ........ccoocooooviiiiceeeeceens
P& NEHE KNAC: ....oooovieeec ettt e

T61 xin cam doan ndi dung ké khai trén don la ding su that, néu sai t6i hoan
toan chiu trach nhiém trudc phap luat./.
...... , Ngay ... thang ... nam ...
Ngudi viet don
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau néeu co)
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11. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN"

(Xac nhdn doi véi trieong hop hé gia dinh ¢ nhan, céng dong din cuw; nguoi Viét
Nam dinh cw ¢ nede ngodi Sé hiu nhd o, triv trwong hop mua nha, ddt ciia t6 chirc
dau tw xdy dung nha ¢ dé ban)

1. Noi dung k& Khai SO VO ign trang: .........ccoeieieiiieieieieseeeeiecee e
2. NQUON ZOC ST AUNE GAL: ..ot
3. Thoi diém sir dung dat va0 Muc dich GANE KY: w.o..veveveeeeeeeee e e
4. Thoi diém tao 1ap tai San gadn len vOT At: .....ooceveeeeeiceiceeeeceee e
5. Tinh trang tranh chap dat dai, tai san gin lién vOi dAt: o..ooeeevveveveerceeceee e,
6. Su phll hop v6i quy hoach sir dung dét, quy hoach XAy dung: .........cc.cevevevrcrrrecennne,
T.NOTAUNG KNAC i

Ngay ... thang ... nam ... Ngay ... thang ... nam...
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dian
(Ky, ghi rd ho, tén) Chi tich

(Ky tén, déng ddu)

(Truwong hop cé gidy to vé quyén sir dung dat, quyén sé hiru i sin gdn lién véi dat
thi khong xac nhdn cdc néi dung tai cic Piém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay; ding ky
riéng vé dat thi khéng xac nhdn néi dung Diém 4; ding ky riéng tai san thi khdng xac
nhdn néi dung Piém 2 va Diém 3 Muc ndy )

I11. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT DPAI

(Phdi néu 1 ¢ di hay khong di diéu kién cap GCN, Iy do va can cir phap 1y dp
dung; truong hop thira dat c6 vuon, ao gan lien nha o thi phai xdc dinh ro dién tich
dat o duwoc cong nhdn va can cuwr phap Ily)

Ngay ... thang ... nam ... Ngay ... thang ... nam ...
Nguwoi kiem tra Giam doc
(Ky, ghi rd ho, #én va chirc vu) (Ky tén, dong dau)
Huréng dan:

(1) Cé& nhan ghi ho tén, nam sinh, sé giady CMND; hé gia dinh ghi chit “Hé éng” (hodc “Hé
ba”), sau d6 ghi ho tén, nam sinh, sé gidy chirmg minh nhén dan (néu c6) cia hai vo chong
chii hé (ngueoi c6 chung quyén si dung dat ciia hé). To chirc ghi t8n va quyét dinh thanh ldp
hodc gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tw (gom tén Va so, ngay ky, co quan ky van
ban). Ca nhdn nwdc ngoai va nguoi Viét Nam dinh cw ¢ nuwdc ngoai ghi ho tén, nam sinh,
quéc tich, s6 va NQAY Cdp, noi cap ho chiéu. Trwong hop nhiéu chii cing St dung ddt, cing
So hiru tai san thi ké khai tén cac chu do vao danh sach kém theo);

(2) Truong hop dang ky nhiéu thira dat néng nghiép ma khéng dé nghi cap gidy hodc dé
nghi cdp chung mét GCN nhiéu thira ddt néng nghiép th tai dong dau cua diém 3 muc I chi
ghi tong s6 thira va ké khai tirng thira vao danh séch kém theo (Mdu 04¢/PK);

(3) Ghi cu thé: Pugce Nha nude giao cé thu tién hay giao khéng thu tién hay cho thu® tra tién
M6t lan hay thu@ trd tién hang ndm hodc nguon goc khdc;

(4) Ghi cu thé: Nha ¢ riéng 1é, cin hé chung cu, van phong, nha xwdng, nha kho, ...
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MAiu s6 08a/DK

Tén té chirc bdo cao: ..... CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Piachi: ..................... Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
s6: /BC L , ngay ... thang ... nam 20 ....
BAO CAO

Két qua ra soat hién trang sir dung dit ciia té chirc, co sé ton gido

Kinh giri: Uy ban nhandan .....................cee....

I. HIEN TRANG QUAN LY, SUDUNG PAT
1. TEN t6 chire S dung GAt: ....oo.nie it

2. Dia chi khu dat (ghi 6 to ban do, sé thira dat va tén don vi hanh chinh noi ¢é
QAL e e,

............................................................................ (trieong hop khu
ddt cé nhiéu thira dat thi \dp danh sach timg thira ddt k&ém theo)

3. Tong dién tich dat dang quan 1y, str dung: ...........c.ccovvnnn... m?; trong do:
3.1. Dién tich dét st dung dung muc dich: ..........cooviiiii i, m?2
3.2. Dién tich dat dang 1ién doanh lién két st dung: ..............ccoeeiiieniin.., m?
3.3. Dién tich dat dang cho thué, cho muon st dung: ................c.ciiinnntn. m?2
3.4. Dién tich d4t dang bj 1an, bi chiém: ..............coooiiiiieiiiei e, m?2
3.5. Dién tich dat dang c6 tranh chAp st dung: ..........cocoeeeveeeiveieeeiiieees, m?
3.6. Dién tich dat da bd tri 1am nha & cho ho gia dinh can bg, cong nhan vién cua
don vi dang 1am viéc hodc d4 nghi huu, nghi viéc theo ché dd: .................. m2
3.7. Dién tich dat chua ST dUNg: ......ovnee e m2
3.8. DIEn tich KNAC: ... .o m2
4. Myc dich st dung dat:

4.1. Myc dich theo Quyét dinh giao dat, cho thué dat: .................ccoevvvennnnn,

4.2. Myc dich thyc té dang sir dung:
- e m?2

- e m2
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5. Tai san gin lién véi dat (d6i v6i trudng hop cua to chirc):

Pac diém

s . N cua tai san
Dién tich XD | Dién tich | Hinh thire "

Loai M . R o (s6 tang, két cau, | Thoi han
e hoac dién tich | san (cong S6 hiru £ . .
tai san cap hang cong S6 hiru

chiém dat (m?) suat) |chung, riéng trinh: loai oAy rimg

cay lau nam)

Il. THOTI HAN SU DUNG PAT
Str dyng tir ngdy ... thang ... nam ... Thoi han st dung dén ngdy ... thang ... nam ...
I11. NGUON GOC SU DUNG PAT

1. Dién tich dat dugc Nha nude giao khong thu tién st dung dat: ................ m2
2. Dién tich dit duoc Nha nude giao co thu tién st dung dat: .o, m?2
3. Dién tich dit duoc Nha nude cho thué tra tién thué motlan: .................. m2
4. Dién tich dat duoc Nha nudc cho thué tra tién thué nhidu 1an: ................ m2
5. Dién tich dat duoc Nha nude cho thué tra tién thué hang nim: ................ m2
6. Dién tich dat nhan chuyén nhuong quyén st dung dat: ...............cceeeeeee m?
7. Dién tich dat c6 ngudn gdc khac (ghi cuthé): ...........ccoooiiiiniiiii, m?2

IV. TINH HINH THU'C HIEN NGHIA VU TAI CHINH VE PAT PAI
1. Loai nghia vu tai chinh vé dét dai da thyc hién hodc chua thyc hién

1.1. Tién str dung dat dAndp: ..........c...... d; S6 tién cONNQ: ...oovvveevnnnnn., d
1.2. Tién thué dat da nop: ................ d, tinh dén ngay .../.../...,

1.3. Thué chuyén quyén SDP d& nop: ......... d; S6 tién cONNO: ......ooeeennn.. d
1.4. L¢é phi truéc badadnop: ................ d; S6 tién cON NG .vovvveeieeiin, d
Cong tong sd tién dA NOP: ......oeeeeenn.... d; SO tién cONNO: .....veevvi, d
2. S6 tién d4 thanh toan c6 ngudn gbc tir ngan sach nha nude: .................... d

(Bang chit: .............. enr)

V. GIAY TO VE QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HUU TAI SA
GAN LIEN VOI PAT HIEN CO
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VI. KIEN NGHI
1. Dién tich dat dé nghi dugc tiép tuc s dung: ..o m?
2. Dién tich dat ban giao cho dia phuong quan Iy .............ooooiveiiinneiii, m?
3. Hinh thirc str dung dat lwa chon (d@di véi don vi sw nghiép, doanh nghiép): ...
(Chon mét trong cdc hinh thite: Giao ddt c6 thu tién, thué dat tra tién mét lan,
thué dat tra tién hang nam theo quy dinh ciia phdp ludt).
4. Kién nghi giai phap xtr ly d6i voi dién tich dét bi 14n, bi chiém; dang cho thué,
cho muon trai phép, tranh chip; dién tich dat d& bé tri 1am nha & cho can bo va
NNAN VBN e e e
Cam doan ndi dung béo céo trén day la ding va hoan toan chiu trach nhi¢m
trude phap luat vé ndi dung d béo céo.
Keém theo béo céo cd céc gidy to sau day:
- Trich lyc ban dd dia chinh (hodc bdn trich do dia chinh khu dat quan 1y, sir
dung);
- Théng ké cac thira dat dang st dung (Néu c6 nhiéu thira ddt);
- Gidy to vé quyén str dung dét hién c6 (bdn sao hodc ban goc).
Pai dién ciia td chire sir dung dzfit
(Ky tén, ghi rd ho tén va dong dau néu co)
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Mau s6 08b/PK

Pon vi bio cdo: ............. THONG KE CAC THUA PAT
(Kem theo bao cao ra soat hi¢n trang quan Iy siur
dung dat so ... ngay ...thang ... nam ...)

S6 | .| .. Tén t6 chirc, h Tai san gan lién voi dat
. | So |Dién| Muc Lo , A X e, cn
to thira tI'C.h d'ch. o | & dinh, c& |Nguon goc | (ghi logi tai sdan, dién tich

i : 3 . £
ban| _, 9 nhin khac dang | st dung | XD, so ting, két cdau, dac
5 | dat | (m%) | dung . £, .2 ,
do sir dung (néu co0) diém khac)
M@ 6 @ () (6) (7)

Ghi chi: Mdu nay ldp cho todn bé dién tich dit ciia t6 chire va \dp theo thir tir
tieng to ban do, tung thira dat;
Cot 5: Ghi tén ngueoi dang sir dung do thué, mwon dat, lan chiém ddt, dwegc phan
lam nha ¢;
Cét 6: Ghi rd hinh thite “Thué ddt” hodc “Muwon dat, lan chiém dat, dwegc phan
lam nha g,... "
Céi 8: Péi véi cong trinh xay dung thi ghi dién tich xdy dung; doi véi cdy rimg
va cdy lau nam thi ghi dién tich ¢é cdy va logi cdy chii yéu.
Nguwoi lap Pai dién ciia td chire sir dung flz‘it
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén va dong dau néu co)
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8. Thii tuc: Cong nhan quyén sir dung dat, cdp Gidy chung nhan d6i véi
truong hop t6 chuc sir dung dat co ngudn gbc 1a dit do Uy ban nhan dan cép
huyén cho ho gia dinh, ca nhan thué dat, giao dat dé thyuc hién dy 4n dau tu xay
dung co so san xuat, kinh doanh phi néng nghiép.

a. Trinh tw thwce hién:

Buée 1: T6 chire, ca nhan chuén bi hd so va ndp tai BO phan mot ctra cua
S& Tai nguyén va Moi truong Ha Noi.

Buwéc 2: Can bd mot cira tiép nhan, kiém tra gidy to trong hd so.

- Truong hop hd so day du, hop 1é thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két qua;

- Trudng hop hd so chua day du hodc khdng hop 18 thi phai huéng dan bo
sung, hoan thién hd so;

- Truong hop hd so khong thudc tham quyén giai quyét cia don vi minh
thi huéng dan téi co quan co tham quyén theo quy dinh.

Budéc 3: Bo phan mot cira vao s6 tiép nhan, trinh hd so toi 14nh dao so
giao phong chuy&n mon dé giai quyét theo quy dinh.

Buéc 4: Phong chuy&n mon to chie thim dinh ho so, bao céo 14nh dao so
thdng qua, trinh Uy ban nhan dan Thanh phé phé duyét cho phép tiép tuc su
dung dét bang hinh thtrc giao dit, cho thué dat.

Buwéc 5: Sau khi Uy ban nhan dan Thanh phd co6 Quyét dinh, t chirc nop
bd sung gidy to lién quan dén viéc hoan thanh nghia vu theo Quyét dinh cia Uy
ban nhan dan Thanh phd; S¢ Tai nguyén va Moi truong 1am thu tuc cip Gidy
chirng nhan, giri thong bao cho co quan thué va nguoi st dung dat.

Buéc 6: Bo phan mot ctra tra két qua theo phiéu hen.

b. Céach thirc thwe hién:

Nop truc tiép tai BO phan mot ctra ctia S¢ Tai nguyén va Moi truong Ha
Noi - s6 18 Huynh Thiic Khang, Ha Noi.

¢. Thanh phén ho so:

* Thanh phan hd so:

1. Pon xin giao dat hodc don xin thué dat va don dé nghi cip Gidy ching
nhian quyén st dung dét, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat
(theo mau) cua t6 chirc sir dung dat (ban chinh);

2. Chc loai gidy to lién quan dén viéc thanh 1ap doanh nghiép, gop bang
quyén str dung dat thanh 1ap doanh nghiép, chuyén nhwong quyén sir dung dat
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thuc hién theo quy dinh cua phéap luat dat dai va Luat Doanh nghiép nam 2005
(ban sao cong chirng hodc chirng thuc);

3. Trich luc ban d dia chinh thtra dat (461 v6i noi ¢6 ban dd dia chinh) do
Vin phong Pang ky dit dai Ha Noi 14p hodc trich do ban d6 dia chinh thira dat
(déi véi noi chua 6 ban dd dia chinh) do don vi c6 tu cach phép nhan vé do dac
ban d6 1ap duoc S Tai nguyén va Moi trudong tham dinh (ban chinh);

4. Gidy to lién quan dén ngudn gbc, qua trinh st dung dat, gdm: quyét
dinh cho thué dét, bién ban ban giao mbc gidi, quyét dinh phé duyét gia thué dat,
hop ddng thué dat, Gidy chirng nhin quyén st dung dat, cac gidy to khac c6 lién
quan do Uy ban nhan dan cip huyén cdp (ban chinh); Gidy t& chimg minh hoan
thanh nghia vu tai chinh tinh dén thoi diém ndp hod so xin chuyén doi ngudi sir
dung dét (ban sao cong ching hodc ching thuc);

5. Théng tin quy hoach kién trac d6i voi khu dit do S& Quy hoach - Kién
tric cung cip; Ban v& xéac dinh chi giéi duong do (d6i véi khu vuc d co quy
hoach xay dung dugc phé duyét) hodc vin ban cung cip théng tin vé chi gidi
duong d6 (d6i véi khu vuc chua c6 quy hoach xay dung duoc phé duyét) do
Vién Quy hoach xay dung Ha Noi cép.

Truong hop khu dat nam trong cum cong nghiép thi khdng phai lay thong
tin vé quy hoach kién tric va chi gidi dudng do.

6. Gidy chimg nhan dang ky Ban cam két bao vé méi truong do Uy ban
nhan dan cip huyén cip dit (ban sao cong chirng hodc ching thyc);

7. Ho so du an dau tu xdy dung co s san xuét, kinh doanh ctia ho gia
dinh, ca nhan lap trude day da dugc cap co thim quyén phé duyét, nhu: bao céo
thuyét minh du an, quyét dinh phé duyét du an, gidy phép dau tu, gidy phép xay
dung, cac gidy to khac co lién quan (ban sao cua to chirc);

8. Phuong an sir dung dit cua t6 chirc (trong d6 c6 ndi dung cam két tiép
tuc thuc hién dy 4n da duoc phé duyét, s dung dat dung muc dich, chip hanh
dung cac quy dinh cua phap luat dit dai, ndp nghia vu tai chinh dy du, dung
han - ban chinh);

9. Van ban cia Uy ban nhan dan cdp huyén noi c6 dat dé nghi Uy ban
nhan dan Thanh phé cho phép t6 chure duoge tiép tuc sir dung dat dé thuc hién du
an (ban sao cong chirng hoac chirng thuc).

* S luong ho so: 01 (bd).



52 CONG BAO/S6 16+17/Ngay 21-01-2015

d. Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han khong qua mudi 1am (15) ngdy ké tir ngdy nhan du hd so
hop 18, S& Tai nguyén va Mbi truong kiém tra hién trang st dung dat, tham tra
hd so; truong hop ho so da diéu kién thi 1ap To trinh d& nghi uy ban nhan dan
thanh phd Ha Noi quyét dinh cong nhan quyén sir dung dit, cho phép t6 chuc
kinh té tiép tuc sir dung dat bang hinh thirc giao dat hodc cho thué dat; trong thoi
han khong qua nim (05) ngay ké tir nhan duoc dé nghi ciia S& Tai nguyén va
Moi trudng, Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi ra Quyét dinh cho phép to chic
kinh té tiép tuc sir dung dit bang hinh thirc giao dat hodc cho thué dat vai thoi
gian sir dung dét con lai cua thoi han sir dung dat da duoc xac dinh.

Truong hop phai bd sung hd so thi trong thoi han mudi (10) ngay ké tir ngay
nhan hd so S¢ Tai nguyén va Moi truong ra thong bao bd sung hd so (thdi gian bd
sung ho so khong tinh trong thoi han giai quyét néu trén).

- Sau khi Uy ban nhan dan Thanh phé c6 Quyét dinh va to chirc st dung
dat, chu so hitu tai san gan lién v6i dat ndp bd sung gidy to lién quan dén viéc
hoan thanh nghia vu theo Quyét dinh cua Uy ban nhan dan Thanh phd; S Tai
nguyén va Moi trudng 1am thi tuc cip Gidy chimg nhan, giri théng bao cho co
quan thué va ngudi sir dung dat. Thoi gian giai quyét:

+ Pdi v6i trudng hop khong yéu cau chig nhan quyén sé hiru tai san gin lién
V6i dat thoi han hai muoi (20) ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 18, S& Tai nguyén
va MOi trudng 1am tha tuc cip Gidy chimg nhén, ky théng bao gii co quan thué va
ngudi sir dung dét vé ké khai, nop 18 phi trude ba nha, dat theo quy dinh;

+ Pbi voi trudng hop cd yéu cu ching nhan quyén sé hitu tai san gin
lién v&i dat, thoi gian thye hién khéng qua ba muoi (30) ngay.

- Sau khi t6 chtrc hoan thanh nghia vu theo thong bao cua S¢ Tai nguyén
va M6i truong va hoan thanh nghia vu tai chinh theo théng b&o cta co quan
Thué; S¢ Tai nguyén va Mai trudng trao Gidy ching nhan cho ngudi duge cap
Gidy chung nhan. Thoi han giai quyét (01) mot ngdy ké tir ngay ngudi dugc cp
Gidy ching nhan ndp du vin ban hodc chung tir thue hién nghia vu tai chinh
(néu co).

e. Poi twong thue hién TTHC: T6 chuec.

f. Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh phé;
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- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc ty quyén hodc phan cip thuc
hién: S¢ Tai nguyén va Moi truong;

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: So Tai nguyén va Moi truong;

- Co quan phdi hop (néu c6): Cuc Thué thanh phd Ha Noi.

g. Két qua ciia TTHC:

Quyét dinh hanh chinh, Giay chtng nhan.

h. Lé phi: Lé phi cip gidy ching nhan quyén st dung dat (trong truong
hop khong dugc mién): 100.000d8/GCN truong hop chi ¢c6 quyén st dung dat
(khdng cb nha va tai san khac gan lién véi dat); 500.000d/GCN truong hop cap
Giay chirng nhan quyén st dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san gan lién vdi
dat.

i. Tén miu don, mau to khai:

- Pon xin giao dat hodc don xin thué dat.

- Pon dang ky, cip Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu
nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat (Mau s6 04a/DK).

K. Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC: Khong.

1. Can cwr phap ly cua TTHC:

- Luat Dét dai ngdy 29 thang 11 nim 2013;

- Nghj dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 niam 2014 ctia Chinh phu;

- Thong tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 va sb
24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 cta B Tai nguyén va Moi
truong;

- Quyét dinh s6 25/2014/QD-UBND ngay 20 thang 6 nim 2014; sb
47/2014/Qb-UBND ngay 20 thang 8 nam 2014, s6 50/2014/QDb-UBND ngay 20

thang 8 nim 2014, s& 60/2014/QD-UBND ngay 20 thang 8 nim 2014 cia Uy
ban nhan dan Thanh phé.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6 04a/PK
Doc lap - Tw do - Hanh phic PHAN GHI CUA
NGUOI NHAN HO SO

Pa kiém tra noi dung
don day du, & rang,

PON DANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN | thong nhat véi gidy to
SU DUNG PAT, QUYEN SO HU'U NHA O VA TAI SAN | xuét trinh,

KHAC GAN LIEN VOI DAT Vao s tiép nhan ho so
) ' s6: .... Quyén ...
KIND QUL oo e Ngay... /...

Nguwdi nhan hd so
(Ky va ghi rd ho, #€n)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem Ky huwéng dan viét don trude khi k& khai; khdng tdy xod, sira chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii sé hiru tai san gin lién véi dat, nguoi quan ly dat
L1 TEN (VIGE CHIE 11 HOG): ..o e

1.2. Dia chi thudng trd P oo

2. P& nghi: - Pangky QSDP [ Pang ky quyén quan ly dét (| (Banh déu
- Cp GCN ddi véi dat[] Cip GCN ddi véi tai san trén dat [ V vo 0

tron g lua

chon)
3. Thira At AANZ KY @ ooeeceeee ettt e
3.1.TNIA A4t SO: oo ;3.2 TO AN d0 SO: wvvvvvvcecicevrriien, ;
RICIE 5 T 1) 1§ 8 v | TR URPUPRPURT X
3.4. Dién tich: ............ m?; sir dung chung: ................ m?; st dung riéng: ............... m?;
3.5. Sir dung va0 muc dich: .......ccccccoeeveeeinnne.. , tUr thoi diém: oo, ;
3.6. Thoi han d& nghi dugc st dung GAt: .......oo.oveeveveeeeeeeeeeee e, ;
3.7. Ngudn g6¢ st dung @ ... ;
3.8. CH quyén sir dung han ché d6i voi thira dat 6 .......coee........ , CUA v ,
NO1 dUNG QUYEN ST AUNE ...vvvieiiieeiiee et eneees ;

4. Tai san gin lién véi dat (chi k8 khai néu cé nhu cau dwoc chig nhin quyén so
hitu rai san)
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4.1. Nha 6, cong trinh xay dung khac:

2) L0ai nha &, cong triNh®: ..o e ;
b) Dién tich xay dung: ................ (m?);

¢) Dién tich san (doi véi nhd) hodc cong suat (doi véi cong trinh Kh&C): .......cevevveene, ;
d) SO hitu CHUNG: ... M?, 56 hitu FIBNG: .o, m?;
@) K&t CAUL oo 7€) SO ANG: ..o, ,
) Thoi han SG hiu GEN: .....o..oveivieeeee et e,

(Truong hop cé nhiéu nha ¢, cong trinh xay dung khdc thi chi k& khai cac théng tin

chung va téng dién tich cia cdc nha 6, cong trinh Xay dung; dong thoi lip danh sdch

nha o, cong trinh kém theo don)

4.2. Rirng sin xudt I3 rirng trong: 4.3. Cay ldu nam:
a) Loai cAy chil YEU: .....coevvveerrererreeeiennn, ;
D) Dign tich: ......ccooveiiiiiiir m?;
¢) Ngudn gbc tao lap: ‘ )
. a) Loai cay chu yeu: ............ ;
- Ty trong rung: [] ) ,
. b) Dién tich: ..........c........ m<;
- Nha nuédc giao khong thu tién: [] )
‘ . ) SO hitu chung: ............ m’;
- Nha nudce giao ¢6 thu tién: [] . ,
] . SO hitu riéng: ... m<;
- Nhan chuyén quyén: [] . .
. . d) Thoi han so hiru dén: ........
- Nguon von trong, nhan quyen: ............cceeeeees []
d) S hitu chung: ......... m?, Sé hitu riéng: ........ m?;
d) Thoi han s& hitu dén: ....coovcveeeeeeeeeeeeeeee e,
5. Nhitng gidy t& n0p KM thEO: .......cov.voveeieeeeee e
6. C6 nhu ciu ghi ng' d6i véi loai nghia vu tai Chinh: .........c.coocooooviiiiieeeeceee
P& NEHE KNAC: ....ovovivec ettt es e

T61 xin cam doan ndi dung ké khai trén don la ding su that, néu sai t6i hoan
toan chiu trach nhi¢m trudc phép luat./.
...... , Ngay ... thang ... nam ...
Ngudi viet don
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau néeu co)
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I1. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN"

(Xac nhdn doi véi trieong hop hé gia dinh ¢ nhan, céng dong din cuw; nguoi Viét
Nam dinh cw ¢ niede ngoai sé hiu nhd o, trir trwong hop mua nha, ddt ciia t6 chirc
dau tw xdy dung nha ¢ dé ban)

1. Noi dung k& Khai SO VO hign trang: .........ccoeieieiiieieieieseeicieciee e
2. NQUON ZOC ST AUNZ QAL .ot
3. Thoi diém sir dung dat va0 Muc dich GANE KY: w.o.veveveeeeeeee e e
4. Thoi diém tao 1ap tai San gadn len vOT At: .....ooceveeceevieiceeeeeeeeeeeee e,
5. Tinh trang tranh chap dat dai, tai san gan lién vOi dAt: o..ooveveereveerececee e,
6. Su phll hop v6i quy hoach sir dung dét, quy hoach XAy dung: .........cc.cevevevrcrrrecennne,
7. NOT AUNG KNAC: ..o e e e

Ngay ... thang ... nam ... Ngay ... thang ... nam...
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dian
(Ky, ghi rd ho, tén) Chi tich

(Ky tén, déng ddu)

(Truwong hop cé gidy to vé quyén sir dung dat, quyén sé hiru i sin gdn lién véi dat
thi khong xac nhdn cdc néi dung tai cic Piém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay; ding ky
riéng vé dat thi khéng xac nhdn néi dung Diém 4; ding ky riéng tai san thi khdng xac
nhdn néi dung Piém 2 va Diém 3 Muc nay )

I11. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT DPAI

(Phdi néu 1 ¢ di hay khong di diéu kién cap GCN, Iy do va can cir phap 1y dp
dung; truong hop thira dat c6 vuon, ao gan lien nha o thi phai xdc dinh rd dién tich
dat o duwoc cong nhdn va can cuwr phap Ily)

Ngay ... thang ... nam ... Ngay ... thang ... nam ...
Nguwoi kiem tra Giam doc
(Ky, ghi rd ho, #én va chirc vu) (Ky tén, dong dau)
Huréng dan:

(1) Cé& nhan ghi ho tén, nam sinh, sé giady CMND; hé gia dinh ghi chit “Hé éng” (hodc “Hé
ba”), sau d6 ghi ho tén, nam sinh, sé gidy chirmg minh nhén dan (néu c6) cia hai vo chong
chii hé (ngueoi c6 chung quyén sie dung dat ciia hé). Té chirc ghi t8n va quyét dinh thanh ldp
hodc gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tw (gom tén Va so, ngay ky, co quan ky van
ban). Ca nhdn nwdc ngoai va nguoi Viét Nam dinh cw ¢ nuwdc ngoai ghi ho tén, nam sinh,
quéc tich, s6 va NQAY Cdp, noi cap ho chiéu. Trwong hop nhiéu chii cng St dung ddt, cing
So hiru tai san thi ké khai tén cac chu do vao danh sach kem theo);

(2) Truong hop dang ky nhiéu thira dat néng nghiép ma khéng dé nghi cap gidy hodc dé
nghi cdp chung mét GCN nhiéu thira ddt ndng nghiép thi tai dong dau cia diém 3 muc I chi
ghi tong s6 thira va ké khai tirng thira vao danh séch kém theo (Mdu 04¢/PK);

(3) Ghi cu thé: Pugce Nha nude giao cé thu tién hay giao khéng thu tién hay cho thu® tra tién
M6t lan hay thu@ trd tién hang ndm hodc nguon goc khdc;

(4) Ghi cu thé: Nha ¢ riéng 1é, cin hé chung cu, van phong, nha xwdng, nha kho, ...
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9. Thi tuc: Pang ky, cdp Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat cho ngudi nhan chuyén nhuong quyén
sir dung dat, mua nha ¢, cong trinh xay dyung trong cac du an phat trién nha & (ap
dung véi d6i tuong nhan chuyén nhuong 14 t6 chuc).

a. Trinh tu thyc hién:

Buée 1: T6 chire, ca nhan chuin bi hd so va ndp tai B phan mot cua -
Vin phong Pang ky dat dai Ha Noi.

Buwéc 2: Can bo mot cira tiép nhan, kiém tra gidy to trong hod so.

- Truong hop ho so day du, hop 1é thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két qua;

- Trudng hop hd so chua day du hodc khdng hop 18 thi phai huéng dan bo
sung, hoan thién hd so;

- Truong hop hd so khong thudc tham quyén giai quyét caa don vi minh
thi huéng dan téi co quan co tham quyén theo quy dinh.

Bude 3: BO phan mot cira vao s6 tiép nhan, trinh hd so t¢i 1dnh dao Vin
phong Pang ky dat dai Ha Noi giao phong chuyén mon dé giai quyét theo quy dinh.

Bwéc 4: Phong chuyén mon - Vian phong Pang ky dat dai Ha Noi to chirc
thim dinh hd so, bao cdo 14nh dao S¢ Tai nguyén va Moi truong cip Gidy
ching nhan, ky thong bao giri co quan thué va nguoi st dung dat vé ké khai,
nodp 18 phi trudc ba nha, dat.

Buéc 5: Bo phan mot cira - Vian phong Dang ky dat dai Ha Noi tra két
qua theo phiéu hen.

b. Cach thire thye hién:

Nop truc tiép tai B0 phan mot ctra cua Van phong dang ky dat dai Ha Noi
- 56 10 phd Pang Dung, Ha Noi.

¢. Thanh phan ho so:

* Thanh phan hd so:

1. Quyét dinh phé duyét du an hodc quyét dinh dau tu hodc gidy phép dau
tu hodc gidy ching nhan dau tu (ban sao cong ching hodc ching thyc);

2. Quyét dinh phé duyét quy hoach xay dung chi tiét ty 1& 1/500 (c6 ban
vé kém theo); gidy phép xay dung (néu c6 - Ban sao chung thuc);

3. Gidy chimg nhan hodc Quyét dinh giao dt, cho thué dat ciia co quan co
thim quyén; ching tir thyc hién nghia vy tai chinh cua cha dy 4n phat trién nha
¢ (ban sao cong chung hodc ching thuc);
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4. So @b nha, dat ¢4 xay dung 1a ban v& mit bang hoan cdng hoic ban vé
thiét ké mat bang co kich thudc cac canh cua ting cin ho d& ban phi hop voi
hién trang x4y dung va hop dong da ky; danh séch cac cin ho, cong trinh xay
dung dé ban (co cac thong tin sd hiéu can ho, dién tich dat, dién tich xay dung
va dién tich st dung chung, riéng cua tirng can ho); truong hop nha chung cu thi
so dd phai thé hién pham vi (kich thudc, dién tich) phan dat sir dung chung cua
c4c cha can ho, miat bang xay dung nha chung cu, mit bang cua ting ting, timng
can ho (ban sao cong chung hoac ching thuc);

5) B4o cdo két qua thyuc hién du an (ban chinh);

6) Gidy chirng nhan d4 cip cho chu dau tu (ban chinh) (néu co);

Truong hop doanh nghiép kinh doanh bat dong san ¢4 mua nha & qua san
giao dich bat dong san hodc trudng hop tham gia gop vén véi chu dau tu dé
duoc phan chia nha ¢ da ky hop dong mua ban nha & véi chu dau tu theo quy
dinh tai Khoan 2 Diéu 60 cua Nghi dinh s6 71/2010/ND-CP ma bén lai nha ¢ d6
thi phai thuc hién ban nha ¢ qua san giao dich bat dong san theo quy dinh cia
Thong tu s6 16/2010/TT-BXD ngay 01 thang 9 nam 2010 cua Bo Xay dung va
phap luat vé kinh doanh bat dong san (khong phan biét dd nhan ban giao nha &
hoic chwa nhan ban giao nha & tir chu dau tu).

Truong hop t6 chirc ndp hd so dé nghi cap gidy chirng nhan ddng thoi cho
nhiéu t6 chirc s¢ hitu nha o, cong trinh Xay dung thi chi ndp mot (01) bd ddi véi
c4c gidy to quy dinh néu trén va danh myc nha &, cin ho, cong trinh xay dung va
cac phan so hiru riéng khac d& nghi cp gidy ching nhan.

Trudng hop doanh nghiép kinh doanh bat dong san dau tu xay dung nha ¢
dé ban da nop cac gidy to quy dinh néu trén tai Vin phong Pang ky Dat dai Ha
Noi dé tham dinh hd so cdp Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so hitu
nha & va tai san khac gan lién véi dat cho ho gia dinh, ca nhan mua nha tai dy an
thi khéng phai ndp lai nira.

* S luong ho so: 01 (bd).

d. Thoi han giai quyét:

- Thoi gian thuc hién giai quyét cac cong viée trén khdng qua (30) ngay
ké tir ngay nhan duoc ho so;

- Sau khi t6 chtrc hoan thanh viéc thuc hién nghia vu tai chinh (néu co)
theo thdng bao cia co quan Thué, Vin phong Pang ky dat dai Ha Noi trao Gidy
ching nhdn cho ngudi dugc cip; thoi han giai quyét (01) mot ngdy ké tir ngdy
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ngudi duge cap Gidy ching nhan ndp du vian ban hodc ching tir thuc hién nghia
vu tai chinh;

- Trudng hop phai bo sung hd so thi trong thdi han muoi (10) ngdy phai thong
bao b sung hd so (thoi gian b sung hd so khong tinh trong thdi han néu trén).

e. Poi twong thue hién TTHC: T6 chuec.

f. Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh phé;

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc Gy quyén hodc phan cip thuc
hién: S¢ Tai nguyén va Moi truong;

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vian phong Pang ky dat dai Ha Noi;

- Co quan phdi hop (néu c6): Cuc Thué thanh phd Ha Nai.

g. Két qua ctia TTHC: Gidy chimg nhan.

h. L€ phi:

Lé phi cdp Gidy chiing nhan quyén st dung dt (trong truong hop khong
dugc mién): 100.000d/GCN truong hop chi cd quyén sir dung dat (khong cd nha
va tai san khac gan lién voi dat); 500.0004/GCN truong hop cép Gidy chimg
nhin quyén st dung dat, quyén s hitu nha ¢ va tai san gin lién v6i dat.

i. Tén miu don, mau to khai:

Pon dang ky, cip Gidy chimg nhan quyén sir dung dét, quyén so hitu nha
& va tai san khac gin lién v6i dat (Mau sb 04a/DK).

K. Yéu ciu, diéu kién thue hi¢n TTHC: Khong.

I. Can cwr phap ly cua TTHC:

- Luat Dét dai ngdy 29 thang 11 nim 2013;

- Nghj dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 niam 2014 cta Chinh phu;

- Théng tu sé 23/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nim 2014 va sb
24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 cta B9 Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 25/2014/QD-UBND ngay 20 thang 6 nim 2014; sb
47/2014/QD-UBND ngay 20 thang 8 nam 2014, s6 50/2014/QD-UBND ngay 20

thang 8 nim 2014, s& 60/2014/QD-UBND ngay 20 thang 8 nim 2014 cia Uy
ban nhan dan Thanh phé.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6 04a/PK
Doc lap - Tw do - Hanh phic PHAN GHI CUA
NGUOI NHAN HO SO

Pa kiém tra noi dung
don day du, & rang,

PON DANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN | thong nhat véi gidy to
SU DUNG PAT, QUYEN SO HU'U NHA O VA TAI SAN | xut trinh,

KHAC GAN LIEN VOI DAT Vao s tiép nhan ho so
) ' s6: .... Quyén ...
KIND QUL oo Ngay... /...

Ngudi nhan hd so
(Ky va ghi rd ho, én)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem Ky huwéng dan viét don trude khi k& khai; khdng tdy xod, sira chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii sé hiru tai san gin lién véi dat, nguoi quan ly dat
L1 TEN (VIGE CHIE 11 HOG): ..o e

1.2. Dia chi thudng tri D ..ot

2. P& nghi: - Pangky QSDP [ Pang ky quyén quan ly dét (| (Banh déu
- CAp GCN ddi véi dat[_] Cip GCN ddi véi tai san trén dat [ V vo 0

tron g lua

chon)
3. Thira At AANZ KY @ ooeeceeee ettt e
3.1.TNIA A4t SO: oo ;3.2 TO AN d0 SO: wvvvvvvevriceveriien, ;
3.3, DA ChI tA11 oo e e e ae e e e X
3.4. Dién tich: ............ m?; sir dung chung: ................ m?; st dung riéng: ............... m?;
3.5. Sir dung va0 muc dich: ........c.occovevvrvriennnan, , tir thoi diém: oo, ;
3.6. Thoi han d& nghi dugc st dung GAt: .......oo.oveeveveeeeeeeeeeee e, ;
3.7. Ngudn gbc sir dung e et ;
3.8. CH quyén sir dung han ché d6i voi thira dat 6 .......coee........ , CUA v ,
NO1 dUNG QUYEN ST AUNE ...vevieiiieeiiee ettt eeees ;

4. Tai san gin lién véi dat (chi k8 khai néu cé nhu cau dwoc chig nhdn quyén so
hitu rai san)
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4.1. Nha 6, cong trinh xay dung khac:

2) L0ai nha &, cOng triNh®: ... ;
b) Dién tich x&y dung: ................ (m%);

c) Dién tich san (déi véi nhd) hoac cong suat (doi véi cong trinh KN&C): ......cvvveeeee.., ;
d) SO hitu CHUNG: ... M?, 56 hitu FIBNG: .o, m?;
@) K&t CAUL oo 7€) SO ANG: ..o, ,
) Thoi han S DU 8N .....o..oveivieeeee e e

(Truong hop cé nhiéu nha ¢, céng trinh xay dung khdc thi chi k& khai cac théng tin

chung va téng dién tich cia cdc nha 6, cong trinh Xay dung; dong thoi lip danh sdch

nha o, cong trinh kém theo don)

4.2. Rirng sin xudt I3 rirng trong: 4.3. Cay ldu nam:
a) Loai cAy Chill YeU: ....ooevveeerrereeieeenen, ;
D) Dign tich: ......ccooveiiiiiiir m?;
¢) Ngudn gbc tao lap: ‘ )
. a) Loai cay chu yeu: ............ ;
- Ty trong rung: [] ) ,
. b) Dién tich: ..........c........ m<;
- Nha nuédc giao khong thu tién: [] )
. R ) So hiru chung: ............ m<;
- Nha nudce giao ¢6 thu tién: [] . ,
] . SO hitu riéng: ... m<;
- Nhan chuyén quyén: [] . .
. . d) Thoi han so hiru dén: ........
- Nguon von trong, nhan quyen: ............ceeeeees []
d) S hitu chung: ......... m?, Sé hitu riéng: ........ m?;
d) Thoi han s& hitu dén: ....coovcveeeeeeeeeeeeeeee e,
5. Nhitng gidly t& n0p KM thEO: .......c..ovvvcericeece e
6. C6 nhu ciu ghi ng d6i véi loai nghia vu tai Chinh: ........ccoocooooviiiiceeeeceens
P& NEHE KNAC: ....ooovivee et e

T61 xin cam doan ndi dung ké khai trén don la ding su that, néu sai t6i hoan
toan chiu trach nhi¢m trudc phap luat./.
...... , Ngay ... thang ... nam ...
Ngudi viet don
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau néu co)
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I1. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN"

(Xac nhdn doi véi trieong hop hé gia dinh ¢ nhan, céng dong din cuw; nguoi Viét
Nam dinh cw ¢ nede ngodi Sé hiu nhd o, triv trwong hop mua nha, ddt ciia t6 chirc
dau tw xdy dung nha ¢ dé ban)

1. Noi dung k& Khai SO VO1 hign trang: ........cccoeeiiiiiiniene e
2. NGUON ZOC ST AUNE GAL: ..ot er e
3. Thoi diém sir dung dat vao muc dich dANg KY: .oo.vveevcveeeeeeeeee e
4. Thoi diém tao 1ap tai San gan len vOT At: .....ooceveeceereicree et
5. Tinh trang tranh chap dat dai, tai san gin lién vOi dAt: o.oooeeeveeveveereceeceee e,
6. Su phll hop v6i quy hoach sir dung dét, quy hoach XAy dung: .........cc.cevevevrcrrrecennne,
T.NOTAUNG KNAC i

Ngay ... thang ... nam ... Ngay ... thang ... nam...
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dian
(Ky, ghi rd ho, tén) Chi tich

(Ky tén, déng ddu)

(Truwong hop cé gidy to vé quyén sir dung dat, quyén sé hiru i sin Qdn lién véi dat
thi khong Xac nhdn cdc néi dung tai cic Piém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay; ding ky
riéng vé dat thi khéng xac nhdn néi dung Diém 4; ding ky riéng tai san thi khdng xac
nhdn néi dung Piém 2 va Diém 3 Muc ndy )

I11. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT PAI

(Phdi néu 1 c6 di hay khong di diéu kién cap GCN, Iy do va can cir phap 1y dp
dung; truong hop thira dat c6 vuon, ao gan lien nha o thi phai xdc dinh 10 dién tich
dat o duwoc cong nhdn va can cuwr phap Ily)

Ngay ... thang ... nam ... Ngay ... thang ... nam ...
Nguwoi kiem tra Giam doc
(Ky, ghi rd ho, #én va chirc vu) (Ky tén, dong dau)
Huréng dan:

(1) Cé& nhan ghi ho tén, nam sinh, sé giady CMND; hé gia dinh ghi chit “Hé éng” (hodc “Hé
ba”), sau d6 ghi ho tén, nam sinh, sé gidy chirmg minh nhén dan (néu c6) cia hai vo chong
chii hé (ngueoi c6 chung quyén si dung dat ciia hé). To chirc ghi t8n va quyét dinh thanh ldp
hodc gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tw (gom tén Va so, ngay ky, co quan ky van
ban). Ca nhdn nwdc ngoai va nguoi Viét Nam dinh cw ¢ nuwdc ngoai ghi ho tén, nam sinh,
quéc tich, s6 va NQAY Cdp, noi cap ho chiéu. Trwong hop nhiéu chii cing St dung ddt, cing
So hiru tai san thi ké khai tén cac chu do vao danh sach kém theo);

(2) Truong hop dang ky nhiéu thira dat néng nghiép ma khéng dé nghi cap gidy hodc dé
nghi cdp chung mét GCN nhiéu thira ddt néng nghiép th tai dong dau cua diém 3 muc I chi
ghi tong s6 thira va ké khai tirng thira vao danh séch kém theo (Mdu 04¢/PK);

(3) Ghi cu thé: Pugce Nha nude giao cé thu tién hay giao khéng thu tién hay cho thu® tra tién
M6t lan hay thu@ trd tién hang ndm hodc nguon goc khdc;

(4) Ghi cu thé: Nha ¢ riéng 1é, cin hé chung cu, van phong, nha xwdng, nha kho, ...
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10. Thit tue: X4c nhan dang ky cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat,
tai san gan lién voi dat.

a. Trinh tw thwc hién:

Buwéc 1: T6 chirc chuén bi hd so va ndp tai B phan mot cira - Vin phong
bang ky dat dai Ha Noi.

Buwéc 2: Can bo mot cira tiép nhan, kiém tra gidy to trong hod so.

- Truong hop hd so day du, hop 1é thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két qua;

- Trudng hop hd so chua day du hodc khdng hop 18 thi phai huéng dan bo
sung, hoan thién ho so;

- Truong hop hd so khong thudc tham quyén giai quyét caa don vi minh
thi huéng dan téi co quan co tham quyén theo quy dinh.

Buwéc 3: Bo phan mot ctra vao s6 tiép nhén, trinh hd so t6i 14nh dao Vin
phong giao phong chuyén mén dé giai quyét theo quy dinh.

Buéc 4: Phong chuyén mén to chire thim dinh hé so, bao céo 1dnh dao
Vian phong thong qua, ky duyét ndi dung dang ky trén Giay chirng nhan.

Buwéc 5: Bo phan mot cira tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thirc thwe hién: Truc tiép tai B6 phan mot cira - Van phong
Dbang ky dat dai Ha Noi - so 10 Bang Dung, Ha Noi.

¢. Thanh phén ho so:

- Gidy gi6i thiéu (d6i véi t6 chuc);

- Pbi véi T6 chire kinh té duoc Nha nudce giao dét c6 thu tién sir dung dat,
cho thué dat thu tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué (truong hop quy dinh
tai Khoan 2 Diéu 174 Luat Pat dai), To chirc nop mdt (01) bo ho so tai Van
phong Pang ky dat dai Ha No1i; ho so gom:

- Pon dang ky bién dong (theo mau);

- Hop ddng, vin ban vé viéc cho thué, cho thué lai theo quy dinh;

- Ban gbc Gidy chitng nhan d4 cip;

- Vin ban cua ngudi st dung dat ddng ¥ cho cha sé hiru tai san gin lién
VGi dat dugc cho thué, cho thué lai véi dat dbi voi truong hop ma chu so hiru tai
san gan lién véi dat khong dong thoi 1a nguoi sir dung dat;

- S6 luong ho so: 01 (bd).
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d. Thoi han giai quyét:

Trong thoi han ba (03) ngay ké tir ngay nhan d hd so hop 1&; Vian phong
bang ky dat dai Ha Noi tham tra, dang ky vao Giay chung nhén; chinh 1y cap
nhat bién dong dat dai vao hd so dia chinh, co so dit liéu quan ly dat dai; trao
Giay chirng nhan cho nguoi dugc cap.

e. Péi twong thue hién TTHC: T6 chic.

f. Co quan thue hién TTHC: Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Vin
phong Pang ky dat dai Ha Noi.

g. Két qua ciia TTHC: Giay chung nhan.

h. Lé phi: 30.000 dong/lan (trong truong hop khong duoc mién).

i. Tén mAu don, miu to khai: Mau s 09/DK.

K. Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC: Khong.

l. Can cir phap ly ctiia TTHC:

+ Luat dat dai ndm 2013;

+ Théng tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nim 2014;

+ Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nim 2014;

+ Quyét dinh s6 25/2014/QD-UBND ngay 20 thang 6 nim 2014;

+ Quyét dinh s6 60/2014/QD-UBND ngay 20 thang 8 nim 2014 cta Uy
ban nhan dan thanh pho Ha Noi.

Ghi chl: Truong hop nha dau tu xay dyng kinh doanh két cdu ha ting
trong khu céng nghiép, cum cong nghiép, khu cong nghé cao cho thué, cho thué
lai quyén su dung dat gan voi két cau ha tang thi Van phong Dang ky dat dai Ha
NOi cé trach nhiém xac nhéan viéc cho thué vao Giay chirng nhan d& cap cta bén
cho thué, cho thué lai quyén st dung dat sau khi thuc hién thu tuc cap Giay
chirng nhan cho bén thué, thué lai quyén sir dung dat theo quy dinh tai ban Quy
dinh nay.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6 09/PK
Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
PHAN GHI CUA
NGUOI NHAN HO SO
~ PON ]?AN(} KY ,BIEN PONG ba klém tra ndi dung
DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT don day du, rd rang,

thdng nhat véi gidy to
XUét trinh.

KINN QUL e Vao sb tiép nhan hd so
S H Quyén ............
Noay .../... /...

Ngudi nhan hd so
(Ky va ghi rd ho, tén)

I- KE KHAI CUA NGUOI PANG KY 7
(Xem hwong dan viéet don truoc khi k€ khai; khong tay xoéa, sira chira trén don)

1. Nguoi sir dung dét, chii s¢ hiru tai sén gin lién véi dat
1.1, TEN (VICt CRIE 11 HOQ): ..vveeveii ettt
1.2. D18 CHIM: oot

2. Gi{iy ching nhén da cap ’
2.1. S0 vao SO cap GCN: ..oooovevvevevecece, ; 2.2. SO0 phat hanh GCN: ..................... X

2.3. Ngay cap GCN ../......
3. NOi dung bien dOng VE: ..........ocoiiiiiiiiii s

3.1. Noi dung trén GCN trudc khi bién | 3.2. Noi dung sau khi bién dong:
dong:

5. Tinh hinh thwe hién nghia vu tai chinh vé dat dai doi véi thira dat ding
ky bien dong

6. sz‘iy to' lién quan dén ndi dung thay doi nop kém theo don nay gom co:
- Giay chirng nhan dé cap;
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T61 xin cam doan ndi dung ké khai trén don 14 dung su that, néu sai t6i hoan
toan chiu trach nhiém trude phap luat./.
......... ,ngay ... thang ... nam ...
Ngudi viét don
(Ky va ghi 18 ho tén, déng dau néu c6)

I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Poi véi hd gia dinh, c& nhan dé nghi dwoc tiép tuc sir dung dat néng nghiép khi
hét han sir dung)

Ngay ... thang ... nam ... Ngay ... thang ... nam ...
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhén din
(Ky, ghi rd ho #€n) Chi tich

(Ky tén, déng ddu)




CONG BAO/S6 16+17/Ngay 21-01-2015 67

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT DAI

Ngay ... thang ... nam ... Ngay ... thang ... nam ...
Nguoi kiém tra Giam doc )
(Ky, ghi rd ho #€n, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

IV-Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi véi triweong hop gia han sie dung ddt)

Ngay ... thang ... nam ... Ngay ... thang ... nam ...
Nguoi kiém tra Thi treéng co quan
(Ky, ghi rd ho #€n, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

(1) Ké khai theo dng tén va dia chi nhu trén GCN d4 cap, trudng hop co
thay d6i tén thi ghi ca thong tin trudc va sau khi thay d6i va ndp gidy to ching
minh sy thay doi.

Cha y: Mdu don nay sir dung trong cdc trwong hop: chuyén tir hinh thizc
thué ddt tra tién hang nam sang thué dat tra tién mét lan hodc tir giao ddt khéng
thu tien sir dung dat sang hinh thice thué ddt hodc tir thué ddt sang giao ddt c6
thu tién sir dung dat; tir hinh thice thué ddt tra tién mét lan sang hinh thize thu@
ddt tra tién hang nam,; chuyén muc dich sir dung dat; gia han sir dung dat; doi
tén nguoi sir dung ddt, chii s¢ hitu i san gan lién véi dat hodc thong tin vé gidy
to phdp nhan, gidy to nhan than; thay doi dia chi; giam dién tich thira ddt do sat
|6 tw nhién; thay déi han ché quyén; thay doi vé nghia vu fai chinh vé ddt dai;
thay d6i vé tai san gan lién véi dat so véi néi dung da dang ky, cdp gidy chimg
nhdn, dinh chinh gidy chitng nhdn.
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11. Tha tuc: X6a ding ky cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat, tai
san gan lién véi dat.

a. Trinh tw thwce hién:

Buée 1: T6 chire, ca nhan chuin bi hd so va ndp tai B phan mot cua -
Vian phong Bang ky dat dai Ha Noi.

Buwéc 2: Can bd mot cira tiép nhan, kiém tra gidy to trong hod so.

- Truong hop ho so day du, hop 1é thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két qua;

- Truong hop hé so chua day da hodc khéng hop 1¢ thi phai hudng dan bo
sung, hoan thién ho so;

- Trudng hop hd so khong thuc tham quyén giai quyét cia don vi minh
thi huéng dan téi co quan co tham quyén theo quy dinh.

Buwéc 3: Bo phan mot ctra vao s6 tiép nhén, trinh hd so t6i 14nh dao Vin
phong giao phong chuyén mon dé giai quyét theo quy dinh.

Buwéc 4: Phong chuyén mén t6 chirc tham dinh hé so, bao cao 14nh dao
Van phong thong qua, dang ky trén Giay chirng nhan.

Buéc 5: Bo phan mot ctra tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thitc thwe hién: Truc tiép tai B6 phan mot cira - Vian phong
bang ky dat dai Ha Noi - so 10 Bang Dung, Ha Noi.

¢. Thanh phan ho so:

- Gidy gi6i thiéu (d6i véi t6 chire);

- Pon dang ky bién dong (theo mau);

- Vian ban thanh 1y hop dong cho thué, cho thué lai hodc hop ddng cho
thué, cho thué lai c6 xac nhan da dugc thanh Iy hop dong;

- Ban gbc Gidy chitng nhan d4 cip;

- S6 luong ho so: 01 (bd).

d. Thoi han giai quyét: Trong thoi han ba (03) ngay ké tir ngay nhan du
ho so hop 1€; Van phong Pang ky dat dai Ha N§i tham tra, dang ky vao Giay
ching nhén; chinh 1y cép nhat bién dong dat dai vao hd so dia chinh, co s dix
liéu quan ly dat dai; trao Giay chirng nhan cho nguoi dugc cap.

e. Poi twong thye hién TTHC: T6 chic.

f. Co quan thwe hién TTHC: Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Vin
phong Pang ky dat dai Ha Noi.
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g. Két qua ciia TTHC: Dang ky trén Gidy chirng nhan.

h. Lé phi: 30.000 d6ng/lan (trong truong hop khong duoc mién).
i. Tén miu don, mau to khai:

K. Yéu ciu, diéu kién thue hi¢n TTHC: Khong.

I. Can cwr phap ly cua TTHC:

+ Luat Dat dai nam 2013;

+ Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nim 2014;
+ Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nim 2014;
+ Quyét dinh s6 25/2014/QD-UBND ngay 20 thang 6 nim 2014;

+ Quyét dinh s6 60/2014/QD-UBND ngay 20 thang 8 nim 2014 cta Uy
ban nhan dan thanh ph Ha Noi.
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12. Thit tuc: GOp von bang tai san gan lién véi dat thué tra tién hang nam.

a. Trinh tw thwc hién:

Bwéc 1: To chic chuin b hd so va ndp tai B6 phan mot cira SO Tai
nguyén va Moi truong Ha Noi;

Buwéc 2: Can bo mot cira tiép nhan, kiém tra thanh phan ho so.

- Truong hop hd so day du, hop 1é thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két qua;

- Trudng hop hd so chua day du hodc khdng hop 18 thi phai huéng dan bo
sung, hoan thién ho so;

- Truong hop hd so khong thudc tham quyén giai quyét cia don vi minh
thi huéng dan téi co quan co tham quyén theo quy dinh.

Buwéc 3: Bo phan mot ctra vao so tiép nhan, trinh hd so toi 1dnh dao S¢ dé
giao phong chuyén mén giai quyét theo quy dinh.

Buwéc 4: Phong chuy@n mén t6 chirc tham dinh hd so, bao céo 1anh dao S&
théng qua va chuyén két qua xuong bo phan mot cua.

Buée 5: Bo phan mot cira tra két qua theo phiéu hen.

b. Céach thirc thwe hién: Truc tiép tai bd phan mot cira cua S Tai
nguyén va Moi truong Ha Noi - s6 18 Huynh Thuc Khang, Ha Noi.

¢. Thanh phén ho so:

- Bon dé nghi ding ky bién dong (theo mau);

- Vin ban cua Uy ban nhan dan Thanh phd vé viéc cho phép gop vén (ban
chinh);

- Hop ddng gop vén da duogc co quan cng chitng chitng nhan (ban chinh);

- Gidy chirng nhan quyén su dung dat, quyén sé hitu tai san gin lién véi
d4t caa nguoi gop vén (ban chinh);

- Gidy chtrng nhan dang ky kinh doanh hozic Gidy phép dau tu hodc Quyét
dinh thanh 1ap cua t6 chic nhan chuyén nhuong (ban sao cdng chirng hoic
churng thuc);

- Bién ban va Nghi quyét cua Cong ty dbi vai viéc gop von theo quy dinh
cua Luat Doanh nghiép (ban chinh);

- Y kién cua Uy ban nhan dan cip huyén (noi c6 dat) vé viéc chap hanh
cac quy dinh cua phap lut trong qué trinh sir dung déat va y kién cua co quan
thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh trong qua trinh sir dung dat (ban sao
cdng ching hoac chirng thuc);



CONG BAO/S6 16+17/Ngay 21-01-2015 71

- \Van ban cho phép gop vén, nhan gép vén cia chu sé hiru di vai truong
hop bén gdép vén, bén nhan gép vén 1a Téng cong ty nha nuéc, Cong ty nha
nudc, doanh nghiép nha nudc (ban chinh).

d. Thoi han giai quyét:

- B6i véi truong hop thoi han hop dong gop von 1a mot phan thoi gian cua
thoi han st dung dét da duoc xac dinh trong quyét dinh cho thué dat cua co quan
Nha nuéc ¢ tham quyén, thi tuc hd so, cac budc thuc hién thyuc hién nhu sau:

+ Truong hop néu du diéu kién, thi trong thoi gian khéng qua muoi (10)
ngay S¢ Tai nguyén va Moi trudng dang ky viéc gop von vao Gidy chimg nhan,
thdng bao cho té chirc dé thuc hién nghia vu tai chinh (néu c6); Sau khi t6 chirc
hoan thanh viéc thuc hién nghia vu tai chinh (néu co) theo théng bao cua co
quan Thué, S& Tai nguyén va Moi truong tra Gidy chimg nhan (thoi gian trén
khong ké thoi gian ngudi gop von, to chirc nhan gop von thyuc hién nghia vy tai
chinh - néu co);

+ Truong hop gop von bang quyén st dung dat va tai san gan lién voi mot
phan dit thi phai thuc hién thu tuc tach thira theo quy dinh trude khi 1am thu tuc
thué dat theo quy dinh ban huéng dan nay.

- Pbi véi trudng hop thoi han hop dong gop vén 1a thoi gian con lai cua
thoi han st dung dét da duoc xac dinh trong quyét dinh cho thué dat cua co quan
Nha nuéc cd tham quyén thi phai thuc hién viéc chuyén nhuong tai san gan lién
v6i dat thué theo quy dinh tai Diéu 28 Quyét dinh sé 25/2014/QD-UBND ngay
20 thang 6 nam 2014 ctia Uy ban nhan dan Thanh phd.

- Trudng hop gop vén bang tai san gan lién vai mot phan dat thué thi phai
thuc hién thu tuc tach thira, trudc khi 1am tha tuc thué dat theo quy dinh.

e. P6i twong thye hién TTHC: T6 chirc.

f. Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan hodc ngudi ¢6 thim quyén duoc ty quyén hodc phan cip thuc
hién (néu c6): SO Tai nguyén va Mai truong Ha Noi;

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tai nguyén va Moi truong Ha Noi;

- Co quan phéi hop (néu c6): Cuc Thué thanh phé Ha Noi.

g. Két qua cia TTHC: Gidy chung nhan quyén st dung dét, quyén so
hitu nha ¢ va tai san khac gan lién vé6i dat.
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h. Lé phi: 50.000 dong/lan theo Quyét dinh 60/2014/QD-UBND ngay 20
thang 8 nam 2014 cua Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi (trong trudong hop
khong dugc mién).

i. Tén mAu don, mAu t& khai: Mau s6 09/DK.

K. Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC: Khong.

. Can cir phap ly cia TTHC:

+ Luat Dét dai 45/2013/QH13;

+ Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 niam 2014 ctia Chinh phi;

+ Nghi dinh s 44/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 niam 2014 ctia Chinh phi;

+ Nghi dinh s 45/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 niam 2014 cta Chinh phi;

+ Nghi dinh s 46/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 niam 2014 cta Chinh phi;

+ Thong tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nim 2014 cua Bo
Tai nguyén va Moi trudng;

+ Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nim 2014 cua Bo
Tai nguyén va Moi trudng;

+ Quyét dinh sb 25/2014/QD-UBND ngay 20 thang 6 nim 2014 cia Uy
ban nh&n dan thanh pho Ha Noi;

+ Quyét dinh s6 60/2014/QD-UBND ngay 20 thang 8 nim 2014 cta Uy
ban nhan dan thanh pho Ha Noi.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6 09/PK
Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
PHAN GHI CUA
NGUOI NHAN HO SO
~ PON ]?AN(} KY ,BIEN PONG ba klém tra ndi dung
DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT don day du, rd rang,

thdng nhat véi gidy to
XUét trinh.

KINR UL oo Vao so tiép nhan hd so
S Quyén ............
Noay .../... /...

Ngudi nhan hd so
(Ky va ghi rd ho, tén)

I- KE KHAI CUA NGUOI PANG KY 7
(Xem hwong dan viéet don truoc khi k€ khai; khong tay xoéa, sira chira trén don)

1. Nguoi sir dung dét, chii s¢ hiru tai sén gin lién véi dat
1.1, TEN (VICt CRIE 11 HOQ): ..vveieiece ettt
1.2. 918 ChiD: oo

2. Gi{iy chirng nhén da cap ’
2.1. S0 vao SO cap GCN: ..oooovevvevevecece, ; 2.2. SO0 phat hanh GCN: ..................... X

2.3. Ngay cap GCN ../......
3. NOi dung bien dOng VE: ..........cccoiiiiiiii i

3.1. Noi dung trén GCN trudc khi bién | 3.2. Noi dung sau khi bién dong:
dong:

5. Tinh hinh thwe hién nghia vu tai chinh vé dat dai doi véi thira dat ding
ky bien dong

6. sz‘iy to' lién quan dén ndi dung thay doi nop kém theo don nay gom co:
- Giay chirng nhan dé cap;
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T61 xin cam doan ndi dung ké khai trén don 14 dung su that, néu sai t6i hoan
toan chiu trach nhiém trude phap luat./.
......... ,ngay ... thang ... nam ...
Ngudi viét don
(Ky va ghi 18 ho tén, déng dau néu c6)

I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Poi vdi hé gia dinh, c& nhan dé nghi dwoc tiép tuc sie dung dat néngnghiép khi
hét han sir dung)

Ngay ... thang ... nam ... Ngay ... thang ... nam ...
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhén din
(Ky, ghi rd ho #€n) Chi tich

(Ky tén, déng ddu)
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I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT DAI

Ngay ... thang ... nam ... Ngay ... thang ... nam ...
Nguoi kiém tra Giam doc )
(Ky, ghi rd ho #€n, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

IV-Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi véi triweong hop gia han sie dung ddt)

Ngay ... thang ... nam ... Ngay ... thang ... nam ...
Nguoi kiém tra Thi treéng co quan
(Ky, ghi rd ho #€n, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

(1) Ké khai theo dng tén va dia chi nhu trén GCN d4 cap, trudng hop co
thay d6i tén thi ghi ca thong tin trudc va sau khi thay d6i va ndp gidy to ching
minh sy thay doi.

Cha y: Mdu don nay sir dung trong cdc trwong hop: chuyén tir hinh thizc
thué ddt tra tién hang ndm sang thué dat tra tién mot lan hodc tir giao ddt khéng
thu tien sir dung dat sang hinh thice thué ddt hodc tir thué ddt sang giao ddt c6
thu tién sir dung dat; tir hinh thice thué ddt tra tién mét lan sang hinh thize thu@
ddt tra tién hang nam, chuyén muc dich sir dung dat; gia han sir dung dat; doi
tén nguoi sir dung ddt, chii s¢ hitu i san gan lién véi dat hodc thong tin vé gidy
to phdp nhan, gidy to nhan than; thay doi dia chi; giam dién tich thira ddt do sat
|6 tw nhién; thay déi han ché quyén; thay doi vé nghia vu fai chinh vé ddt dai;
thay d6i vé tai san gan lién véi dat so véi néi dung da dang ky, cdp gidy chimg
nhdn, dinh chinh gidy chitng nhdn.
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13. Thit tuc: Cong nhan, cip Gidy ching nhan cho trudng hop dang s
dung dit ma chua c6 quyét dinh giao dit, cho thué dat cua co quan nha nudc c6
thAm quyén hodc di co6 quyét dinh giao dat, cho thué dat trudc ngay 01/7/2014
nhung ngudi str dung dat, dién tich, hinh dang thira dt d4 thay doi.

a. Trinh tw thwce hién

Buwéc 1: To chire, ca nhan chuan bi hd so va ndp tai Bd phan mot cia - SO
Tai nguyén va Moi truong Ha Noi.

Buée 2: Can bo mot cira tiép nhan, kiém tra gidy to trong hd so.

- Truong hop hd so day du, hop 18 thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két
qua;

- Trudng hop hd so chua day du hodc khdng hop 18 thi phai huéng dan bo
sung, hoan thién hd so;

- Truong hop hd so khong thudc tham quyén giai quyét caa don vi minh
thi huéng dan téi co quan co tham quyén theo quy dinh.

Budéc 3: Bo phan mot cira vao s6 tiép nhan, trinh hd so toi 14nh dao so
giao phong chuy&n mdn dé giai quyét theo quy dinh.

Buéc 4: Phong chuy@n mén t6 chirc tham dinh hd so, bao céo 1anh dao S&
thdng qua, trinh Uy ban nhan dan Thanh phé phé duyét cho phép tiép tuc s
dung dét bang hinh thirc giao dat, cho thué dat hoic quyét dinh diéu chinh.

Buwéc 5: Sau khi Uy ban nhan dan Thanh phé co6 Quyét dinh, t6 chirc nop
bd sung gidy to lién quan dén viéc hoan thanh nghia vu theo Quyét dinh cta Uy
ban nhan dan Thanh phd; S¢ Tai nguyén va Méi truong 1am thu tuc cip Gidy
chirng nhan, giri thong bao cho co quan thué va nguoi st dung dat.

Buéc 6: Bo phan mot ctra tra két qua theo phiéu hen.

b. Céach thirc thwe hién:

Nop truc tiép tai BO phan mot ctra ctia S¢ Tai nguyén va Moi truong Ha
Noi - s6 18 Huynh Thiic Khang, Ha Noi.

¢. Thanh phén ho so:

* Truong hop t6 chirc dang str dung dat ma chwa c6 quyét dinh giao dat,
cho thué dit ctia co quan nha nuéce co thim quyén hodc di co6 quyét dinh giao
dat, cho thué dt trudc ngay 01/7/2004 nhung ngudi sir dung dat, dién tich, hinh
dang thira d4t d4 thay d6i. Thi tuc, hd so cong nhén, cap Gidy ching nhén:
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1. Pon xin giao d4t hodc don xin thué dat va don dé nghi cap Gidy chung
nhin quyén st dung dat (theo mau);

2. Quyét dinh thanh lap hodc Gidy ching nhan dang ky kinh doanh hoic
Gidy phép dau tu ctia nguoi st dung dat (ban sao ching thuc);

3. Ban chinh trich luc ban dd dia chinh thira dat (461 v6i noi c6 ban do dia
chinh) do Vian phong Pang ky dat dai Ha Noi lap; truong hop chua co ban dd
dia chinh thi phai c6 ban trich do dia chinh thira dat do don vi ¢6 tu cach phap
nhan vé do dac ban d6 1ap. Trich luc ban dd dia chinh hodc ban trich do dia
chinh thira dat dugc Uy ban nhan dan cip x4 noi c6 dat xac nhan vé vi tri, ranh
giéi st dung dat khong tranh chip, khiéu kién;

4. Vian ban cung cap thong tin quy hoach cua Sé& Quy hoach - Kién tric,
ban v€ xac dinh chi gidi duong do (ban chinh).

- Pbi véi cac truong hop khu dat nam trong danh muc cac dudng phd co
chi gidi duong 6n dinh va céc truong hop nam trong khu, cum cong nghiép thi
khéng yéu cau phai cung cdp ban v& chi gigi duong do.

- Béi voi dat tru so ciia co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap, to
chire chinh tri, to chtrc chinh tri - x4 hoi néu chua c6 thong tin quy hoach cia S&
Quy hoach - Kién tric, ban v& xac dinh chi giéi dudng d6 thi van tiép nhan ho
s0; cac ndi dung nay dugce quy dinh trén quyét dinh céng nhan quyén sir dung
dat.

5. Béo cdo cua to chirc sir dung dit vé hién trang, qua trinh quan 1y, st
dung dit va phuong an st dung dét (trong d6 xéac dinh rd muc dich st dung dit,
thoi han st dung dat); vé tién st dung dét, tién thué dat ¢4 nop ngan sach Nha
nude, tién nhan chuyén nhugng quyén sir dung dat hop phap tir nguoi khac (néu
cd) kém theo cac loai gidy to c6 lién quan dén ngudn goc, qua trinh sir dung dat
va viéc thyuc hién nghia vy tai chinh theo quy dinh cua phép luat vé dat dai (ban
sao chimg thuc - néu co);

6. Gidy to vé tai san gan lién v6i dit (néu co yéu cau ching nhan quyén
S6 hitu);

7. So d6 nha & hodc cong trinh xay dung do Vin phong ding ky dat dai
Ha Noi 1ap (trir truong hop trong gidy t& quy dinh tai Myc 6 d3 c6 so d6 nha o,
cong trinh xay dung).

8. B sung thém tai liéu ddi véi cac trudng hop sir dung dat nhu sau:
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8.1. Truong hop thudc ddi twong thuc hién Quyét dinh s6 09/2007/QD-TTg
ngay 19/01/2007 ciia Thu tuéng Chinh phu vé viée sap xép lai, xir ly nha, dat
thudc s& hitu Nha nudc (sau ddy goi chung 12 Quyét dinh sé 09/2007/QD-TTQ)
thi h6 so quy dinh tai Khoan 1 Piu nay va bo sung hd so nhu sau:

- P6i v6i to chirc sir dung dat 13 co quan hanh chinh, don vi sy nghiép
cong lap, t6 chirc chinh tri, to chirc chinh tri - X4 hoi, t6 chirc x4 hoi, to chirc x4
hoi - nghé nghiép; Tong cong ty Nha nudc, Cong ty Nha nudc, Cong ty TNHH
mot thanh vién do nha nudc sé hitu 100% vdn thi ndp bd sung Quyét dinh phé
duyét phuong an sip xép lai, xtr Iy nha, dat ctia co quan c6 thim quyén theo
Quyét dinh sb 09/2007/QD-TTg; trudng hop chwa duge phé duyét thi phai
phuong an sap xép lai, xtr Iy nha, dat dang sir dung béo co co quan Nha nudc
6 tham quyén xem xét;

- Béi voi to chire str dung dat 1a cdng ty néng, 1am nghiép da thuc hién co
phan hoa va c4c ndng, 14m trudng, tram trai thi ndp bd sung bao cdo két qua
thuc hién Chi thi s6 09/CT-UBND ngay 25 thang 4 nim 2013 caa Uy ban nhan
dan Thanh phd vé ting cuong cong tac quan 1y, st dung dét tai cac cong ty
ndng, 1am nghiép d4 thuc hién c6 phan hoa va cac ndng, 1am truong, tram trai
trén dia ban thanh phé Ha Noi va phuong an sir dung dat theo quy dinh tai Diéu
46 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP cua Chinh phu;

- Béi voi don vi luc lugng vii trang nhan dan st dung d4t vao muc dich
qudc phong, an ninh thi nop bo sung Quyét dinh Bo Qubc phong, Bo Cong an vé
vi tri dong quan hodc dia diém cong trinh; ban sao quyét dinh cua Thi tuéng
Chinh phu phé duyét quy hoach st dung dat vao muc dich quc phong, an ninh
trén dia ban Thanh phé (trong d6 ¢ tén don vi dé nghi cip Gidy chimg nhan)
hodc Quyét dinh phé duyét phuong an sip xép lai, xtr 1y nha, dit ciia co quan co
thim quyén theo Quyét dinh s6 09/2007/QB-TTg;

8.2. B6i voi to chirc str dung dat 13 doanh nghiép dugc cb phan hoa tir
doanh nghiép Nha nuéc thi ndp bd sung vin ban ciia Uy ban nhan dan Thanh
phé thoa thuan cho doanh nghiép duoc tiép tuc st dung dit sau c6 phan hoa
hoic Quyét dinh phé duyét phuong 4n cd phan héa trong dé xac dinh dién tich
dat doanh nghiép duoc tiép tuc sir dung hodc hd so (phwong an) xac dinh gia tri
doanh nghiép khi c6 phan hoa da xac dinh tai san trén dit duoc dua vao gia tri
cia doanh nghiép hodc Vin ban cia co quan c6 thim quyén xac nhén tai san
trén dat d8 duoc xac dinh va dua vao gia tri cia doanh nghiép khi ¢6 phan héa;
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8.3. Trudng hop td chire sir dung dat do nhan chuyén doi, chuyén nhuong,
nhdn ting, cho quyén sir dung dat cling v6i quyén so hitu tai san gan lién voi dat
hodc do chia, tach, hop nhét, sap nhap phap nhan hodc do xur 1y ng theo thoa
thuan trong hop dong thé chép, bao 14nh thi phai co gidy to phd hop véi phéap
|lut tai thoi diém thyc hién cac hanh vi néu trén;

8.4. Pbi voi cac t6 chirc sir dung dat trude ngay 01/7/2014 ma thude dbi
twong giao dat, cho thué dat trai thAm quyén (khong 4p dung dbi véi dit lua va
quy dat nong nghiép cong ich) thi phai bd sung két luan thanh tra cua S¢ Tai
nguyén va Moi truong hodc ctia Thanh tra Thanh phé va chi dao xtr Iy sau thanh
tra ciia Uy ban nhan dan Thanh phé.

9. Vin ban cua Uy ban nhan dan cip huyén noi c6 dat xac nhan viéc quan
ly, st dung dét ctia t6 chic va dé& nghi Uy ban nhan dan Thanh phd cong nhan
quyén str dung dét cho t6 chirc (ban sao cong chirg hodc ching thuc).

* Truong hop da c6 Quyét dinh giao dit, cho thué dat ké tir ngdy
01/7/2004 tr& vé sau (chua duoc cdp Gidy chimg nhan) nhung cé sai s6t hoic
thay d6i han ché, quyén st dung dat:

1. Van ban dé nghi diéu chinh Quyét dinh (ban chinh);

2. Giay to thay d6i han ché quyén sir dung dat (néu c6) (ban sao cua to
chire);

3. Quyét dinh giao dat, cho thué dit, hop dong thué dat dbi véi truomg hop
thué dat (ban sao cong chimg hodc ching thyc).

* S luong ho so: 01 (bd).

d. Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han khong qua mudi 1am (15) ngdy ké tir ngdy nhan du hd so,
S¢ Tai nguyén va Mbi trudng co trach nhiém kiém tra thyc té st dung dat va
thyc hién thim dinh hd so theo quy dinh; trudng hop du diéu kién thi d& nghi Uy
ban nhan dan Thanh phd quyét dinh cho phép tiép tuc st dung dat bang hinh
thirc giao dt, cho thué dat hodc quyét dinh diéu chinh; trong thoi han khong qua
niam (05) ngay ké tir nhan dugc dé nghi cua SO Tai nguyén va Méi trudong, Uy
ban nhan dan thanh phé Ha Noi ra Quyét dinh cho phép tiép tuc sir dung dat
bang hinh thirc giao dat, cho thué dat.

Trudng hop phai b sung hd so thi trong thoi han mudi (10) ngay phai thong
bao bd sung hd so (thoi gian bo sung hd so khong tinh trong thoi han néu trén).
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- Sau khi Uy ban nhan dan Thanh ph Quyét dinh cho phép tiép tuc su
dung dét bang hinh thirc giao dit, cho thué dat va té chuc sir dung dat, chu s
hitu tai san gin lién v6i dat ndp bod sung gidy to lién quan dén viéc hoan thanh
nghia vu theo Quyét dinh cua Uy ban nhan dan Thanh phd; S¢ Tai nguyén va
Moi truong 1am thu tuc cip Gidy chirg nhan, guri thong bao cho co quan thué
va nguoi st dung dat. Thoi gian giai quyét:

+ Pbi voi trudng hop khong yéu cau chimg nhan quyén sé hitu tai san gin
lién voi dat thoi han hai muoi (20) ngay ké tir ngay nhan di ho so hop 18, S¢ Tai
nguyén va Mbi truong 1am thu tuc cip Gidy chung nhan, ky thong bao gui co
quan thué va nguoi sir dung dat vé ké khai, nop 1é phi trude ba nha, dit theo quy
dinh;

+ Pbi voi trudng hop cd yéu cau ching nhan quyén sé hitu tai san gin
lién v6i dat, thoi gian thuc hién khong qua ba muoi (30) ngay.

- Sau khi t6 chtrc hoan thanh nghia vu theo thong bao cua S¢ Tai nguyén
va M6i truong va hoan thanh nghia vu tai chinh theo théng b&o cta co quan
Thué; S¢ Tai nguyén va Moi trudng trao Gidy ching nhan cho ngudi duge cap
Gidy chung nhan. Thoi han giai quyét (01) mot ngdy ké tir ngay ngudi dugc cp
Gidy ching nhan ndp du vin ban hodc chung tir thue hién nghia vu tai chinh
(néu co).

e. Poi twong thue hién TTHC: T6 chuec.

f. Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh phé;

- Co quan hodc ngudi ¢6 thim quyén duoc Gy quyén hodc phan cip thuc
hién: S¢ Tai nguyén va Moi truong;

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S& Tai nguyén va Moéi trudng;

- Co quan phdi hop (néu c6): Cuc Thué thanh phb Ha Noi.

g. Két qua ciia TTHC: Quyét dinh hanh chinh, Gidy ching nhan.

h. L€ phi:

- L& phi cip Gidy chirng nhan quyén sir dung dat (trong truong hop khong
duoc mién): 100.000d/GCN truong hop chi ¢6 quyén sir dung dat (khong co nha
va tai san khac gan lién voi dat); 500.0004/GCN truong hop cép Gidy chimg
nhin quyén st dung dat, quyén s hitu nha ¢ va tai san gin lién v6i dat.
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i. Tén miu don, mau to khai:

- Pon xin giao dat hoic don xin thué dit;

- Pon dang ky, cip Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hitu
nha ¢ va tai san khac gan lién vdi dat (Mau so 04a/DK);

- B40 c40 két qua ra soat hién trang st dung dat cua to chirc, co s ton
giao (Mau so 08a/bK);

- Théng ké cac thira dat (kém theo B&o cdo ra soat hién trang quan 1y, s
dung dat) (Mau so 08b/PK).

K. Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC: Khong.

I. Can cwr phap ly cua TTHC:

- Luat Dét dai ngdy 29 thang 11 nim 2013;

- Nghj dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 niam 2014 cta Chinh phu;

- Thong tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 va sb
24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 cta B Tai nguyén va Moi
truong;

- Quyét dinh s6 25/2014/QD-UBND ngay 20 thang 6 nim 2014; sb
47/2014/QDb-UBND ngay 20 thang 8 nam 2014, s6 50/2014/Qb-UBND ngay 20

thang 8 nim 2014, s& 60/2014/QD-UBND ngay 20 thang 8 nim 2014 cia Uy
ban nhan dan Thanh phé.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6 04a/PK
Doc lap - Tw do - Hanh phic PHAN GHI CUA

NGUOI NHAN HO SO
Pa kiém tra noi dung
don day du, & rang,
PON DANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN | thong nhat véi gidy to

SU DUNG PAT, QUYEN SO HU'U NHA G VA TAI SAN | xut trinh,

KHAC GAN LIEN VOI DAT Vao s tiép nhan ho so
) ' s6: .... Quyén ...
KIND QUL oo Ngay... /...

Nguwdi nhan hd so
(Ky va ghi rd ho, #€n)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem Ky huwéng dan viét don trude khi k& khai; khdng tdy xod, sira chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii sé hiru tai san gin lién véi dat, nguoi quan ly dat
L1 TEN (VIGE CHIE 11 HOG): ..o e

1.2. Dia chi thudng trd P oo

2. P& nghi: - Pangky QSDP [ Pang ky quyén quan ly dét (| (Banh déu
- CAp GCN ddi véi dat[_] Cip GCN ddi véi tai san trén dat [ V vo 0

tron g lua

chon)
3. Thira At AANZ KY @ ooeeceee ettt
3.1.TNIA A4t SO: oo ;3.2 TO AN d0 SO: wvvvvvvevriceveriien, ;
RICIE 5 T 1) 1§ 8 v | TR URPUPRPURT X
3.4. Dién tich: ............ m?; sir dung chung: ................ m?; st dung riéng: ............... m?;
3.5. Sir dung va0 muc dich: .......ccccccoeeveeeinnne.. , tUr thoi diém: oo, ;
3.6. Thoi han d& nghi dugc sit dung dat: ......ccc.eveeveieeeeeeeeees e, )
3.7. Ngudn gbc sir dung e e ;
3.8. CH quyén sir dung han ché d6i voi thira dat 6 .......coee........ , CUA v ,
NO1 dUNG QUYEN ST AUNE ...vevieiiieeiiee ettt eeees ;

4. Tai san gin lién véi dat (chi k8 khai néu cé nhu cau dwoc chig nhin quyén so
hitu rai san)
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4.1. Nha 6, cong trinh xay dung khac:

2) L0ai nha &, cOng triNh®: ... ;
b) Dién tich xay dung: ................ (m?);

¢) Dién tich san (doi véi nhd) hodc cong suat (doi véi cong trinh Kh&C): .......ceveeveene, ;
d) SO hitu CHUNG: ... M?, 56 hitu FIBNG: .o, m?;
@) K&t CAUL oo 1 €) SO ANG: c.ovovveeeeeeeeeeeeeeere e, ,
) Thoi han S DU 8N .....o..oveivieeeee e e

(Truong hop cé nhiéu nha ¢, cong trinh xay dung khdc thi chi k& khai cac théng tin

chung va téng dién tich ciia cdic nha 6, cong trinh Xy dung; dong thoi lap danh sdch

nha o, cong trinh kém theo don)

4.2. Rirng sin xudt I3 rirng trong: 4.3. Cay ldu nam:
a) Loai cAy chil YEU: .....coevvveerrererreeeiennn, ;
D) Dign tich: ......ccooveiiiiiiir m?;
¢) Ngudn gbc tao lap: ‘ )
. a) Loai cay chu yeu: ............ ;
- Ty trong rung: [] ) ,
. b) Dién tich: ..........c........ m<;
- Nha nuédc giao khong thu tién: [] )
‘ . ) SO hitu chung: ............ m’;
- Nha nudce giao ¢6 thu tién: [] . ,
] . SO hitu riéng: ... m<;
- Nhan chuyén quyén: [] . .
. . d) Thoi han so hiru dén: ........
- Nguon von trong, nhan quyen: ............cceeeeees []
d) S hitu chung: ......... m?, Sé hitu riéng: ........ m?;
d) Thoi han s& hitu dén: ....vevecveeeceeeeeeeeee e,
5. Nhitng gidy t& nop KM thEO: .......c..cvvvceesicce et
6. C6 nhu ciu ghi ng d6i véi loai nghia vu tai chinh: ........c.coocooooviiieieeeecees
P& NEHE KNAC: ....ovovivec ettt es e

T61 xin cam doan ndi dung ké khai trén don la ding su that, néu sai t6i hoan
toan chiu trach nhiém trudc phap luat./.
...... , Ngay ... thang ... nam ...
Ngudi viet don
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau néeu co)
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1. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN "

(Xac nhdn doi véi trieong hop hé gia dinh ca nhan, céng dong din cuw; nguoi Viét
Nam dinh cw ¢ nede ngodi Sé hiu nhd o, triv trwong hop mua nha, ddt ciia t6 chirc
dau tw xdy dung nha ¢ dé ban)

1. NOi dung ké Khai SO VO hi€n trang: ........c.ccceeviiuiiieiiiiie e s s
2. NQUON ZOC ST AUNE GAL: ..o et
3. Thoi diém sir dung dat v30 Muc dich GANEG KY: «.o.vvveeeeee oo,
4. Thoi diém tao 1ap tai San gan len vOT At: .......oocoveeeeieeeeeeceeeeeee e,
5. Tinh trang tranh chap dat dai, tai san gin lién vOi dAt: ....ocoovvvveveeceeeeeeeee e,
6. Su phtl hop v6i quy hoach sir dung dat, quy hoach XAy dung: ...........coceweeeueveeeennnee.
7. NOTAUNG KNAC: .o

Ngay ... thang ... nam ... Ngay ... thang ... nam...
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dian
(Ky, ghi rd ho, tn) Chu tich

(Ky tén, déng ddu)

(Truwong hop cé gidy to vé quyén sir dung dat, quyén sé hiru i sin gdn lién véi dat
thi khong xac nhdn cdc néi dung tai cic Piém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay; ding ky
riéng vé dat thi khéng xac nhdn néi dung Diém 4; déing ky riéng tai san thi khdng xac
nhdn néi dung Piém 2 va Diém 3 Muc ndy )

I11. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT DPAI

(Phdi néu 1 ¢ di hay khong di diéu kién cap GCN, Iy do va can cir phap 1y dp
dung; truong hop thira dat c6 vuon, ao gan lien nha o thi phai xdc dinh rd dién tich
dat o duwoc cong nhdn va can cuwr phap Ily)

Ngay ... thang ... nam ... Ngay ... thang ... nam ...
Nguwoi kiem tra Giam doc
(Ky, ghi rd ho, #én va chirc vu) (Ky tén, dong dau)
Huréng dan:

(1) Cé& nhan ghi ho tén, nam sinh, sé giady CMND; hé gia dinh ghi chit “Hé éng” (hodc “Hé
ba”), sau d6 ghi ho tén, nam sinh, sé gidy chirmg minh nhén dan (néu c6) cia hai vo chong
chii hé (ngueoi c6 chung quyén si dung dat ciia hé). To chirc ghi t8n va quyét dinh thanh ldp
hodc gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tw (gom tén Va so, ngay ky, co quan ky van
ban). Ca nhdn nwdce ngoai va nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nuwdc ngoai ghi ho tén, nam sinh,
quéc tich, s6 va NQAY Cdp, noi cap ho chiéu. Trwong hop nhiéu chii cing St dung ddt, cing
So hiru tai san thi ké khai tén cac chu do vao danh sach kem theo);

(2) Truong hop dang ky nhiéu thira dat néng nghiép ma khéng dé nghi cap gidy hodc dé
nghi cdp chung mét GCN nhiéu thira ddt néng nghiép th tai dong dau cua diém 3 muc I chi
ghi tong s6 thira va ké khai tirng thira vao danh séch kém theo (Mdu 04¢/PK);

(3) Ghi cu thé: Pugc Nha nude giao cé thu tién hay giao khdng thu tien hay cho thud tra tién
M6t lan hay thu@ trd tién hang ndm hodc nguon goc khdc;

(4) Ghi cu thé: Nha ¢ riéng 1é, cin hé chung cu, van phong, nha xwdng, nha kho, ...
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MAZu s6 08a/DK

Tén té chirc bdo cao: ..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Piachi: ..................... Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
s6: /BC L , ngay ... thang ... nam 20 ....
BAO CAO

Két qua ra soat hién trang sir dung dit ciia té chirc, co sé ton gido

Kinh giri: Uy ban nhandan .....................ce.....

I. HIEN TRANG QUAN LY, SUDUNG PAT
1. TEN t6 chire S dung GAt: ....oo.nie it

2. Dia chi khu dat (ghi 6 to ban do, sé thira dat va tén don vi hanh chinh noi ¢é
QAL e e,

............................................................................ (trieong hop khu
ddt cé nhiéu thira dat thi \dp danh sach timg thira ddt kém theo)

3. Tong dién tich dat dang quan 1y, str dung: ...........c.ccovvnnn... m?; trong do:
3.1. Dién tich dét st dung dung muc dich: ..........cooviiiii i, m?2
3.2. Dién tich dat dang 1ién doanh lién két st dung: .............cooveiiiiniin., m?
3.3. Dién tich dat dang cho thué, cho muon st dung: ................c.ciiinnntn. m?2
3.4. Dién tich d4t dang bj 1an, bi chiém: ..............coooiiiiieiiiei e, m?2
3.5. Dién tich dat dang c6 tranh chAp st dung: ..........cocoeeeveeeiveieeeiiieees, m?
3.6. Dién tich dat da bd tri 1am nha & cho ho gia dinh can bg, cong nhan vién cua
don vi dang 1am viéc hodc d4 nghi huu, nghi viéc theo ché dd: .................. m2
3.7. Dién tich dat chua ST dUNg: ......ovnee e m2
3.8. DIEn tich KNAC: ... .o m2
4. Myc dich st dung dat:

4.1. Myc dich theo Quyét dinh giao dat, cho thué dat: ..................ccoevveennnnn,

4.2. Myc dich thyc té dang sir dung:
- e m?2

- e m2
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5. Tai san gin lién véi dat (d6i v6i trudng hop cua to chirc):

Pac diém

. . R Cua tai san
Dién tich XD | Dién tich | Hinh thirc

Loai N . R o (s6 tang, két cau, | Thoi han
e hoac dién tich | san (cong S6 hiru £ . .
tai san cap hang cong S6 hiru

chiém dat (m?) suat) |chung, riéng trinh: loai oAy rimg

cay lau nam)

Il. THOTI HAN SU DUNG PAT
Str dyng tir ngdy ... thang ... nam ... Thoi han st dung dén ngdy ... théang ... ndm ...
I11. NGUON GOC SU DUNG PAT

1. Dién tich dat dugc Nha nude giao khong thu tién st dung dat: ................ m2
2. Dién tich dit duoc Nha nude giao co thu tién st dung dat: .o, m?2
3. Dién tich dit dwoc Nha nude cho thué tra tién thué motlan: .................. m2
4. Dién tich dat duoc Nha nudc cho thué tra tién thué nhidu 1an: ................ m2
5. Dién tich dat duoc Nha nude cho thué tra tién thué hang nim: ................ m2
6. Dién tich d4t nhan chuyén nhuong quyén sir dung dat: ...........c......oeeee., m?2
7. Dién tich dat c6 ngudn gdc khac (ghi cuthé): ..........ccooveiiiiiiiiii, m?2

IV. TINH HINH THU'C HIEN NGHIA VU TAI CHINH VE PAT PAI
1. Loai nghia vu tai chinh vé dét dai da thyc hién hodc chua thyc hién

1.1. Tién str dung dat dAndp: ................ d; S6 tién cONNQ: ...oovvveevnnnnn., d
1.2. Tién thué dat d& nop: ................ d, tinh dén ngay .../.../...,

1.3. Thué chuyén quyén SDP d& nop: ......... d; S6 tién cONNO: ......ooeeennn.. d
1.4. L¢é phi truéc badadnop: ................ d; S6 tién cON NG .vovvveeieeiin, d
Cong tong sb tién d& NOp: .................. d; SO tién cON NG: ..ovveveieee, d
2. S6 tién d4 thanh toan c6 ngudn gbc tir ngan sach nha nudc: .................... d

(Bang chit: .............. enr)

V. GIAY TO VE QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HUU TAI SA
GAN LIEN VOI PAT HIEN CO
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VI. KIEN NGHI
1. Dién tich dat dé nghi dugc tiép tue s dung: ..o m2
2. Dién tich dat ban giao cho dia phuong quan Iy .............ooooiveiiinneiii, m?
3. Hinh thirc str dung dat lwa chon (d@di véi don vi sw nghiép, doanh nghiép): ...
(Chon mét trong cde hinh thire: giao dat c¢é thu tién, thué dat tra tién mét lan,
thué dat tra tién hang nam theo quy dinh ciia phdp ludt).
4. Kién nghi giai phap xtr ly d6i voi dién tich dét bi 14n, bi chiém; dang cho thué,
cho muon trai phép, tranh chip; dién tich dat ¢4 bd tri 1am nha ¢ cho can bo va
NNAN VBN o e
Cam doan ndi dung béo céo trén day la ding va hoan toan chiu trach nhi¢m
trude phap luat vé ndi dung d béo céo.
Keém theo béo c4o cd céc gidy to sau day:
- Trich lyc ban dd dia chinh (hodc bdn trich do dia chinh khu dat quan 1y, sir
dung);
- Théng ké cac thira dat dang st dung (Néu c6 nhiéu thira ddt);
- Gidy to vé quyén str dung dét hién c6 (bdn sao hodc ban goc).
Pai dién ciia td chire sir dung dzfit
(Ky tén, ghi rd ho tén va dong dau néu co)
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Don vi bao cao: .............

MAu s6 08b/DK

THONG KE CAC THUA PAT
(Kem theo bao céo ra soét hién trang qudan Iy su

dung dat s6 ... ngdy ... thang ... nam ...)

S6 | .| .. Tén t6 chirc, h Tai san gan lién voi dat
. | So |Dién| Muc Lo , A X e, cn
to i N L gia dinh, c& |Nguon goc | (ghi logi tai sdn, dién tich
. |thiwra | tich | dich s& . , 9 Z 3 A A .
ban ait | (m)| dun nhéan khac dang | sit dung | XD, so tang, két cau, dic

N u r >
b "8 Isi dung (néu c6) diém khic)
W@ |6 @ (5) (6) (7)
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Ghi chi: Mdu nay ldp cho todn bé dién tich dit ciia t6 chire va \dp theo thir tir
tieng to ban do, tung thira dat;
Cot 5: Ghi tén nguoi dang Su dung do thué, muwon dat, lan chiém dat, dwoc phan
lam nha ¢;
Cét 6: Ghi rd hinh thite “Thué ddt” hodc “Muwon dat, lan chiém dat, dwegc phan
lam nha g,... "
Céi 8: Péi véi cong trinh xay dung thi ghi dién tich xdy dung; doi véi cdy rimg
va cdy lau nam thi ghi dién tich ¢é cdy va logi cdy chii yéu.
Nguwoi lap Pai dién ciia td chirc sir dung g‘lz‘it
(Ky, ghi rd ho #£n) (Ky, ghi rd ho tén va dong dau néu co)
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14. Tha tuc: Dang ky, cap Gidy chimg nhan cho to chirc duge Nha nudce
quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat ma khong co
bién dong vé str dung dat.

a. Trinh tu thyc hién:

Buére 1: T6 chire, ca nhan chuén bi hd so va ndp tai BO phan mot ctra cua
S¢ Tai nguyén va Moi truong Ha Noi.

Buwéc 2: Can bo mot cira tiép nhan, kiém tra gidy to trong hd so.

- Truong hop ho so day du, hop 1é thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két qua;

- Trudng hop hd so chua day du hodc khdng hop 18 thi phai huéng dan bo
sung, hoan thién hd so;

- Truong hop hd so khong thudc tham quyén giai quyét caa don vi minh
thi huéng dan téi co quan co tham quyén theo quy dinh.

Budéc 3: Bo phan mot cira vao s6 tiép nhan, trinh hd so toi 14nh dao so
giao phong chuyén mon dé giai quyét theo quy dinh. Vian phong so va Trung
tdm cong nghé thong tin tai nguyén va méi trudong ludn chuyén hd so giao dat,
cho thué dat, chuyén muyc dich sir dung dit, hd so ky hop dong thué dat, ban
giao mbc gidi, lap trich luc ban dd vé phong chuyén mon dé thu 1y ho so cép
Gidy chirng nhan

Buéc 4: Phong chuy@&n mén t6 chirc tham dinh hd so, bao céo 1anh dao S&
cap Gidy ching nhan, ky thong bao giri co quan thué va nguoi st dung dat vé ké
khai, nop 18 phi truéc ba nha, dt.

Buée 5: Bo phan mot cira tra két qua theo phiéu hen.

b. Céach thirc thwe hién

¢. Thanh phan hé so: Nop truc tiép tai bo phan mot cira ciia SO Tai
nguyén va Moi truong Ha Noi - s6 18 Huynh Thiac Khang, Ha Noi.

1. Pon ding ky, cip Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu
nha & va tai san khac gn lién v6i dit (theo miu);

2. Quyét dinh thanh lap hodc Gidy ching nhan dang ky kinh doanh hodc
Gidy phép dau tu hoic Gidy ching nhan dau tu cua to chire st dung dat (ban sao
cdng ching hodc chirng thuc);

3. Giéy to lién quan dén viéc thuc hién trach nhiém ctia Doanh nghiép
theo Quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dét (ban sao
cdng ching hodc chirng thuc);
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4. Gidy to vé tai san gan lién voi dat quy dinh tai Diéu 31, 32, 33 va 34
ciia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu
(néu c6 yBu cau chimg nhan quyén so hiru);

5. So d6 nha ¢ hodc cong trinh xay dung do Vin phong dang ky dat dai
Ha Noi 1ap (trir truong hop trong gidy t& quy dinh tai Myc 4 d3 c6 so do nha o,
cong trinh xay dung).

* S luong ho so: 01 (bd).

d. Thoi han giai quyét:

- Béi voi trudong hop khong yéu cau chimg nhin quyén sé hitu tai san gin
lién véi dat:

Trong thoi han hai muoi (20) ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 18, SO
Tai nguyén va Mdi trudng 1am thi tuc cdp Gidy chimg nhan, ky thong bao giri
co quan thué va nguoi str dung dat vé ké khai, ndp 18 phi trudc ba nha, dat theo
quy dinh;

Sau khi t6 chirc thuc hién xong ndi dung theo thong bao giri co quan thué,
S¢ Tai nguyén va moi truong trao Gidy chimg nhan cho ngudi duge cip; thoi
han giai quyét (01) mot ngdy ké tir ngdy ngudi duoc cdp Gidy chirmg nhan nop
du van ban hodc ching tir thuc hién nghia vy tai chinh (néu co).

- Béi véi truong hop cd yéu cau ching nhan quyén s hitu ti san gin lién
V6i dat, thoi gian thuc hién cac cong viée tai diém a muc nay khong qua ba muoi
(30) ngay.

Trudng hop phai bo sung hd so thi trong thoi han mudi (10) ngdy phai
thdng béo bd sung hd so (thoi gian bd sung hd so khong tinh trong thoi han néu
trén).

e. Poi twong thye hién TTHC: T6 chiic.

f. Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh phé;

- Co quan hodc ngudi ¢6 thim quyén duoc ty quyén hodc phan cip thuc
hién: S¢ Tai nguyén va Moi truong;

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S& Tai nguyén va Méi trudng;

- Co quan phdi hop (néu c6): Cuc Thué thanh phd Ha Noi.

g. Két qua ciia TTHC: Gidy ching nhan.
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h. Lé phi: Lé phi cip gidy chimg nhan quyén s dung dat (trong trudng
hop khong dwoc mién): 100.0008/GCN truong hop chi c6 quyén st dung dat
(khdng c6 nha va tai san khac gin lién véi dat); 500.0008/GCN trudng hop cip
Gidy chung nhan quyén str dung dit, quyén s hiru nha ¢ va tai san gin lién véi
dat.

i. Tén miu don, mau to khai:

Pon dang ky, cip Gidy chimg nhan quyén sir dung dét, quyén so hitu nha
& va tai san khac gin lién v6i dat (Mau s6 04a/DK).

K. Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC: Khong.

I. Can cwr phap ly cua TTHC:

- Luat Dat dai ngdy 29 thang 11 nim 2013;

- Nghj dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 niam 2014 cta Chinh phu;

- Thong tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 va sb
24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 cta B Tai nguyén va Moi
truong;

- Quyét dinh s6 25/2014/QD-UBND ngay 20 thang 6 nim 2014; sb
47/2014/QD-UBND ngay 20 thang 8 nam 2014, s6 50/2014/QD-UBND ngay 20
thang 8 nam 2014, s6 60/2014/QD-UBND ngay 20 thang 8 nam 2014 caa Uy
ban nhan dan Thanh phé.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6 04a/PK
Doc lap - Tw do - Hanh phic PHAN GHI CUA
NGUOI NHAN HO SO

Pa kiém tra noi dung
don day du, & rang,

PON PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN | thong nhat véi gidy to
SU DUNG PAT, QUYEN SO HU'U NHA O VA TAI SAN | xut trinh,

KHAC GAN LIEN VOI DAT Vao s tiép nhan ho so
) ' s6: .... Quyén ...
KIND QUL oo Ngay... /...

Nguwdi nhan hd so
(Ky va ghi rd ho, #€n)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem Ky huwéng dan viét don trude khi ké khai; khong tdy xod, sira chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii sé hiru tai san gin lién véi dat, nguoi quan ly dat
L1 TEN (VIGE CHIE 11 HOG): ..o e

1.2. Dia chi thudng tri D ..ot

2. P& nghi: - Pangky QSDP [ Pang ky quyén quan ly dét (| (Banh déu
- CAp GCN ddi véi dat[_] Cip GCN ddi véi tai san trén dat [ V vo 0

tron g lua

chon)
3. Thira At AANZ KY @ oottt
3.1.TNIA A4t SO: oo ;3.2 TO AN d0 SO: wvvvvvvevriceveriien, ;
I IRE O JT: 1) 1§ 8 v | PSSP EPURT :
3.4. Dién tich: ............ m?; sir dung chung: ................ m?; st dung riéng: ............... m?;
3.5. Sir dung va0 muc dich: .......ccccccoeeveeeinnne.. , tUr thoi diém: .o, ;
3.6. Thoi han d& nghi dugc st dung GAt: .......oo.oveeveveeeeeeeeeeee e, ;
3.7. Ngudn gbc sir dung e e ;
3.8. CH quyén sir dung han ché d6i voi thira dat 6 ................... , CUA v ,
NO1 dUNG QUYEN ST AUNE ...vevieiiieeiiee ettt eeees ;

4. Tai san gin lién véi dat (chi k8 khai néu cé nhu cau dwoc chig nhdin quyén so
hitu rai san)
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4.1. Nha 6, cong trinh xay dung khac:

2) L0ai nha &, cOng triNh®: ... ;
b) Dién tich xay dung: ................ (m?);

¢) Dién tich san (doi véi nhd) hoac cong suat (doi véi cong trinh KN&C): .......cvvveeeee.., ;
d) SO hitu CHUNG: ... M?, 56 hitu FIBNG: .o, m?;
@) K&t CAUL oo, 7€) SO ANG: ..o, ,
) Thoi han S DU 8N .....o..oveivieeeee e e

(Truong hop cé nhiéu nha ¢, cong trinh xay dung khdc thi chi ké khai cac thong tin

chung va téng dién tich cia cdc nha 6, cong trinh Xay dung; dong thoi lip danh sdch

nha o, cong trinh kém theo don)

4.2. Rirng sin xudt I3 rirng trong: 4.3. Cay ldu nam:
a) Loai cAy chil YEU: .....coevvveerrererreeeiennn, ;
D) Dign tich: ......cooovviiiiiiiiec m?;
¢) Ngudn gbc tao lap: ‘ )
. a) Loai cay chu yeu: ............ ;
- Ty trong rung: [] ) ,
. b) Dién tich: ..........c........ m<;
- Nha nuédc giao khong thu tién: [] )
‘ . ) SO hitu chung: ............ m’;
- Nha nudce giao ¢6 thu tién: [] . ,
] . SO hitu riéng: ..o m<;
- Nhan chuyén quyén: [] . .
. . d) Thoi han so hiru dén: ........
- Nguon von trong, nhan quyen: ............cceeeeees []
d) So hitu chung: ......... m?, Sé hitu riéng: ........ m?;
d) Thoi han s& hitu dén: ....coovcveeeeeeeeeeeeeeee e,
5. Nhitng gidly t& n0p KM thEO: .......c..ovvvcericeece e
6. C6 nhu ciu ghi ng d6i véi loai nghia vu tai Chinh: ........ccoocooooviiiiceeeeceens
P& NEHE KNAC: ....ovoovivec ettt

T61 xin cam doan ndi dung ké khai trén don la ding su that, néu sai t6i hoan
toan chiu trach nhiém trudc phap luat./.
...... , Ngay ... thang ... nam ...
Ngudi viet don
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau néeu co)
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11. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN”

(Xac nhdn doi véi trieong hop hé gia dinh ¢ nhan, céng dong din cuw; nguoi Viét
Nam dinh cw ¢ nede ngodi Sé hiu nhd o, triv trwong hop mua nha, ddt ciia t6 chirc
dau tw xdy dung nha ¢ dé ban)

1. Noi dung k& khai SO VO hign trang: .........ccoceeieiiieiinieieseeiciecie e
2. NQUON ZOC ST AUNE GAL: ..ot
3. Thoi diém sir dung dat vao muc dich dANg KY: ....oveevecveeeeeee e
4. Thoi diém tao 1ap tai San gan len vOT At: .....ooceveeeeeieeiceeeeceeeeeeee e,
5. Tinh trang tranh chap dat dai, tai san gin lién vOi dAt: o..ooveveerereereceeceee e,
6. Su phll hop v6i quy hoach sir dung dét, quy hoach XAy dung: .........cc.cevevevrcrrrecennne,
T.NOTAUNG KNACT .o

Ngay ... thang ... nam ... Ngay ... thang ... nam...
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dian
(Ky, ghi rd ho, tén) Chi tich

(Ky tén, déng ddu)

(Truwong hop cé gidy to vé quyén sir dung dat, quyén sé hiru i san gdan lién véi dat
thi khong Xac nhdn cdc néi dung tai cic Piém 2, 3, 4, 5, 6 vd 7 Muc nay; ding ky
riéng vé dat thi khéng xac nhdn néi dung Diém 4; dang ky riéng tai san thi khdng xac
nhdn néi dung Piém 2 va Diém 3 Muc ndy )

I11. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT DPAI

(Phdi néu 1 ¢ di hay khong di diéu kién cap GCN, Iy do va can cir phap Iy dp
dung; truong hop thia dat c6 vuon, ao gan lien nha o thi phai xac dinh 10 di¢n tich
dat o duwoc cong nhdn va can cuwr phap Ily)

Ngay ... thang ... nam ... Ngay ... thang ... nam ...
Nguwoi kiem tra Giam doc
(Ky, ghi rd ho, #én va chirc vu) (Ky tén, dong dau)
Huréng dan:

(1) Cé& nhan ghi ho tén, nam sinh, sé giady CMND; hé gia dinh ghi chit “Hé dng” (hodc “Ho
ba”), sau d6 ghi ho tén, nam sinh, sé gidy chirmg minh nhén dan (néu c6) cia hai vo chong
chii hé (ngueoi c6 chung quyén si dung dat ciia hé). To chirc ghi t8n va quyét dinh thanh ldp
hodc gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tw (gom tén Va so, ngay ky, co quan ky van
ban). Ca nhdn nwdc ngoai va nguoi Viét Nam dinh cw ¢ nuwdc ngoai ghi ho tén, nam sinh,
quéc tich, s6 va NQAY Cdp, noi cap ho chiéu. Trwong hop nhiéu chii cing St dung ddt, cing
So hiru tai san thi ké khai tén cac chu do vao danh sach kém theo);

(2) Truong hop dang ky nhiéu thira dat néng nghiép ma khéng dé nghi cap gidy hodc dé
nghi cdp chung mét GCN nhiéu thira ddt néng nghiép th tai dong dau cua diém 3 muc I chi
ghi tong s6 thira va ké khai tirng thira vao danh séch kém theo (Mdu 04¢/PK);

(3) Ghi cu thé: Pugce Nha nude giao cé thu tién hay giao khéng thu tién hay cho thu® tra tién
M6t lan hay thu@ trd tién hang ndm hodc nguon goc khdc;

(4) Ghi cu thé: Nha ¢ riéng 1é, cin hé chung cu, van phong, nha xwdng, nha kho, ...
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15. Thi tue: Cap Gidy ching nhan cho ngudi dugc Ban Quan 1y khu
cdng nghé cao giao dat, cho thué dat trong khu cong nghé cao.

a. Trinh tw thwce hién:

Buée 1: Ban Quan Iy khu cong nghé cao c6 trach nhiém ndp hd so thay
nguodi st dung dat hoic nguoi st dung dat nop hd so tai Bo phan mdt cua - S&
Tai nguyén va Moi truong.

Buée 2: Can bo mot cira tiép nhan, kiém tra thanh phan ho so .

- Truong hop hé so day du, hop 1é thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két qua;

- Trudng hop hd so chua day du hodc khong hop 18 thi phai huéng din bd
sung, hoan thién hd so;

- Trudng hop hd so khong thude tham quyén giai quyét ciia don vi minh
thi hudng din téi co quan ¢ tham quyén theo quy dinh.

Budéc 3: Bo phan mot cira vao s6 tiép nhan, trinh hd so toi 14nh dao so
giao phong chuyén mon dé giai quyét theo quy dinh.

Buéc 4: Phong chuyén mon kiém tra hd so, trinh lanh dao so phé duyét,
chuyén két qua xudng Bo phan mét ctra.

Buée 5: Bo phan mot ctra tra két qua theo phiéu hen.

b. Céach thirc thwe hién:

Nop truc tiép tai B phan mot ctra cia S¢ Tai nguyén va Moi truong Ha
Noi - s6 18 Huynh Thiic Khang, Ha Noi.

¢. Thanh phén ho so:

- Pon dang ky, cip Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu
nha & va tai san khac gén lién v6i dit (theo miu);

- Quyét dinh thanh lap hodc Gidy ching nhan dang ky kinh doanh hoic
Gidy phép dau tu hodc Gidy ching nhan dau tu cua to chire s dung dat (ban sao
cdng ching hodc chirng thuc);

- Quyét dinh giao dat ctia co quan c6 thim quyén cho Ban Quan Iy khu
cdng nghé cao (ban sao cong ching hodc ching thuc) kém theo Quy hoach téng
mat bang (chi ndp mot 1an dé phuc vu cip Gidy ching nhan céc t6 chie sir dung
dat trong khu cong nghé cao);

- Quyét dinh giao dat, cho thué dat cua Ban Quéan 1y khu cong nghé cao cho
t6 chuc sir dung dat; hop dong thué dat gitta Ban Quan 1y khu cong nghé cao voi
t6 chirc (néu thudc truong hop thué dat) (ban sao cong chirng hodc ching thyc);
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- Vin ban ctia Ban Quan 1y khu cong nghé cao xac nhan t6 chirc sir dung
dat ¢4 hoan thanh nghia vu tai chinh vé dat (ban chinh);

- Bién ban ban giao méc gi6i ctia Ban Quan 1y khu cong nghé cao cho to
chtrc st dung dét hodc trich luc ban dd, trich do dia chinh thtra dét theo quyét
dinh giao dat, cho thué dit cua Ban Quan ly khu cong nghé cao (ban chinh);

- Gidy to vé tai san gan lién véi dat theo quy dinh tai Diéu 31, 32, 33 va
34 cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 caa Chinh phu
(néu c6 yBu cau chimg nhan quyén so hitu);

- So @6 nha ¢ hodc cong trinh xay dung (trir trudng hop trong gidy to quy
dinh tai diém g muc nay d4 c6 so d6 nha &, céng trinh xay dyng).

- S6 luong ho so: 01 (bd).

d. Thoi han giai quyét:

- Béi voi trudong hop khong yéu cau chimg nhin quyén sé hitu tai san gin
lién véi dat:

Trong thoi han hai muoi (20) ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 18, SO
Tai nguyén va Moi truong kiém tra hd so, néu di diéu kién thi 1am thu tuc cp
Gidy ching nhan va ky thong bao giri co quan thué, nguoi st dung dat vé ké
khai, nop 1€ phi trudc ba nha, dat theo quy dinh.

Sau khi t6 chirc thuc hién xong ndi dung theo thong bao giri co quan
Thué, S¢ Tai nguyén va Moi trudng trao Gidy chirng nhan cho nguoi duoc cap.
Thoi han giai quyét (01) mot ngdy ké tir ngay ngudi duge cip Gidy chimg nhan
nop du van ban hoac ching tir thue hién nghia vu tai chinh (néu co).

- Béi véi truong hop cd yéu cau ching nhan quyén sé hitu i san gin lién
V6i dat, thoi gian thyc hién khong qua ba muoi (30) ngay.

- Trudng hop phai bd sung hd so thi trong thoi han mudi (10) ngay phai
thdng bao bd sung ho so (thdi gian bod sung hd so khong tinh trong thoi han néu
trén).

e. P6i twong thye hién TTHC: T6 chic.

f. Co quan thuc hién TTHC:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh;

b) Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc iy quyén hoic phan cép thuc
hién (néu c6): S Tai nguyén va Moi truong;
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¢) Co quan tryc tiép thue hién TTHC: So Tai nguyén va Mai truong Ha Noi;

d) Co quan phdi hop (néu c6): Cuc Thué thanh phd Ha Nbi.

g. Két qua ciia TTHC: Gidy chung nhan quyén st dung dt, quyén so
hiru nha ¢ va tai san khac gan lién vai dat.

h. L€ phi:

- L& phi cap gidy ching nhan quyén st dung dét (trong trudng hop khong
dugc mién): 100.000d/GCN truong hop chi cd quyén sir dung dat (khong cd nha
va tai san khac gan lién véi dat); 500.0008/GCN truong hop cap Giay chirng
nhan quyeén str dung dat, quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san gan lién vai dat;

- L& phi cép trich luc ban d6: 30.000 dong.

i. Tén miu don, mau to khai: Mau sb 04a/DK.

K. Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC: Khong.

I. Can cw phap ly cua TTHC:

+ Luat Dat dai 45/2013/QH13;

+ Nghi dinh s 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 niam 2014 ctia Chinh phi;

+ Nghi dinh s 44/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 niam 2014 ctia Chinh phi;

+ Nghi dinh sb 45/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2014 ctia Chinh phi;

+ Nghi dinh s 46/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 niam 2014 cta Chinh phi;

+ Thong tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nim 2014 cua Bo
Tai nguyén va Moi trudng;

+ Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nim 2014 cua Bo
Tai nguyén va Moi trudng;

+ Quyét dinh sb 25/2014/QD-UBND ngay 20 thang 6 nim 2014 cta Uy
ban nhan dan thanh pho Ha Noi;

+ Quyét dinh s6 60/2014/QD-UBND ngay 20 thang 8 nim 2014 cta Uy
ban nhan dan thanh pho Ha Noi.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6 04a/PK
Doc lap - Tw do - Hanh phic PHAN GHI CUA
NGUOI NHAN HO SO

Pa kiém tra noi dung
don day du, & rang,

PON DANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN | thong nhat véi gidy to
SU DUNG PAT, QUYEN SO HU'U NHA O VA TAI SAN | xut trinh,

KHAC GAN LIEN VOI DAT Vao s tiép nhan ho so
) ' s6: .... Quyén ...
KIND QUL oo Ngay... /...

Nguwdi nhan hd so
(Ky va ghi rd ho, #€n)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem Ky huwéng dan viét don trude khi k& khai; khdng tdy xod, sira chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii sé hiru tai san gin lién véi dat, nguoi quan ly dat
L1 TEN (VIGE CHIE 11 HOG): ..o e

1.2. Dia chi thudng trd P oo

2. P& nghi: - Pangky QSDP [ Pang ky quyén quan ly dét (| (Banh déu
- CAp GCN ddi véi dat[_] Cip GCN ddi véi tai san trén dat [ V vo 0

tron g lua

chon)
3. Thira At AANZ KY @ ooeeceeee ettt e
3.1.Thira dAt 88 cvovvvvereeeiereercreeee e ;3.2. TOban d0 5% vevvevevrrvereeiriririiineas ;
RICIE 5 T 1) 1§ 8 v | TR URPUPRPURT X
3.4. Dién tich: ............ m?; sir dung chung: ................ m?; st dung riéng: ............... m?;
3.5. Sir dung va0 muc dich: .......ccccccoeeveeeinnne.. , tUr thoi diém: oo, ;
3.6. Thoi han d& nghi dugc st dung GAt: .......oo.oveeveveeeeeeeeeeee e, ;
3.7. Ngudn g6C ST dung @ ... ;
3.8. CH quyén sir dung han ché d6i voi thira dat 6 .......coee........ , CUA v ,
NO1 dUNG QUYEN ST AUNE ...vvvieeiieeiiee ettt e eneees ;

4. Tai san gin lién véi dat (chi k8 khai néu cé nhu cau dwoc chig nhin quyén so
hitu rai san)
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4.1. Nha 6, cong trinh xay dung khac:

2) L0ai nha &, cong triNh®: ... st ;
b) Dién tich xay dung: ................ (m?);

c) Dién tich san (déi véi nhd) hoac cong suat (doi véi cong trinh KN&C): ......cvvveeeee.., ;
d) SO hitu CHUNG: ... M?, 56 hitu FIBNG: .o, m?;
@) K&t CAUL oo 7€) SO ANG: ..o, ,
) Thoi han S DU 8N .....o..ovoiveeeee e e

(Truong hop cé nhiéu nha ¢, cong trinh xay dung khdc thi chi k& khai cac théng tin

chung va téng dién tich cia cdc nha 6, cong trinh Xay dung; dong thoi lip danh sdch

nha o, cong trinh kém theo don)

4.2. Rirng sin xudt I3 rirng trong: 4.3. Cay ldu nam:
a) Loai cAy chil YEU: .....coevvveerrererreeeiennn, ;
D) Dign tich: ......ccooveiiiiiiir m?;
¢) Ngudn gbc tao lap: ‘ )
) a) Loai cay chu yeu: ............ :
- Ty trong rung: [] ) ,
. b) Dién tich: ..........c........ m<;
- Nha nuédc giao khong thu tién: [] )
‘ . ) SO hitu chung: ............ m’;
- Nha nudce giao ¢6 thu tién: [] . ,
] . SO hitu riéng: ... m<;
- Nhan chuyén quyén: [] . .
. . d) Thoi han so hiru dén: ........
- Nguon von trong, nhan quyen: ............cceeeeees []
d) S hitu chung: ......... m?, Sé hitu riéng: ........ m?;
d) Thoi han s& hitu dén: ....coovcveeeeeeeeeeeeeeee e,
5. Nhitng gidy t& n0p KM thEO: ......cov.voveeieceee e e
6. C6 nhu ciu ghi ng d6i véi loai nghia vu tai Chinh: .........c.coocooooviiiiieceeeees
P& NEHE KNAC: ....ovovivec ettt es e

T61 xin cam doan ndi dung ké khai trén don la ding su that, néu sai t6i hoan
toan chiu trach nhiém trudc phap luat./.
...... , Ngay ... thang ... nam ...
Ngudi viet don
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau néeu co)
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I1. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN"

(Xac nhdn doi véi trieong hop hé gia dinh ¢ nhan, céng dong din cuw; nguoi Viét
Nam dinh cw ¢ niede ngodi Sé hiu nhd o, triv trwong hop mua nha, ddt ciia t6 chirc
dau tw xdy dung nha ¢ dé ban)

1. Noi dung k& Khai SO VO hign trang: .........ccoeieieiiieieieieseeicieciee e
2. NQUON ZOC ST AUNZ AL .ot
3. Thoi diém sir dung dat va0 Muc dich GANE KY: w.o.veveveeeeeeee e e
4. Thoi diém tao 1ap tai San gdn len vOT At: .....oocvveeceeieeiceeeeeeeeeeeeee e,
5. Tinh trang tranh chap dat dai, tai san gan lién vOi dAt: o..ooveveereveerececee e,
6. Su phll hop v6i quy hoach sir dung dét, quy hoach XAy dung: .........cc.cevevevrcrrrecennne,
7. NOTAUNG KNAC: .o e e e

Ngay ... thang ... nam ... Ngay ... thang ... nam...
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dian
(Ky, ghi rd ho, tén) Chi tich

(Ky tén, déng ddu)

(Truwong hop cé gidy to vé quyén sir dung dat, quyén sé hiru i sin gdn lién véi dat
thi khong xac nhdn cdc néi dung tai cic Piém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay; ding ky
riéng vé dat thi khéng xac nhdn néi dung Diém 4; ding ky riéng tai san thi khdng xac
nhdn néi dung Piém 2 va Diém 3 Muc ndy )

I11. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT DPAI

(Phdi néu 1 ¢ di hay khong di diéu kién cap GCN, Iy do va can cir phap Iy dp
dung; truong hop thira dat c6 vuon, ao gan lien nha o thi phai xdc dinh rd dién tich
dat o duwoc cong nhdn va can cuwr phap Ily)

Ngay ... thang ... nam ... Ngay ... thang ... nam ...
Nguwoi kiem tra Giam doc
(Ky, ghi rd ho, #én va chirc vu) (Ky tén, dong dau)
Huréng dan:

(1) Cé& nhan ghi ho tén, nam sinh, sé giady CMND; hé gia dinh ghi chit “Hé éng” (hodc “Hé
ba”), sau d6 ghi ho tén, nam sinh, sé gidy chirmg minh nhén dan (néu c6) cia hai vo chong
chit hé (ngueoi c6 chung quyén sir dung dat ciia hé). Té chirc ghi t8n va quyét dinh thanh ldp
hodc gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tw (gom tén Va so, ngay ky, co quan ky van
ban). Ca nhdn nwdc ngoai va nguoi Viét Nam dinh cw ¢ nuwdc ngoai ghi ho tén, nam sinh,
quéc tich, s6 va NQAY Cdp, noi cdp ho chiéu. Trwong hop nhiéu chii cng St dung ddt, cing
So hiru tai san thi ké khai tén cac chu do vao danh sach kem theo);

(2) Truong hop dang ky nhiéu thira dat néng nghiép ma khéng dé nghi cap gidy hodc dé
nghi cdp chung mét GCN nhiéu thira ddt néng nghiép th tai dong dau cua diém 3 muc I chi
ghi tong s6 thira va ké khai tirng thira vao danh séch kém theo (Mdu 04¢/PK);

(3) Ghi cu thé: Pugce Nha nude giao cé thu tién hay giao khéng thu tién hay cho thu® tra tién
M6t lan hay thu@ trd tién hang nam hodc nguon goc khdc;

(4) Ghi cu thé: Nha ¢ riéng 1é, cin hé chung cu, van phong, nha xwdng, nha kho, ...
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16. Thii tuc: Cap Gidy ching nhan cho ngudi nhan chuyén nhuong quyén
sir dung dat hodc thué dat hoic thué lai dit gin voi két ciu ha ting cua to chirc
kinh té, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngodi, doanh nghiép c6 vdn dau tu
nude ngoai, c4 nhan nude ngoai dau tu xay dung kinh doanh két ciu ha tang khu
cong nghiép, cum cong nghiép, lang nghé.

a. Trinh tu thwc hién:

Buwéc 1: T6 chuc kinh té, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, doanh
nghiép c6 von dau tu nudc ngoai, cd nhan nudc ngoai dau tu xdy dung kinh
doanh két cdu ha ting cac khu cong nghiép, cum cong nghiép, lang nghé ndp hod
so thay nguoi sir dung dat hodc nguoi st dung dat ndp hod so tai B4 phan mot
ctra cua S¢ Tai nguyén va Méi truong.

Buwéc 2: Can bo mot cira tiép nhan, kiém tra gidy to trong ho so.

- Truong hop ho so day du, hop 1é thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két qua;

- Trudng hop ho so chua diy dit hodc khong hop 16 thi phai hudng din bo
sung, hoan thién hd so;

- Trudng hop hd so khong thude tham quyén giai quyét ciia don vi minh
thi hudng din téi co quan ¢ tham quyén theo quy dinh.

Buwéc 3: BO phan mot cira vao s6 tiép nhén, trinh hd so t6i 1dnh dao so
giao phong chuyén mon dé giai quyét theo quy dinh.

Budéc 4: Phong chuyén mon kiém tra hd so, trinh linh dao So phé duyét
va chuyén két qua xudng Bo phan mot cira.

Buée 5: Bo phan mot cira tra két qua theo phiéu hen.

b. Céach thirc thwe hién:

Nop truc tiép tai B phan mot ctra cia S¢ Tai nguyén va Moi truong Ha
Noi - s6 18 Huynh Thiic Khang, Ha Noi.

¢. Thanh phén ho so:

- Pon dé nghj cip Gidy chimg nhan cia t6 chirc nhan chuyén nhuong,
thué dat hodc thué lai dat (theo mau);

- Quyét dinh thanh lap hodc Gidy chting nhan dang ky kinh doanh hoic
Gidy phép dau tu hodc Gidy chung nhin ddu tu cia to chic nhan chuyén
nhuong, thué dat hodc thué lai ¢4t (ban sao cong chimg hodc ching thurc);

- Quyét dinh giao dit cua co quan c6 tham quyén cho doanh nghiép dau tu
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xay dung kinh doanh két cau ha tang (ban sao cong ching hodc ching thuc)
kém theo Quy hoach tong mat bang (chi ndp mot 1an dé phuc vu cap Gidy chimg
nhan cho cac t6 chuc str dung dat trong khu cong nghiép, khu cong nghé cao);

- Hop ddng chuyén nhuong quyén sir dung dat va tai san gan lién véi dat
(1ap tai co quan cong ching) hodc hop dong thué dit hoic hop dong thué lai dat
giita doanh nghiép dau tu xay dung kinh doanh két cau ha ting véi t6 chirc thué
dat, thué lai dat (ban chinh);

- Vin ban cua doanh nghiép dau tu x4y dung kinh doanh két cdu ha tang
xac nhan t6 chirc nhan chuyén nhuong, thué dat hodc thué lai dat d4 hoan thanh
nghia vu tai chinh khi thué dét, thué lai dat, nhan chuyén nhuong quyén st dung
dat va tai san gin lién véi dat (ban chinh);

- Gidy chung nhin quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi
dat @4 cdp cho doanh nghiép dau tu xay dung kinh doanh két cdu ha tang khu
cdng nghiép, khu cong nghé cao (ban chinh);

- Bién ban ban giao mdc gidi (co toa do) cua doanh nghiép dau tu xay
dung kinh doanh két cu ha tang cho t6 chirc thué dat hodc thué lai dat (ban
chinh) hoic trich luc ban do, trich do dia chinh thira dat theo hop déng thué dat
hoic thué lai dit (ban chinh);

- Gidy to vé tai san gan lién véi dit theo quy dinh tai Diéu 31, 32, 33 va
34 cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 caa Chinh phu
(néu c6 yBu cau chimg nhan quyén so hitu);

- So @6 nha ¢ hodc cong trinh xay dung (trir trudng hop trong gidy to quy
dinh tai diém h muc nay d4 c6 so d6 nha &, cong trinh xay dyng);

- S6 luong hd so: 01 (bd).

d. Thoi han giai quyét:

- Tai S¢ Tai nguyén va M6i truong Ha Noi:

+ Pbi voi trudng hop khong yéu cau chimg nhan quyén sé hitu tai san gin
lién véi dat:

Trong thoi han hai muoi (20) ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 18, SO
Tai nguyén va Moi truong kiém tra hd so, néu di diéu kién thi 1am thu tuc cp
Gidy ching nhan va ky théng bao giri co quan thué, nguoi st dung dat vé ké
khai, nop 1€ phi trudc ba nha, dat theo quy dinh.

Sau khi t6 chirc thuc hién xong ndi dung theo thong bao giri co quan thué,
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S Tai nguyén va Moi truong trao Gidy ching nhan cho ngudi dugc cip. Thoi
han giai quyét (01) mot ngdy ké tir ngdy ngudi duoc cip Gidy chirng nhan nop
da van ban hoac chirng tir thuc hién nghia vu tai chinh (néu co).

+ Pbi voi trudong hop cd yéu cu ching nhan quyén sé hitu tai san gin
lién v6i dat, thoi gian thuc hién cic cong viée tai diém a muc ndy khéng qua ba
muoi (30) ngay.

Trudng hop phai bd sung hd so thi trong thoi han mudi (10) ngay phai thong
bao bd sung hd so (thoi gian bo sung hd so khong tinh trong thoi han néu trén).

e. P6i twong thye hién TTHC: T6 chirc.

f. Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan ¢ tham quyén quyét dinh;

- Co quan hodc ngudi c6 thAm quyén duoc ty quyén hodc phan cip thuc
hién (néu co6): So Tai nguyén va Moi truong;

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S¢ Tai nguyén va Moi truong Ha Noi;

- Co quan phéi hop (néu c6): Cuc Thué thanh phd Ha Noi, Doanh nghiép
dau tu xay dyng kinh doanh két cau ha tang.

g. Két qua ciia TTHC: Gidy chung nhan quyén st dung dét, quyén so
hiru nha & va tai san khac gan lién vai dat.

h. L€ phi:

- L& phi cap gidy chirng nhan quyén sir dung dat (trong trudng hop khong
dugc mién): 100.000d/GCN truong hop chi cd quyén sir dung dat (khong cd nha
va tai san khac gan lién voi dat); 500.0004/GCN truong hop cép Gidy chimg
nhan quyén str dung dat, quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san gan lién voi dat.

- L& phi cép trich luc ban d6: 30.000 dong.

i. Tén miu don, mau to khai: Mau sb 04a/DK.

K. Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC: Khong.

1. Can cwr phap ly cua TTHC:

+ Luat Dt dai 45/2013/QH13;

+ Nghi dinh s 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 niam 2014 ctia Chinh phu;

+ Nghi dinh s 44/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2014 ctia Chinh phi;

+ Nghi dinh s 45/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 niam 2014 ctia Chinh phi;
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+ Nghi dinh s 46/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 niam 2014 ctia Chinh phi;

+ Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 cua Bo
Tai nguyén va Moi trudng;

+ Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nim 2014 cua Bo
Tai nguyén va Moi trudng;

+ Quyét dinh sb 25/2014/QD-UBND ngay 20 thang 6 nim 2014 cia Uy
ban nhan dan thanh pho Ha Noi;

+ Quyét dinh s6 60/2014/QD-UBND ngay 20 thang 8 nim 2014 cta Uy
ban nhan dan thanh pho Ha Noi.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6 04a/PK
Doc lap - Tw do - Hanh phic PHAN GHI CUA
NGUOI NHAN HO SO

Pa kiém tra noi dung
don day du, & rang,

PON DANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN | thong nhat véi gidy to
SU DUNG PAT, QUYEN SO HU'U NHA O VA TAI SAN | xut trinh,

KHAC GAN LIEN VOI DAT Vao s tiép nhan ho so
) ' s6: .... Quyén ...
KIND QUL oo Ngay... /...

Nguwdi nhan hd so
(Ky va ghi rd ho, #€n)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem Ky huwéng dan viét don trude khi ké khai; khong tdy xod, sira chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii sé hiru tai san gin lién véi dat, nguoi quan ly dat
L1 TEN (VIGE CHIE 11 HOG): ..o e

1.2. Dia chi thudng trd P oo

2. P& nghi: - Pangky QSDP [ Pang ky quyén quan ly dét (| (Banh déu
- CAp GCN ddi véi dat[_] Cip GCN ddi véi tai san trén dat [ V vo 0

tron g lua

chon)
3. Thira At AANZ KY @ ooeeceee ettt et
3.1.TNIA A4t SO: oo ;3.2 TO AN d0 SO: wvvvvvvevriceveriien, ;
RICIRE 5 T 1) 1§ 8 v | PRSP SOTPUPURT X
3.4. Dién tich: ............ m?; sir dung chung: ................ m?; st dung riéng: ............... m?;
3.5. Sir dung va0 muc dich: .......ccccccoeeveeeinnne.. , tUr thoi diém: oo, ;
3.6. Thoi han d& nghi dugc st dung GAt: .......oo.oveeveveeeeeeeeeeee e, ;
3.7. Ngudn gbc sir dung e e ;
3.8. CH quyén sir dung han ché d6i voi thira dat 6 .......c.e......... , CUA v ,
NO1 dUNG QUYEN ST AUNE ...vevieiiieeiiee ettt eeees ;

4. Tai san gin lién véi dat (chi k8 khai néu cé nhu cau dwoc chig nhin quyén so
hitu rai san)
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4.1. Nha 6, cong trinh xay dung khac:

2) L0ai nha &, cOng triNh®: ... ;
b) Dién tich xay dung: ................ (m?);

¢) Dién tich san (doi véi nhd) hodc cong suat (doi véi cong trinh Kh&C): .......ceveveeene, ;
d) SO hitu CHUNG: ... M?, 56 hitu FIBNG: .o, m?;
@) K&t CAUL oo 1) SO ANG: ..., ,
) Thoi han S DU 8N .....o..oveivieeeee e e

(Truong hop cé nhiéu nha ¢, cong trinh xay dung khdc thi chi k& khai cac théng tin

chung va téng dién tich cia cdc nha 6, cong trinh Xay dung; dong thoi lip danh sdch

nha o, cong trinh kém theo don)

4.2. Rirng sin xudt I3 rirng trong: 4.3. Cay ldu nam:
a) Loai cAy chil YEU: .....coevvveerrererreeeiennn, ;
D) Dign tich: ......cocooviiiiiiiiee e m?;
¢) Ngudn gbc tao lap: ‘ )
. a) Loai cay chu yeu: ............ ;
- Ty trong rung: [] ) ,
. b) Dién tich: ..........c........ m<;
- Nha nuédc giao khong thu tién: [] )
‘ . ) SO hitu chung: ............ m’;
- Nha nudce giao ¢6 thu tién: [] . ,
] . SO hitu riéng: ... m<;
- Nhan chuyén quyén: [] . .
. . d) Thoi han so hiru dén: ........
- Nguon von trong, nhan quyen: ............cceeeeees []
d) S hitu chung: ......... m?, Sé hitu riéng: ........ m?;
d) Thoi han s& hitu dén: ....coovcveeeeeeeeeeeeeeee e,
5. Nhitng gidly t& n0p KM thEO: .......c..ovvvcericeece e
6. C6 nhu ciu ghi ng d6i véi loai nghia vu tai Chinh: ........ccoocooooviiiiceeeeceens
P& NEHE KNAC: ....ovovivec ettt es e

T61 xin cam doan ndi dung ké khai trén don la ding su that, néu sai t6i hoan
toan chiu trach nhiém trudc phap luat./.
...... , Ngay ... thang ... nam ...
Ngudi viet don
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau néeu co)
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11. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN"

(Xac nhdn doi véi trieong hop hé gia dinh ¢ nhan, céng dong din cuw; nguoi Viét
Nam dinh cw ¢ nede ngodi Sé hiu nhd o, triv trwong hop mua nha, ddt ciia t6 chirc
dau tw xdy dung nha ¢ dé ban)

1. Noi dung k& Khai SO VO ign trang: .........ccoceeieiiiiiiiiiee e
2. NQUON ZOC ST AUNE GAL: ..ot
3. Thoi diém sir dung dat vao muc dich dANg KY: ....ovoovevveeieeceeeeeee e
4. Thoi diém tao 1ap tai San gan len vOT At: .....ooceveeeeeieeiceeeeceeeeeeee e,
5. Tinh trang tranh chap dat dai, tai san gan lién vOi dAt: o..ooveveereveerececee e,
6. Su phll hop v6i quy hoach sir dung dét, quy hoach XAy dung: .........cc.cevevevrcrrrecennne,
T.NOTAUNG KNACT .o

Ngay ... thang ... nam ... Ngay ... thang ... nam...
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dian
(Ky, ghi rd ho, tén) Chi tich

(Ky tén, déng ddu)

(Truwong hop cé gidy to vé quyén sir dung dat, quyén sé hiru i sin gdn lién véi dat
thi khong Xac nhdn cdc néi dung tai cic Piém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay; ding ky
riéng vé dat thi khéng xac nhdn néi dung Diém 4; dang ky riéng tai san thi khdng xac
nhdn néi dung Piém 2 va Diém 3 Muc ndy )

I11. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT DPAI

(Phdi néu 1 ¢ di hay khong di diéu kién cap GCN, Iy do va can cir phap 1y dp
dung; truong hop thira dat c6 vuon, ao gan lien nha o thi phai xdc dinh rd dién tich
dat o duwoc cong nhdn va can cuwr phap Ily)

Ngay ... thang ... nam ... Ngay ... thang ... nam ...
Nguwoi kiem tra Giam doc
(Ky, ghi rd ho, #én va chirc vu) (Ky tén, dong dau)
Huréng dan:

(1) Cé& nhan ghi ho tén, nam sinh, sé giady CMND; hé gia dinh ghi chit “Hé éng” (hodc “Hé
ba™), sau dé ghi ho tén, nam sinh, sé gidy chimg minh nhdan ddan (néu cé) ciia hai vo chong
chii hé (ngueoi c6 chung quyén si dung dat ciia hé). To chirc ghi t8n va quyét dinh thanh ldp
hodc gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tw (gom tén Va so, ngay ky, co quan ky van
ban). Ca nhdn nwdc ngoai va nguoi Viét Nam dinh cw ¢ nuwdc ngoai ghi ho tén, nam sinh,
quéc tich, s6 va NQAY Cdp, noi cap ho chiéu. Trwong hop nhiéu chii cing St dung ddt, cing
So hiru tai san thi ké khai tén cac chu do vao danh sach kem theo);

(2) Truong hop ding ky nhiéu thira dat néng nghiép ma khéng dé nghi cap gidy hodc dé
nghi cdp chung mét GCN nhiéu thira ddt néng nghiép th tai dong dau cua diém 3 muc I chi
ghi tong s6 thira va ké khai tirng thira vao danh séch kém theo (Mdu 04¢/PK);

(3) Ghi cu thé: Pugce Nha nude giao cé thu tién hay giao khéng thu tién hay cho thu® tra tién
M6t lan hay thu@ trd tién hang ndm hodc nguon goc khdc;

(4) Ghi cu thé: Nha ¢ riéng 1é, cin hé chung cu, van phong, nha xwdng, nha kho, ...
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17. Thia tuc: Cép Gidy chimg nhan cho t6 chirc, nguoi Viét Nam dinh cu
& nudc ngodi, doanh nghiép co von dau tu nudc ngoai trang ddu gid quyén sir
dung dat, trang dau thau du an c6 st dung dat, trang du gia quyén thué dat
(trong d6 dat dua ra ddu gid, dau thau da duoc giai phong mit bang va dd xay
dung ha tang k¥ thuat).

a. Trinh tw thwce hién:

Buwéc 1: T chirc thyc hién viéc ddu gia quyén s dung dat, ddu thau du
an c6 str dung dat, ddu gia quyén thué dat co trach nhiém ndp thay nguoi tring
dau gia quyén str dung dat, quyén thué dat, ddu thau dy an c6 sir dung dat hoic
t6 chirc trang d4u gia ndp mot hd so tai B6 phan mot cira ciia S¢ Tai nguyén va
Moi truong

Buwéc 2: Can bo mot cira tiép nhan, kiém tra gidy to trong ho so.

- Truong hop ho so day du, hop 1é thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra két qua;

- Trudng hop ho so chua diy dit hodc khong hop 1é thi phai hudng din bo
sung, hoan thién hd so;

- Trudng hop hd so khong thude tham quyén giai quyét ciia don vi minh
thi hudng din téi co quan ¢ tham quyén theo quy dinh.

Budéc 3: Bo phan mot cira vao s6 tiép nhan, trinh hd so toi 14nh dao so
giao phong chuy&n mon dé giai quyét theo quy dinh.

Budéc 4: Phong chuyén mén kiém tra hd so, trinh lanh dao so phé duyét
va chuyén két qua xudng Bo phan mot cira.

Buée 5: Bo phan mot ctra tra két qua theo phiéu hen.

b. Céach thirc thwe hién:

Nop Truc tiép tai B0 phan mdt ctra cia S¢ Tai nguyén va Méi truong Ha
Noi - s6 18 Huynh Thiic Khang, Ha Noi.

¢. Thanh phén ho so:

- Pon dé nghi cap Gidy chimg nhan ctia nguoi tring dau gia (theo mau);

- Quyét dinh thanh lap hoic Gidy ching nhan dang ky kinh doanh hoic
Gidy phép dau tu hodc Gidy ching nhan dau tu cua to chire s dung dat (ban sao
cdng ching hodc chirng thuc);

- Quyét dinh cong nhan két qua tring dau gia theo quy dinh cta phap luat
vé dau gia, ddu thau quyén sir dung dat (ban sao cong ching hoic chimg thyc);
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- Hop ddng thué dit (néu thudc trudng hop thué dit - ban sao chung
thuc);

- Gidy xac nhan hodc chimg tir chimg minh da hoan thanh nghia vu tai
chinh khi triing d4u gia quyén sir dung dat, quyén thué dat, ddu thau dy an c6 sir
dung dét (ban sao cia to chirc);

- Bién ban ban giao mdc gidi, trich luc ban d6 do Vian phong Pang ky dat
dai Ha Noi lap (ban sao cong chirng hoac chirng thuc) hodc bién ban ban giao
méc gidi (co toa do) cua td chirc thuc hién viéc ddu gia quyén su dung dat, dau
thau dy 4n c6 st dung dat, c6 su tham gia cua don vi do dac cadm mdc gidi (ban
chinh);

- Dy 4n dau tu xay dung theo quy ché du gia quyén st dung dat dugc
duyét (ban sao cong chirng hoac chirng thuc);

- Ban sao ching thuc gidy to vé tai san gin lién voi dat theo quy dinh tai
Diéu 31, 32, 33, 34 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2014
ctia Chinh phu (néu c6 tai san va cd yéu cau chirng nhan quyén so hiru);

- So d6 nha & hodc cong trinh xay dung do Vian phong Pang ky dat dai Ha
Noi 1ap (trir truong hop trong gidy td quy dinh tai diém h muc nay d4 c6 so do
nha ¢, cong trinh xay dung);

- S6 luong ho so: 01 (bd).

d. Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han khong qua mudi 1am (15) ngdy ké tir ngdy nhan du hd so,
S& Tai nguyén va Moi trudng co trach tham dinh ho so; trudng hop du diéu kién
thi ¢é nghi Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh; trong thdi han khong qua
nim (05) ngay ké tir nhan dugc dé nghi cua SO Tai nguyén va Méi trudong, Uy
ban nhan dan thanh phé Ha Noi ra Quyét dinh.

Trudng hop phai bo sung hd so thi trong thoi han mudi (10) ngdy phai
thdng bao bd sung ho so (thdi gian bod sung hd so khong tinh trong thoi han néu
trén).

- Sau khi Uy ban nhan dan Thanh phé ra Quyét dinh diéu chinh va t6 chirc
sir dung dat, chu s hiru tai san gin lién véi dat ndp bd sung gidy to lién quan
dén viéc hoan thanh nghia vu theo Quyét dinh ctua Uy ban nhan dan Thanh phd;
S¢ Tai nguyén va Moi trudng 1am tha tuc cdp Gidy ching nhan, giri thong béo
cho co quan thué va nguoi sir dung dat. Thoi gian giai quyét:
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+ Pbi voi trudng hop khong yéu cau chimg nhan quyén so hitu tai san gin
lién v&i dat thoi han khong qua hai muoi (20) ngay ké tir ngdy nhan du ho so
hop 1€, S& Tai nguyén va Moi truong lam thu tuc cap Giay chirng nhan, ky
thdng bao giri co quan thué va nguoi st dung dat vé ké khai, nop 1€ phi trudc ba
nha, dat theo quy dinh;

+ Pbi voi trudng hop cd yéu cu ching nhan quyén sé hitu tai san gin
lien v&i dat, thoi gian thuc hién khong qua ba muoi (30) ngay.

- Sau khi t6 chtrc hoan thanh nghia vu theo théng béo caa S¢ Tai nguyén
va M6i truong va hoan thanh nghia vu tai chinh theo théng b&o cta co quan
Thué; So Tai nguyén va Moi truong trao Giay chirng nhan cho nguoi dugce cap
Gidy chung nhan. Thoi han giai quyét (01) mot ngdy ké tir ngay ngudi dugc cp
Gidy ching nhan ndp du vin ban hodc chung tir thue hién nghia vu tai chinh
(néu o).

e. P6i twong thye hién TTHC: T6 chirc.

f. Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh phd;

- Co quan hodc ngudi ¢6 thAm quyén duoc Gy quyén hodc phan cip thuc
hién (néu c6): S Tai nguyén va Moi truong;

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S¢ Tai nguyén va Moi truong Ha Noi;

- Co quan phdi hop (néu c6): Cuc Thué thanh phd Ha Noi.

g. Két qua ciia TTHC: Gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén so
hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat theo quy dinh.

h. L€ phi:

- L& phi cap gidy ching nhan quyén st dung dét (trong trudng hop khong
dugc mién): 100.000d/GCN truong hop chi cd quyén sir dung dat (khong cd nha
va tai san khac gan lién véi dat); 500.0008/GCN truong hop cap Giay chirng
nhan quyeén str dung dat, quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san gan lién vai dat;

- L& phi cép trich luc ban d6: 30.000 dong.

i. Tén miu don, mau to khai: Mau sb 04a/DK.

K. Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC: Khong.

1. Can cwr phap ly cua TTHC:

+ Luat Dat dai 45/2013/QH13;
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+ Nghi dinh s 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2014 cta Chinh phi;

+ Nghi dinh s 44/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2014 ctia Chinh phi;

+ Nghi dinh sb 45/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cta Chinh phi;

+ Nghi dinh s 46/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2014 ctia Chinh phi;

+ Thong tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nim 2014 cua Bo
Tai nguyén va Moi trudng;

+ Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nim 2014 cua Bo
Tai nguyén va Moi truong;

+ Quyét dinh sb 25/2014/QD-UBND ngay 20 thang 6 nim 2014 cta Uy
ban nhan dan thanh pho Ha Noi;

+ Quyét dinh s6 60/2014/QD-UBND ngay 20 thang 8 nim 2014 cta Uy
ban nhan dan thanh ph Ha Noi.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6 04a/PK
Doc lap - Tw do - Hanh phic PHAN GHI CUA
NGUOI NHAN HO SO

Pa kiém tra noi dung
don day du, & rang,

PON DANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN | thong nhat véi gidy to
SU DUNG PAT, QUYEN SO HU'U NHA O VA TAI SAN | xut trinh,

KHAC GAN LIEN VOI DAT Vao s tiép nhan ho so
) ' s6: .... Quyén ...
KIND QUL oo Ngay... /...

Nguwdi nhan hd so
(Ky va ghi rd ho, #€n)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem Ky huwéng ddn viét don trude khi k& khai; khong tdy xod, sira chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii sé hiru tai san gin lién véi dat, nguoi quan ly dat
L1 TEN (VIGE CHIE 11 HOG): ..o

1.2. Dia chi thudng tri P ..ot

2. P& nghi: - Pangky QSDP [ Pang ky quyén quan ly dét (| (Banh déu
- CAp GCN ddi véi dat[_] Cip GCN ddi véi tai san trén dat [ V vo 0

tron g lua

chon)
3. Thira At AANZ KY @ oottt
3.1.TNIA A4t SO: oo ;3.2 TO AN d0 SO: wvvvvvvevriceveriien, ;
R IR 5 T 1) 1§ 8 v | RSP EPURTT :
3.4. Dién tich: ............ m?; sir dung chung: ................ m?; st dung riéng: ............... m?;
3.5. Sir dung va0 muc dich: .......ccccccoeeveeeinnne.. , tUr thoi diém: oo, ;
3.6. Thoi han d& nghi dugc st dung GAt: .......oo.oveeveveeeeeeeeeeee e, ;
3.7. Ngudn gbc sir dung e e ;
3.8. C6 quyén sir dung han ché d6i voi thira dat 6 .......coe........ , CUA v ,
NO1 dUNG QUYEN ST AUNE ...vevieiiieeiiee ettt eeees ;

4. Tai san gin lién véi dat (chi k8 khai néu ¢ nhu cau dwoc chitng nhdn quyén so
hitu rai san)
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4.1. Nha 6, cong trinh xay dung khac:

2) L0ai nha &, cOng triNh®: ... ;
b) Dién tich xay dung: ................ (m?);

c) Dién tich san (déi véi nhd) hoac cong suat (doi véi cong trinh KN&C): ......cvvveeeee.., ;
d) SO hitu CHUNG: ... M?, 56 hitu FIBNG: .o, m?;
@) K&t CAUL oo 7€) SO ANG: ..o, ,
) Thoi han S DU 8N .....o..oveivieeeee e e

(Truong hop cé nhiéu nha ¢, cong trinh xay dung khdc thi chi k& khai cac théng tin

chung va téng dién tich cia cdc nha 6, cong trinh Xay dung; dong thoi lip danh sdch

nha o, cong trinh kém theo don)

4.2. Rirng sin xudt I3 rirng trong: 4.3. Cay ldu nam:
a) Loai cAy chil YEU: .....coevvvverrereercrerenne, ;
D) Dign tich: ......ccooveiiiiiiir m?;
¢) Ngudn gbc tao lap: ‘ )
. a) Loai cay chu yeu: ............ ;
- Ty trong rung: [] ) ,
. b) Dién tich: ..........c........ m<;
- Nha nuédc giao khong thu tién: [] )
‘ . ) SO hitu chung: ............ m’;
- Nha nudce giao ¢6 thu tién: [] . ,
. . SO htru riéng: ...ooovveenee, m°<;
- Nhan chuyén quyén: [] . .
. . d) Thoi han so hiru dén: ........
- Nguon von trong, nhan quyen: ............cceeeeee. []
d) S hitu chung: ......... m?, Sé hitu riéng: ........ m?;
d) Thoi han s& hitu dén: ....coovcveeeeeeeeeeeeeeee e,
5. Nhitng gidly t& n0p KM thEO: .......c..ovvvcericeece e
6. C6 nhu ciu ghi ng d6i véi loai nghia vu tai Chinh: ........ccoocooooviiiiceeeeceens
P& NEHE KNAC: ....ovoovivec et st

T61 xin cam doan ndi dung ké khai trén don la ding su that, néu sai t6i hoan
toan chiu trach nhiém trudc phap luat./.
...... , Ngay ... thang ... nam ...
Ngudi viet don
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau néeu co)
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I1. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN"

(Xac nhdn doi véi trieong hop hé gia dinh ¢ nhan, céng dong din cuw; nguoi Viét
Nam dinh cw ¢ nede ngodi Sé hiu nhd o, triv trwong hop mua nha, ddt ciia t6 chirc
dau tw xdy dung nha ¢ dé ban)

1. Noi dung Ké khai SO VO1 hign trang: .........ccoeeeieiiieieieieseeeeeeee e
2. NQUON ZOC ST AUNE GAL: ..ot
3. Thoi diém sir dung dat VA0 Muc dich GANE KY: w.o..veveveeeeeeeee oo
4. Thoi diém tao 1ap tai San gan len vOT At: .....ooceveeeeeieeiceeeeceeeeeeee e,
5. Tinh trang tranh chap dat dai, tai san gin lién vOi dAt: o..ooeeveereveeseceecee e,
6. Su phll hop v6i quy hoach sir dung dét, quy hoach XAy dung: .........cc.cevevevrcrrrecennne,
T.NOTAUNG KNAC .o

Ngay ... thang ... nam ... Ngay ... thang ... nam...
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dian
(Ky, ghi rd ho, tén) Chi tich

(Ky tén, déng ddu)

(Truwong hop cé gidy to vé quyén sir dung dat, quyén sé hiru i sin gdn lién véi dat
thi khong xac nhdn cdc néi dung tai cic Piém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay; ding ky
riéng vé dat thi khéng xac nhdn néi dung Diém 4; ding ky riéng tai san thi khdng xac
nhdn néi dung Piém 2 va Diém 3 Muc ndy )

I11. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT DPAI

(Phdi néu 1 c6 di hay khong di diéu kién cap GCN, Iy do va can cir phap 1y dp
dung; truong hop thira dat c6 vuon, ao gan lien nha o thi phai xdc dinh ro dién tich
dat o duwoc cong nhdn va can cuwr phap Ily)

Ngay ... thang ... nam ... Ngay ... thang ... nam ...
Nguwoi kiem tra Giam doc
(Ky, ghi rd ho, #én va chirc vu) (Ky tén, dong dau)
Huréng dan:

(1) Cé& nhan ghi ho tén, nam sinh, sé giady CMND; hé gia dinh ghi chit “Hé éng” (hodc “Hé
ba”), sau d6 ghi ho tén, nam sinh, sé gidy chirmg minh nhén dan (néu c6) cia hai vo chong
chii hé (ngueoi c6 chung quyén si dung dat ciia hé). To chirc ghi t8n va quyét dinh thanh ldp
hodc gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau t (gom tén Va so, ngay ky, co quan ky van
ban). Ca nhdn nwdc ngoai va nguoi Viét Nam dinh cw ¢ nuwdc ngoai ghi ho tén, nam sinh,
quéc tich, s6 va NQAY Cdp, noi cap ho chiéu. Trwong hop nhiéu chii cing St dung ddt, cing
So hiru tai san thi ké khai tén cac chu do vao danh sach kem theo);

(2) Truong hop dang ky nhiéu thira dat néng nghiép ma khéng dé nghi cap gidy hodc dé
nghi cdp chung mét GCN nhiéu thira ddt néng nghiép th tai dong dau cua diém 3 muc I chi
ghi tong s6 thira va ké khai tirng thira vao danh séch kém theo (Mdu 04¢/PK);

(3) Ghi cu thé: Pugce Nha nude giao cé thu tién hay giao khéng thu tién hay cho thu® tra tién
M6t lan hay thu@ trd tién hang ndm hodc nguon goc khdc;

(4) Ghi cu thé: Nha ¢ riéng 1é, cin hé chung cu, van phong, nha xwdng, nha kho, ...
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